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1. BURGOS 
 
A) LA NUEVA OFICINA JUDICIAL EN LA CIUDAD DE BURGOS 
 
 
BURGOS ha sido la ciudad de  la Comunidad de Castilla y León seleccionada 

para participar en la primera fase del Plan del Ministerio de Justicia de 

Implantación de la Nueva Oficina Judicial. Los datos más importantes de está 

primera fase de implantación son los siguientes: 

 

• Tipo de experiencia de Oficina Judicial: parcial puesto que sólo 

participan, con la salvedad que luego se expondrá en el caso del 

Servicio Común General, los órganos unipersonales. 

• Sede de la Oficina Judicial: única, Edificio Nuevos Juzgados” es:  Avda. 

Reyes Católicos, nº 51-B, 09006, BURGOS.1    

• Estado de las obras: finalizas en 2006. Se trata de un edificio adaptado 

al nuevo modelo de Oficina Judicial que albergará todos los órganos 

unipersonales de Burgos y los Servicios Comunes Procesales que 

presten su apoyo a esos órganos. 

• Órganos incluidos en la NOJ: Secretaria de Gobierno y de Coordinación 

Provincial, Decanato, SCNE, 7  Juzgados 1ª Instancia, 1 Juzgado de lo 

Mercantil, 4 Juzgados de Instrucción, 2 Contencioso-administrativo, 3 

Juzgados de lo Penal, 3 Juzgados de lo Social, 1 Vigilancia 

Penitenciaria, 1 Menores, 1 Juzgado de Violencia sobre la mujer2. 

• Órganos excluidos de la NOJ: Colegiados (Tribunal Superior de Justicia 

y Audiencia Provincial). Estos órganos tienen su sede en el Palacio de 

Justicia sito en la Avenida de la Isla nº 103. Precisamente por estar 

ubicados en una sede diferente, los Órganos Colegiados han sido 

excluidos de esta primera fase de implantación en la ciudad de Burgos. 

Posteriormente, se realizará su incorporación al modelo de Nueva 

Oficina Judicial. En este sentido, está previsto que las obras de 

                                                 
1 No obstante la Secretaria de Gobierno también está incluida en el despliegue inicial de la nueva oficina 
judicial en Burgos aunque está situada en la sede del Tribunal Superior de Justicia de Castilla y León con 
sede en Burgos. 
2 Su entrada en funcionamiento está prevista el próximo día 30 de diciembre (Orden/JUS/2674/2009) 
3 Actualmente la sede física de ambos órganos colegiados y mientras duren la obras de rehabilitación del 
Palacio de Justicia está ubicada en el viejo edificio de la C/ San Juán de esta ciudad. 
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rehabilitación integral del Palacio de Justicia que van a realizarse, se 

adapten ya al diseño de la Nueva Oficina Judicial. Además, tal y como 

se viene reclamando, una vez iniciado el despliegue de la primera fase 

de implantación en los Órganos Unipersonales, no se descarta que 

determinados Servicios comunes procesales, como por ejemplo el de 

Registro y Reparto (ventanilla única), presten también apoyo a los 

Órganos Colegiados de Burgos. 

• Total de funcionarios afectados: 2684 

 

 

 

Secretario 

Judicial 

Gestor 

Procesal 

Tramitador 

Procesal 

Auxilio 

Judicial 

      Total 

24 73 125 46 268 
 

 

• Modelo de oficina judicial: en Burgos, como en el resto de ciudades 

incluidas en la primera fase de implantación del modelo de Oficina 

Judicial diseñado por el Ministerio de Justicia la Oficina Judicial se 

estructurará de la siguiente manera: 

 

 1. Unidades Procesales de Apoyo Directo cuyas dotaciones respetarán 

lo establecido en la Orden del Ministerio de Justicia de 18 de octubre de 2005, 

por la que se determina la dotación básica de las unidades procesales de 

apoyo directo (en adelante UPADS). Las UPADs únicamente afectarán a los 

órganos unipersonales 

 

 2. Servicios Comunes Procesales: los Servicios Comunes Procesales en 

Burgos serán de tres tipos: 

- El Servicio Común General, que se encargará de realizar las labores 

de Registro y Reparto de los asuntos ingresados, actos de 

comunicación y auxilio judicial, y otras funciones accesorias de la 

                                                 
4 Se incluye la dotación del Secretario Coordinador Provincial aunque no cuenta con plantilla aprobada 
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labor judicial como gestión del depósito de piezas de convicción y del 

archivo de los procedimientos. 

- El Servicio Común de Ordenación del Procedimiento, en el que se 

llevará a efecto la tramitación de los procedimientos en todos 

aquellos aspectos en que no resulte imprescindible la intervención 

del Juez. 

- El Servicio Común de Ejecución, en el que se recibirán las sentencias 

y demás actos a los que la ley reconoce carácter ejecutivo para 

asegurar su cumplimiento en los términos que establezcan. 

 

Cada Servicio Común Procesal prestará servicio, únicamente, a los órganos, 

unipersonales, incluidos en esta primera fase. 

  

No obstante, el Servicio Común General, a diferencia de lo previsto para el 

Servicio Común de Ordenación y el Servicio Común de Ejecución, también 

prestará servicio a los Órganos Colegiados. 
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B). TABLAS BURGOS 
 
-PARTIDO JUDICIAL:   BURGOS 
 
 
I.- SITUACION ACTUAL. PLANTA JUDICIAL Y PLANTILLA ORGANICA 

 
 

A.- ORGANOS INCLUIDOS EN EL PLAN DEL MINISTERIO DE JUSTICIA DE 
IMPLANTACIÓN DE LA NUEVA OFICINA JUDICIAL (PLAZAS DE LA PLANTILLA 
ANTES DEL ACOPLAMIENTO). 
 
 
 

 
PLANTA JUDICIAL     

 
Especialización/ 

Compatibilización SJ GP TP AJ Total 

SECRETARIA DE GOBIERNO BURGOS  0 4 10 3 17 
SECRETARÍA COORDINACIÓN 
PROVINCIAL No hay plantilla aprobada 0 1 1 1 3 
PRESIDENCIA-SECRETARÍA DE LA 
AUDIENCIA PROVINCIAL  0 1 1 1 3 

DECANATO.BURGOS  0 2 2 1 5 

SERV.COM.NOTIF.Y EMBARGOS BURGOS  1 5 4 10 20 

JDO.1 INST.N.1 BURGOS  1 3 5 1 10 

JDO.1 INST.N.2 BURGOS  1 3 5 1 10 

JDO.1 INST.N.3 BURGOS  1 3 4 1 9 

JDO.1 INST.N.4 BURGOS  1 3 4 1 9 

JDO.1 INST.N.5 BURGOS (registro civil) 1 4 10 1 16 

JDO.1 INST.N.6 BURGOS  1 3 5 1 10 

JDO.1 INST.N.7 BURGOS (familia- capacidad) 1 3 5 1 10 

JDO.MERCANTIAL DE  BURGOS  1 3 5 1 10 

JDO.INSTRUCCION N.1 BURGOS  1 3 5 1 10 

JDO.INSTRUCCION N.2 BURGOS  1 3 5 1 10 

JDO.INSTRUCCION N.3 BURGOS  1 3 5 1 10 

JDO.INSTRUCCION N.4 BURGOS  1 3 5 1 10 

JDO.CONT.-ADMVO.N.1 BURGOS  1 2 4 1 8 

JDO.CONT.-ADMVO.N.2    1 2 4 1 8 

JDO.PENAL N.1 BURGOS  1 2 4 2 9 

JDO.PENAL N.2 BURGOS  1 2 4 2 9 

JDO.PENAL N.3 BURGOS    1 2 4 2 9 

JDO.SOCIAL N.1 BURGOS  1 2 4 2 9 

JDO.SOCIAL N.2 BURGOS  1 2 4 2 9 

JDO.SOCIAL N.3 BURGOS  1 2 4 1 8 

JDO.VIGILANCIA PENIT.N. (BURGOS)  1 3 5 2 11 

JDO.MENORES N.BURGOS  1 1 2 1 5 

JDO. VSM Nº 1  1 3 5 2 10 

TOTALES  24 73 125 46 268 
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II.- NUEVA OFICINA JUDICIAL.  
 

 
II. A.-  UPADs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO 
 
 
 

U P A D  Especialización/ 
Compatibilización SJ GP TP AJ 

Primera Instancia nº 1  1 1 0 

Primera Instancia nº 2  
1 

1 1 0 

Primera Instancia nº 3  1 1 0 

Primera Instancia nº 4  
1 

1 1 0 

Primera Instancia nº 5 (registro civil) 1 2 6 1 

Primera Instancia nº 6  1 1 0 

Primera Instancia nº 7  
1 

1 1 0 

Mercantil nº 1  

1(Compatibili
za funciones 
con las de SJ 

de SCOP 
civil) 

1 1 0 

Instrucción nº 1  1 2 2 0 

Instrucción nº 2  1 2 2 0 

Instrucción nº 3  1 2 2 0 

Instrucción nº 4  1 2 2 0 

Contencioso Administrativo nº 1  1 1 0 
Contencioso Administrativo nº.2 
  

1 
1 1 0 

Penal nº 1  1 1 0 

Penal nº 2  
1 

1 1 0 

Penal nº 3   1 1 0 

Menores nº 1  
1 

1 1 0 

Vigilancia Penitenciaria  

1(Compatibili
za funciones 
con las de SJ 

de SCEJ 
penal) 

0 2 0 

VSM Nº 1  1 2 2 0 

Social nº 1  1 1 0 

Social nº 2  
1 

1 1 0 

Social nº 3  

1(Compatibili
za funciones 
con las de SJ 

de SCEJ 
civil) 

1 1 0 

T O T A L E S  
13+3SJ que 
compatibiliza
n funciones 

28 34           1 
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SJ GP TP AJ BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs) 8 45 91 45 

 
 
 
 
 
II. B.-  SCPs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO 
 
 

 
SERVICIO COMUN PROCESAL - 1 
Registro y Reparto. Estadística. 

Actos de Comunicación y Auxilio 
Judicial. Depósito y archivo.   

 

PUESTOS SJ GP TP AJ 

SERVICIO COMUN GENERAL Director 1 0 0 0 

APOYO FUNCIONES GUBERNATIVAS 0 1 1 0 

 
Equipo 1  

Recepción de escritos, registro y reparto.
Estadística. 

0 3 (1Jefe de 
Sección) 8 0  

Sección – 1 
Registro y 
Reparto. 

Estadística. 
 Equipo 2 

Equipo de Auxiliares 
 

0 0 0 5 

 
Equipo 1 

Recepción, admisión y 
ordenación de las 

diligencias  y Auxilio 
Judicial. Traslado de 

Copias 

 
 

0 4 (1 Jefe de 
Sección) 8 0 

Sección – 2 
Actos de Comunicación y 

Auxilio Judicial 
 

Equipo 2 
Práctica de Actos  de 

comunicación 

 

0 1 0 21 

 
Equipo 1 

Depósito y Archivo. 
Averiguaciones y Caja. 

 

0 0 2 3 

Equipo 2 
Atención Profesionales y 

litigantes. Asistencia 
víctimas 

0 4 6 0 

Sección – 3 
 

Otros servicios 
 

Equipo 3 
Apoyo 0 7 (1 Jefe de 

Sección) 8 0 

T O T A L E S     SCP-1 1 21 33 29 
 
 
 
 
 
 

SERVICIO 
COMUN 

PROCESAL – 2 
Ordenación del 
Procedimiento 

PUESTOS SJ GP TP AJ 
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Director 

 
 1 0 0 0 

 
Sección – 1 

Civil, C-A y Social 
 
 

 
Ordenación del 

Procedimiento civil, 
social y C-A. 

 
 
 
 
 

 

 
3 (1 Jefe de 

sección,1 con  
funciones 

compartidas 
UPAD) 

 

5 13 0 

Sección – 2 
Penal 

Ordenación del 
Procedimiento penal 

 

 1 Jefe de 
Sección 2 6 0 

Equipo común de señalamientos 
Atención a vistas, agenda y auxiliares 0 2 (1 Jefe de 

Equipo) 0 12 

 
T O T A L E S      S C P – 2 

4 (+1 con 
funciones 

compartidas 
UPAD) 

9 19 12 

 
 
 

 
S C P – 3 

(Ejecución)   
 

PUESTOS SJ GP TP AJ 

 
SERVICIO COMUN PROCESAL- 

EJECUCIÓN 
 

Director 1 0 0 0 

 
 

Sección – 1 
Civil, Contencioso Administrativo 

Y Social  
  
 

3 (1 Jefe de 
Sección, 2 

con 
funciones 

compartidas 
UPAD) 

6 17 0 

Sección – 2 

Penal  
  
 

1 4 10 0 

Equipo Común de Auxiliares  0 0 0 3 
Totales SCP – 3 

 

3 (+2 con 
funciones 

compartidas 
UPAD) 

10 27 3 

 
 
 
 
 
 
 
 
III.- RESUMEN GENERAL 

 
P L A N T I L L A    O R G A N I C A  

(dotación actual de plazas en órganos 
jurisdiccionales)  

 

SJ GP TP AJ 
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 T  O T A  L     24 73 125 46 
 

U P A Ds  SJ GP TP AJ 
T O T A L E S  16 28 34           1 

 
SJ GP TP AJ BALANCE DE EFECTIVOS  

(tras dotar las UPADs) 8 45 91 45 

 
 

 
S C P s 

 
SJ GP TP AJ 

SCP - 1 1 21 33 29 

SCP - 2 
4 (+1 con 
funciones 

compartidas 
UPAD) 

9 19 12 

SCP - 3 
3 (+2 con 
funciones 

compartidas 
UPAD) 

10 27 3 

TOTAL SCps 
8 (+3 con 
funciones 

compartidas 
UPAD) 

40 79 44 

Segundo BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs y los SCPs) 0 5 12 1 

 
 
IV. SECRETARÍA DE GOBIERNO 
 

 Dotación 
 SECRETARÍA DE 

GOBIERNO         
(Art. 464 LO 19/2003) 

GP TP AJ 

 5 12 1 

 
 

BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs, SCPs y SGob) 0 0  0 0 
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C).  RESUMEN RELACIONES DE PUESTOS DE TRABAJO DE BURGOS 
 
 
CENTRO GESTOR: 
SECRETARÍA GENERAL 
DE MODERNIZACIÓN Y 
RELACIONES CON LA 
ADMINISTRACIÓN DE 
JUSTICIA 
COMUNIDADAUTONOMA: 
CASTILLA LEON    
CENTRO DE DESTINO: SECRETARIA DE GOBIERNO 
    

DENOMINADOR DE PUESTO DOTACION 
TIPO DE 
PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

SECRETARIO DE GOBIERNO 1 SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 
SECRETARIO COORDINADOR 1 SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 
GESTION PA 2 SINGULARIZADO Gestión P.A. Libre designación 
GESTION PA 3 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACIÓN PA 12 GENERICO Tramitacion P.A. Concurso Traslados 
AUXILIO JUDICIAL 1 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 
    
LOCALIDAD: BURGOS 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
    
DENOMINADOR DE PUESTO 
(ORGANOS UNIPERSONALES  
CIVIL) DOTACION 

TIPO DE 
PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

SECRET. J.UPAD 4 GENERICO Secretarios Concurso Traslados 

SECRET. J.UPAD 

1 (con 
funciones en 
SCOP civil) SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico

GESTION PA 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
GESTION PA 8 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACIÓN PA 13 GENERICO Tramitación P.A. Concurso Traslados 
AUXILIO JUDICIAL 1 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 
    
LOCALIDAD: BURGOS 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
    
DENOMINADOR DE PUESTO 
(ORGANOS UNIPERSONALES 
PENAL) DOTACION 

TIPO DE 
PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

SECRET. J.UPAD 4 GENERICO Secretarios Concurso Traslados 

SECRET. J.UPAD 1 GENERICO Secretarios Concurso Traslados 

SECRET. J.UPAD 

1 (con 
funciones en 

SCEJ 
PENAL) SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico

SECRET. J.UPAD 2 GENERICO Secretarios Concurso Traslados 
GESTOR PA INSTRUCCIÓN 8 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
GESTOR PA MENORES 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
GESTOR PA VSM 2 GENERICO Gestión PA Concurso Traslado 
GESTOR PA PENAL 3 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACIÓN PA INSTRUCCIÓN 8 GENERICO Tramitación P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACIÓN PA PENAL 3 GENERICO Tramitación P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACIÓN PA MENORES 1 GENERICO Tramitación P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACION PA V.P. 2 GENERICO Tramitación P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACIÓN PA VSM 2 GENERICO Tramitación PA Concurso Traslado 
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LOCALIDAD: BURGOS 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
    
DENOMINADOR DE PUESTO 
(ORGANOS UNIPERSONALES 
SOCIAL) DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

SECRET. J.UPAD 

1 (con 
funciones en 

SCEJ civil) SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico
SECRET. J.UPAD 1 GENERICO Secretarios Concurso Traslados 
GESTION PA 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
GESTION PA 2 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACIÓN PA 3 GENERICO Tramitación P.A. Concurso Traslados 
    
LOCALIDAD: BURGOS 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
    
DENOMINADOR DE PUESTO (ORG 
UNIP CONTENC. ADMINISTRATIVO) DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

SECRET. J.UPAD 1 GENERICO Secretarios Concurso Traslados 
GESTION PA 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
GESTION PA 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACIÓN PA 2 GENERICO Tramitación P.A. Concurso Traslados 
    

LOCALIDAD: BURGOS 
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMÚN GENERAL 
     

DENOMINADOR DE PUESTO DOTACION 
TIPO DE 
PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

DIRECTOR 1 SINGULARIZADO Secretarios 
Libre 
designación 

JEF.SEC. REG. REPART. Y 
ESTADISTICA 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. 

Concurso 
específico 

JEF.SEC. ACTOS COMUNICACIÓN 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. 
Concurso 
específico 

JEF.SEC. OTROS SERVICIOS 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. 
Concurso 
específico 

GESTION PA 4 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

GESTION PA ESTADÍSTICA 2 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

GESTION PA ATENCIÓN 2 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

GESTION PA 3 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

GESTION PA APOYO UPADS 6 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

GESTION ACTOS COMUNICACIÓN 1 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

GESTION  APOYO DECANO 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. 
Libre 
desginación 

GESTION  ASISTENCIA VÍCTIMAS 2 SINGULARIZADO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

TRAMITACIÓN APOYO DECANO 1 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados 

TRAMITACIÓN PA APOYO UPADS 8 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados 

TRAMITACIÓN PA  ATENCIÓN 4 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados 
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TRAMITACIÓN PA  20 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados 

AUXILIO ACTOS COMUNICACIÓN 21 GENERICO Auxilio Judicial 
Concurso 
Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 8 GENERICO Auxilio Judicial 
Concurso 
Traslados 

     
 
 
 
LOCALIDAD: BURGOS 
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMUN ORDENAC. PROCEDIMIENTO 
    

DENOMINADOR DE PUESTO DOTACION 
TIPO DE 
PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

DIRECTOR 1 SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 
JEF.SEC. CIV/CA/SOC 1 SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico
SJ DE SEC. CIV/CA/SOC ( con 
funciones compartidas UPAD 
mercantil). 1 SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico
SJ de SEC.CIV/CA/SOC 1 SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico
JEF.SEC. PENAL 1 SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico
GESTION PA SEC.CIV/CA/SOC 2 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico
GESTION PA SEC PENAL 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico
JEFE EQUIPO COMÚN 
SEÑALAMIENTOS 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico
GESTION PA 5 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACIÓN PA 19 GENERICO Tramitación P.A. Concurso Traslados 
AUXILIO JUDICIAL 12 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 
    
LOCALIDAD: BURGOS 
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMUN DE EJECUCIONES 
    

DENOMINADOR DE PUESTO DOTACION 
TIPO DE 
PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

DIRECTOR 1 SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 
JEF.SEC.EJ.CIV./CA/SOC 1 SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico
SJ DE SEC. CIV/CA/SOC (con 
funciones compartidas UPAD social). 1 SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico
JEF.SEC. EJ. PENAL (con funciones 
compartidas UPAD de vigilancia 1 SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico
SJ SEC.CIV/CA/SOC 1 SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico
GESTION PA SEC PENAL 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico
GESTION PA SEC.CIV/CA/SOC 2 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico
GESTION PA 7 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACIÓN PA 27 GENERICO Tramitación P.A. Concurso Traslados 
AUXILIO JUDICIAL 3 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 
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D). IDENTIFICACIÓN DE PUESTOS SINGULARIZADOS EN BURGOS 
 
 
 

PUESTO CUERPO EFECTIVOS 
Director del Servicio Común 

General Secretario Judicial 1 

Gestor Procesal del Equipo de 
Estadística Gestor Procesal 2 

Jefe Sección Registro y 
Reparto. Estadística Gestor Procesal 1 

Jefe  Sección Actos de 
Comunicación y Auxilio Judicial Gestor Procesal 1 

Jefe  Sección Otros Servicios Gestor Procesal 1 
Director del Servicio SCOP Secretario Judicial 1 
Jefe de la Sección de Civil, 

Contencioso y Social (SCOP) Secretario Judicial 1 

SJ Sección de Civil, 
Contencioso y Social (SCOP) 
(con funciones compartidas 

UPAD mercantil) 

Secretario Judicial 1 

SJ Sección de Civil, 
Contencioso y Social (SCOP) Secretario Judicial 1 

SJ Sección de Civil y 
Contencioso (SCOP) (con 

funciones compartidas UPAD 
mercantil) 

Secretario Judicial 1 

Gestor Procesal  de la Sección 
de Civil Contencioso y Social 

(SCOP) 
Gestor Procesal 2 

Jefe de la Sección de Penal 
(SCOP) Secretario Judicial 1 

Gestor Procesal  la Sección de 
Penal (SCOP) Gestor Procesal 1 

Jefe del Equipo Común de 
Señalamientos Gestor  Procesal 1 

Director del Servicio Común de 
Ejecución Secretario Judicial 1 

Jefe de la Sección Civil CA y 
Social, (SCEJ) Secretario Judicial 1 

SJ Sección de Civil, CA y 
Social (SCEJ) (con funciones 

compartidas UPAD social 
Secretario Judicial 1 

SJ Sección de Civil CA y Social 
(SCEJ) Secretario Judicial 1 

Gestor Procesal de la Sección 
Civil CA y Social, (SCEJ) Gestor Procesal 2 

Jefe de la Sección Penal 
(SCEJ) (con funciones 

compartidas UPAD vigilancia) 
Secretario Judicial 1 

Gestor Procesal de  la Sección 
Penal (SCEJ) Gestor  Procesal 1 

Gestor Procesal de  la 
Secretaría de Gobierno Gestor  Procesal 2 

Gestor Procesal de Apoyo 
Decano (SCG) Gestor  Procesal 1 
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E). ORGANIGRAMAS BURGOS. 
 
 
 
 
 
Servicio Común General 
 
 
A) Servicio común general 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SERVICIO COMÚN 
GENERAL 

1 SJ DIRECTOR 

APOYO FUNCIONES 
GUBERNATIVAS 

1 GP, 1 TP 

SECCIÓN 3 
Otros Servicios 

1 GP Jefe de Sección 

SECCIÓN 2 
Actos de Comunicación 

y Auxilio Judicial 
1 GP Jefe de Sección

SECCIÓN 1 
Registro y Reparto.  

1  GP Jefe de Sección 

EQUIPO 1 
Depósito y Archivo 

Averiguaciones Caja 
2 TP, 3 AJ 

EQUIPO 1 
Recepción de escritos, 

registro y reparto 
2 GP, 8 TP 

EQUIPO 1 
Recepción, admisión 
y ordenación de las 
diligencias y Auxilio 
Judicial. Traslado de 

Copias 
3 GP, 8 TP 

EQUIPO 2 
Atención Profesionales y 

Litigantes, Asistencia 
Víctimas 

4 GP, 6 TP 

EQUIPO 2 
Equipo de Auxiliares 

5 AJ 
 

EQUIPO 3 
Apoyo 

6 GP, 8 TP 

EQUIPO 2 
Práctica de Actos de 

comunicación 
1 GP, 21 AJ 
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Servicio Común de Ordenación del Procedimiento 
 
 
 
B) Servicio común de ordenación del procedimiento 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SERVICIO COMÚN DE 
ORDENACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO 
1 SJ DIRECTOR 

SECCIÓN 1 
Civil,  C.A.y Social 

1 SJ Jefe de Sección, 
2SJ (1 con funciones 
compartidas UPAD),  

5 GP, 13 TP 
 

SECCIÓN 2 
Penal 

1 SJ Jefe de 
Sección,  

2 GP, 6 TP 

EQUIPO COMÚN 
SEÑALAMIENTOS 

Atención a Vistas, Agenda 
y Auxiliares 

1 GP Jefe de Equipo,  
1 GP,12 AJ 
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Servicio Común de Ejecución del Procedimiento 
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SERVICIO COMÚN DE 
EJECUCIÓN  

1 SJ DIRECTOR 

SECCIÓN 1 
EJECUCIÓN CIVIL, CA 

Y SOCIAL 
1 SJ Jefe de Sección 
2 SJ (1 con funciones 
compartidas UPAD) 

6 GP, 17 TP 
 

SECCIÓN 2 
EJECUCIÓN 

PENAL 
1 SJ Jefe de 
Sección (con 

funciones 
compartidas 

UPAD  
4 GP, 10 TP EQUIPO COMÚN 

AUXILIARES 
3 AJ 



2. CÁCERES 
 
A) LA NUEVA OFICINA JUDICIAL EN LA CIUDAD DE CÁCERES 
 
 
Cáceres ha sido la ciudad de la Comunidad Autónoma de Extremadura 

seleccionada para participar en la primera fase del Plan del Ministerio de 

Justicia de Implantación de la Nueva Oficina Judicial. Los datos más 

importantes de está primera fase de implantación son los siguientes: 

 

• Tipo de experiencia de Oficina Judicial: Se incorporan todos los órganos 

unipersonales de la ciudad, así como la Audiencia Provincial, Secretaria 

de Gobierno, Secretaría de Coordinación Provincial y el Juzgado 

Decano.. Únicamente queda excluido el TSJ y la Fiscalía de la CCAA y 

la Fiscalía Provincial. Las instalaciones del Tribunal Superior de Justicia 

se están acondicionando. 

• Sede de la Oficina Judicial:relativo a las sedes, se puede señalar, a 

fecha de 19 de enero 2008, se encuentra plenamente terminada la 

adaptación de las dos sedes judiciales a los requerimientos de la Nueva 

Oficina Judicial. En concreto, la situación sería la siguiente: 

 

  1) Edificio de los Juzgados, en total 14 (sin contar con el 

Juzgado de lo Penal Dos de Cáceres, de creación a 31/12/2009), 

y de la Audiencia Provincial, donde se han realizado ya las obras 

de adecuación a la nueva oficina judicial 

  2) Palacio de Justicia, correspondiente al Tribunal Superior 

de Justicia, pendiente de adaptación a la estructura de la Nueva 

Oficina Judicial. 

 
• Estado de las obras: finalizadas. 

• Órganos incluidos en la NOJ: Audiencia Provincial (2 Secciones), 7  

Juzgados de 1ª Instancia e Instrucción, 2 Juzgados de lo Penal (uno de 

nueva creación el 30 de diciembre de 2009), 2 Juzgados de lo Social, 2 

Contenciosos, y 1 Menores, así como el personal de Secretaría de 

Gobierno y Coordinación Provincial y Decanato. 
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• Órganos excluidos de la NOJ: Tribunal Superior de Justicia (3 Salas), 

Fiscalía de la CCAA de Extremadura, la Fiscalía Provincial de Cáceres y 

el Instituto de Medicina Legal. 

• Total de funcionarios afectados: 168, excluido el Secretario Coordinador 

Provincial. 

 

 

Secretario 

Judicial 

Gestor 

Procesal 

Tramitador 

Procesal 

Auxilio 

Judicial 

      Total 

16 (excluido 
SEC COORD. 

PROV.) 45 74 35 170 
 

 

• Modelo de oficina judicial: en Cáceres, como en el resto de ciudades 

incluidas en la primera fase de implantación del modelo de Oficina 

Judicial diseñado por el Ministerio de Justicia, la Oficina Judicial se 

estructurará de la siguiente manera: 

 

1. Unidades Procesales de Apoyo Directo cuyas dotaciones 

respetarán lo establecido en la Orden del Ministerio de Justicia de 18 de 

octubre de 2005, por la que se determina la dotación básica de las 

unidades procesales de apoyo directo (en adelante UPADS).  

 

Las UPAD de los órganos unipersonales y la Audiencia Provincial 

se situarán en el edificio de los Juzgados. 

2. Servicios Comunes Procesales: los Servicios Comunes 

Procesales en Cáceres serán de tres tipos: 

- El Servicio Común General, que se encargará de realizar las labores 

de Registro y Reparto de los asuntos ingresados, actos de 

comunicación y auxilio judicial, y otras funciones accesorias de la 

labor judicial como gestión del depósito de piezas de convicción y del 

archivo de los procedimientos.  

- El Servicio Común de Ordenación del Procedimiento, en el que se 

llevará a efecto la tramitación de los procedimientos en todos 
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aquellos aspectos en que no resulte imprescindible la intervención 

del Juez. 

- El Servicio Común de Ejecución, en el que se recibirán las sentencias 

y demás actos a los que la ley reconoce carácter ejecutivo para 

asegurar su cumplimiento en los términos que establezcan. 

 

No obstante,  el Servicio Común General, a diferencia de lo previsto 

para el Servicio Común de Ordenación y el Servicio Común de 

Ejecución, también prestará servicio a los órganos no incluidos. 

 
 
B) TABLAS CÁCERES 
 
-PARTIDO JUDICIAL:   CÁCERES 
 
 
I.- SITUACION ACTUAL. PLANTA JUDICIAL Y PLANTILLA ORGANICA 

 
 

A.- ORGANOS INCLUIDOS EN EL PLAN DEL MINISTERIO DE JUSTICIA DE 
IMPLANTACIÓN DE LA NUEVA OFICINA JUDICIAL (PLAZAS DE LA PLANTILLA 
ANTES DEL ACOPLAMIENTO). 
 
 
 

 
PLANTA JUDICIAL  

 
Especialización/ 

Compatibilización SJ GP TP AJ Total 

TSJ. SECRETARÍA GOBIERNO 
CÁCERES  1 (S Gob.) 2 4 3 9 
AP SECCION N.1 CACERES  Civil/ Penal 1 2 4 2 9 
AP SECCION N.2 CACERES  Civil/ Penal/ VSM 1 2 4 2 9 
AP SECC. GUBERNATIVA CACERES  0 1 0 1 2 
DECANATO JDO.1 INST.E INSTR.N. 
CACERES  0 2 4 3 9 
OFICINA DE ASISTENCIA A LAS 
VICTIMAS (JUZGADO DECANO 
CÁCERES) 

 
0 1 0 0 1 

JDO.1 INST.E INSTR.N. 1 CACERES Mercantil 1 3 5 2 11 
JDO.1 INST.E INSTR.N. 2 CACERES  1 3 4 2 10 
JDO.1 INST.E INSTR.N. 3 CACERES  1 3 4 2 10 
JDO.1 INST.E INSTR.N. 4 CACERES Registro civil 1 4 8 2 15 
JDO.1 INST.E INSTR.N. 5 CACERES  1 3 4 2 10 
JDO.1 INST.E INSTR.N. 6 CACERES VSM 1 3 4 1 9 
JDO.1 INST.E INSTR.N. 7 CACERES  1 3 4 2 10 
JDO.PENAL N.1 CACERES  1 2 3 2 8 
JDO.PENAL N.2 CACERES (Creación 
en 2009)  1 2 3 2 8 
JDO.SOCIAL N. 1 CACERES  1 2 5 2 10 
JDO.SOCIAL N. 2 CACERES  1 2 5 2 10 
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JDO.MENORES N.1 CACERES  1 1 1 1 4 
JDO. CONT.-ADMVO. N.1  CACERES  1 2 4 1 8 
JDO. CONT.-ADMVO. N.2  CACERES   1 2 4 1 8 

TOTALES  

16 
(excluido 
S Gob. y 

SEC 
COORD. 
PROV.) 45 74 35 170 
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UPADs. DOTACIÓN BASICA DE PUESTOS DE TRABAJO 
 
 
 

U P A D  Especialización/ 
Compatibilización SJ GP TP AJ 

AP Seccion N.1 Cáceres Civil 

1 
(compatibiliza 
funciones con 

SJ 
ORDENACIÓN 
CIVIL / C.A. / 

SOCIAL) 

1 1 0 

AP Seccion N.2 Cáceres Penal 1 1 1 0 

Jdo.1 Inst.E Instr.N. 1 Cáceres  1 2 2 0 

Jdo.1 Inst.E Instr.N. 2 Cáceres  1 2 2 0 

Jdo.1 Inst.E Instr.N. 3 Cáceres  1 2 2 0 

Jdo.1 Inst.E Instr.N. 4 Cáceres (registro civil) 1 3 6 1 

Jdo.1 Inst.E Instr.N. 5 Cáceres  1 2 2 0 

Jdo.1 Inst.E Instr.N. 6 Cáceres  1 2 2 0 

Jdo.1 Inst.E Instr.N. 7 Cáceres  1 2 2 0 

Jdo.Penal N.1 Cáceres  1 1 0 
Jdo.Penal N. 2 Cáceres (Creación 
en 2009)  

 
1 
 1 1 0 

Jdo.Menores N.1 Cáceres  

1 
(compatibiliza 
funciones con 
SJ EJEUCIÓN 

CIVIL/ C.A./ 
SOCIAL) 

1 1 0 

Jdo.Social N. 1 Cáceres  1 1 0 

Jdo.Social N. 2 Cáceres  
1 

1 1 0 

Jdo. Cont.-Admvo. N.1  Cáceres  1 1 0 

Jdo. Cont.-Admvo. N.2  Caceres  
1 

1 1 0 

T O T A L E S  
11 + 2 SJ que  
compatibilizan 

funciones 
24 27 1 

 
 

SJ GP TP AJ BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs) 3 21 47 34 
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II. B.-  SCPs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO 
 
 
 
 
 

 
SERVICIO COMUN 

PROCESAL - 1 
Registro y Reparto. 

Estadística. Actos de 
Comunicación y 
Auxilio Judicial. 

Depósito y archivo.   
 

PUESTOS SJ GP TP AJ 

Director 1 0 0 0 
SERVICIO COMUN 

PROCESAL 
GENERAL 

Unidad Apoyo funciones gubernativas 
(Juez Decano y/o Presidencia de 
órganos judiciales colegiados) 

0 1 1 0 

 
Equipo 1  

Recepción de escritos, registro y 
reparto. 

Estadística 

0 3 (1 GP Jefe 
de Sección) 4 0 

 
Sección – 1 

Registro y Reparto. 
Estadística. 

 Equipo 2 
Equipo de Auxiliares 

 
0 0 0 5 

 
Equipo 1 

Recepción, admisión y ordenación de 
las diligencias  y Auxilio Judicial. 

Traslado de Copias 

 
 

0 1(Jefe de 
Sección) 2 0 Sección – 2 

Actos de 
Comunicación y 
Auxilio Judicial 

 Equipo 2 
Práctica de Actos  de comunicación 

 
0 1  0 6 

 
Equipo 1 

Depósito y archivo. Averiguaciones 
patrimoniales. Caja 

0 0 2 2 

Equipo 2 
Asistencia a profesionales y litigantes. 

Asistencia a víctimas 
0 1 2 0 

Sección – 3 
 

Otros servicios 
 

Equipo 3 
Apoyo a UPADs 0 3 (1 GP Jefe 

de Sección) 3 0 

T O T A L E S     SCP-1 1 10 14 13 
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SERVICIO 
COMUN 

PROCESAL - 2 
Ordenación del 
Procedimiento 

PUESTOS SJ GP TP AJ 

Director 1  0 0 0 

 
Sección – 1 

Civil, Familia, 
Mercantil, 

Jurisdicción 
Voluntaria, C.A 

y Social 

 
Ordenación del 

Procedimiento civil, 
familia, mercantil, 

jurisdicción voluntaria, 
C.A y Social 

SJD 2 8 0 

Sección – 2 
Penal 

Ordenación del 
Procedimiento penal 

SECC. Nº 1 
AUD. PROV.) 1 5 0 

Equipo Común a Secciones: 
Atención a Vístas, Agenda de 

señalamientos y Auxilio Judicial 
0 4 (1 Jefe de 

Equipo Común) 2 14 

T O T A L E S      S C P - 2 
1 + 1 SJ UPAD 

SECC. Nº 1 
AUD. PROV.) 

7 15 14 

 
 
 

SERVICIO 
COMUN 

PROCESAL - 3 
Ejecución 

PUESTOS SJ GP TP AJ 

Director 1  0 0 0 

 
Sección – 1 

Civil, Familia, 
Mercantil, 

Jurisdicción 
Voluntaria, C.A 

y Social 

 
Ejecución civil, familia, 
mercantil, jurisdicción 

voluntaria, C.A y Social 
1 2 9 0 

Sección – 2 
Penal 

Ejecución penal 
1 (SJ UPAD 

MENORES Nº 1 
CÁCERES) 

1 4 0 

Equipo Común a Secciones de Auxiliares 0 0 0 4 

T O T A L E S      S C P - 2 2 + 1 SJ UPAD 
MENORES Nº 1 3 13 4 

 
 
 
 

 24



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
III.- RESUMEN GENERAL 
 
 

 
P L A N T I L L A    O R G A N I C A  

(dotación actual de plazas en órganos 
jurisdiccionales)  

 

SJ GP TP AJ 

 T  O T A  L     16  45 74 35 
 
 

U P A Ds  SJ GP TP AJ 

T O T A L E S 
11 + 2 SJ que  
compatibilizan 

funciones 
24 27 1 

 
 

SJ GP TP AJ BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs) 3 21 47 34 

 
 

 
S C P s 

 
SJ GP TP AJ 

SCP - 1 1 10 14 13 

SCP - 2 
1+ 1 SJ UPAD 

SECC. Nº 1 
AUD. PROV.) 

7 15 14 

SCP - 3 2 + 1 SJ UPAD 
MENORES 2 13 4 

TOTAL SCps 4 + 2 SJ UPAD 19 42 31 

Segundo BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs y los SCPs) -1 2 5 3 

 
 
IV. SECRETARÍA DE GOBIERNO 
 

 Dotación 
 SECRETARÍA DE 

GOBIERNO         
(Art. 464 LO 19/2003) 

GP TP AJ 

x 2 5 3 

 
 

BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs, SCPs y SGob) -1 0 0 0 

 
 
Sería necesario crear una plaza de secretario judicial. 

 25



C).  RESUMEN RELACIONES DE PUESTOS DE TRABAJO DE CÁCERES 
 
CENTRO GESTOR: SECRETARÍA GENERAL DE MODERNIZACIÓN Y DE RELACIONES CON LA 
ADMINISTRACIÓN DE JUSTICIA, MINISTERIO DE JUSTICIA 
COMUNIDAD AUTONOMA: EXTREMADURA 
            
            

  

 

 
 
 
 
           

CENTRO DE DESTINO: SECRETARIA DE GOBIERNO 
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
SECRETARIO DE 
GOBIERNO 1 SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 
SECRETARIO 
COORDINADOR 1 SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 
GESTION PA 2 GENERICO Gestión P.A. Libre designación 

TRAMITACIÓN PA 5 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 3 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 
            
LOCALIDAD: CACERES 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO DE 
ORGANOS 
COLEGIADOS AP DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 

SECRET. J.UPAD  

1 
(compatibiliz
a funciones 

con SJ 
ORDENPEN

AL5) SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico 

SECRET. J.UPAD 1 Secretarios 
Concurso 
Traslados GENERICO 

GESTION PA 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
GESTION PA 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 2 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
           

LOCALIDAD: CACERES 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO ORGANOS 
UNIPERSONALES 
PENAL DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
SECRET. J.UPAD 1 GENERICO Secretarios Concurso Traslados 

                                                 
5 Artículo 438.5 de la LOPJ según redacción por Ley Orgánica 1/2009, de 3 de noviembre, 
complementaria de la Ley de reforma de la legislación procesal para la implantación de la 
nueva Oficina judicial, por la que se modifica la Ley Orgánica 6/1985, de 1 de julio, del Poder 
Judicial. 
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SECRET. J.UPAD 

1 
(compatibiliz
a funciones 

con SJ 
EJECUCIÓN

PENAL6) SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico 
GESTOR PA MENORES 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACIÓN PA 
MENORES 1 GENERICO 

Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

GESTOR PA PENAL 2 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACIÓN PA 
PENAL 2 GENERICO 

Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

            
LOCALIDAD: CACERES 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO: ORGANOS 
UNIPERSONALES 
MIXTOS DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
SECRET. J.UPAD 7 GENERICO Secretarios Concurso Traslados 
GESTION PA 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
          
GESTION PA 14 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 18 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 
(Registro Civil) 1 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 
     
LOCALIDAD: CACERES 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO: ORGANOS 
UNIPERSONALES 
SOCIAL DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
SECRET. J.UPAD 1 GENERICO Secretarios Concurso Traslados 
GESTION PA 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
GESTION PA 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 2 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

            

LOCALIDAD: CACERES 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO: ORG UNIP 
CONTENC.  
ADMINISTRATIVO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
SECRET. J.UPAD 1 GENERICO Secretarios Concurso Traslados 
GESTION PA 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
GESTION PA 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 2 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

            
LOCALIDAD: CACERES 
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMUN ORDENACION PROCEDIMIENTO 

                                                 
6 Artículo 438.5 de la LOPJ según redacción por Ley Orgánica 1/2009, de 3 de noviembre, 
complementaria de la Ley de reforma de la legislación procesal para la implantación de la 
nueva Oficina judicial, por la que se modifica la Ley Orgánica 6/1985, de 1 de julio, del Poder 
Judicial. 
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DENOMINADOR DE 
PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
DIRECTOR 1  SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 

JEF. SEC. PENAL  

1 SJ UPAD 
SECC. Nº 1 

AUD. 
PROV.7) SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico 

GESTOR P.A. 
ORDENACIÓN 
CIVIL/C.A./.SOCIAL 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
GESTOR P.A. 
ORDENACIÓN PENAL 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
 JEFE EQUIPO COMÚN 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
GESTION PA 4 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
          

TRAMITACIÓN PA 15 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 14 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 
            
LOCALIDAD: CACERES 
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMUN DE EJECUCIONES 
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
DIRECTOR 1  SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 

JEF. SECC. EJEC. 
PENAL  

1 (SJ UPAD 
MENORES 

Nº 18) SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico 
JEF. SECC. EJEC. 
CiVIL/CA/SOC  1  SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico 
GESTION PA EJEC. 
PENAL 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
GESTION PA. EJEC. 
CiVIL/CA/SOC 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
GESTION PA 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 13 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 4 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 
            
            
LOCALIDAD: CACERES 
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMÚN GENERAL 
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
DIRECTOR 1 SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 
JEF. SECC. REG. 
REPART. Y 
ESTADISTICA 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
JEF. SECC. ACTOS 
COMUNICACIÓN 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
JEF. SECC. OTROS 
SERVICIOS 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
GESTOR PA APOYO 
DECANO 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
GESTOR PA 
ESTADISTICA 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
GESTION PA APOYO 
UPADS 2 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
GESTION PA 
ATENCIÓN 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

                                                 
7 Ver nota 1 
8 Ver nota 2 
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GESTION PA ACTOS 
COM. 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

GESTION PA  1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACIÓN PA 
APOYO UPADS 3 GENERICO 

Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 
ATENCIÓN 2 GENERICO 

Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA  8 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 7 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 
AUXILIO ACTOS 
COMUNICACIÓN 6 GENERICO Auxilio Judicial  
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C). IDENTIFICACIÓN DE PUESTOS SINGULARIZADOS EN CÁCERES 
 
 

PUESTO CUERPO EFECTIVOS 
Director del Servicio Común 

General Secretario Judicial 1 

Gestor Procesal del Equipo de 
Estadística Gestor Procesal 1 

Jefe Sección Registro y 
Reparto. Estadística Gestor Procesal 1 

Jefe  Sección Actos de 
Comunicación y Auxilio 

Judicial 
Gestor Procesal 1 

Jefe  Sección Otros Servicios Gestor Procesal 1 
Gestor Apoyo al Decano Gestor Procesal 1 

Gestor Secretaría de Gobierno Gestor Procesal 2 
Director del Servicio SCOP Secretario Judicial  1 
Jefe de la Sección de Penal 

(SCOP) 
Secretario Judicial SJ UPAD. 

SECC. Nº 1 AUD. PROV.) 1 

Jefe de Equipo Común a 
Secciones (SCOP) Gestor Procesal 1 

Gestor Procesal Ordenación 
Civil / C.A. / Social (SCOP) Gestor Procesal 1 

Gestor Procesal Ordenación 
Penal (SCOP) Gestor Procesal 1 

Director del Servicio Común 
de Ejecución Secretario Judicial  1 

Jefe de la Sección de Penal 
(SCOP) 

Secretario Judicial SJ UPAD. 
SECC. Nº 1 AUD. PROV.) 1 

Jefe de la Sección Ejecución 
CIV/CA/SOC 

Secretario Judicial (SJ UPAD 
MENORES)  

Gestor Procesal 
Ejecución(SCOP) Gestor Procesal 1 

Gestor Procesal Ejecución 
(SCOP) Gestor Procesal 1 
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6. ORGANIGRAMAS CÁCERES. 
 
 
A) Servicio común general 
 

 
SERVICIO 
COMÚN 

GENERAL 
1 SJ DIRECTOR 

SECCIÓN 1 
Registro y Reparto.

Estadística  
1  GP Jefe de 

Sección 

SECCIÓN 2 
Actos de 

Comunicación y 
Auxilio Judicial 
1 GP Jefe de 

Sección

 
SECCIÓN 3 

Otros Servicios 
1 GP Jefe de Sección

EQUIPO 1 
Recepción de 

escritos, registro y 
reparto. Estadística 

3 GP (1 GP Jefe 
de Sección), 4 TP 

EQUIPO 2 
Equipo de 
Auxiliares 

5 AJ 
 

EQUIPO 1 
Recepción, 
admisión y 

ordenación de las 
diligencias y 

Auxilio Judicial. 
Traslado de 

Copias 
1 GP, 2 TP 

EQUIPO 2 
Práctica de Actos 
de comunicación

1 GP Jefe de 
Sección, 6 AJ 

EQUIPO 1 
Depósito y Archivo 

Averiguaciones 
Caja 

2 TP, 2 AJ 

EQUIPO 3 
Apoyo a UPADs 
3 GP (1 GP Jefe 

de Sección), 3 TP 

UNIDAD DE APOYO 
FUNCIONES 

GUBERNATIVAS 
(Presidencia de 

Audiencia Provincial 
y Juez Decano de 

Cáceres) 
 

1 GP, 1 TP 

EQUIPO 2 
Atención Profesionales 
y Litigantes, Asistencia 

Víctimas 
1 GP, 2 TP 
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B) Servicio común de ordenación del procedimiento 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SERVICIO 
COMÚN DE 

ORDENACIÓN 
DEL 

PROCEDIMIENT
O 

1 SJ DIRECTOR

 
SECCIÓN 1 
Civil,  C.A.y 

Social 
1 SJD,  

2 GP, 8 TP 
 

 
SECCIÓN 2 

Penal 
1 SJ Jefe de 

Sección 
((SJ UPAD 
SECCIÓN 
Nº 1 AUD. 

PROV.) 
1 GP, 5 TP 

 
EQUIPO COMÚN
SEÑALAMIENTOS
Atención a Vistas, 

Agenda y 
Auxiliares 

4 GP (1 GP Jefe 
de Equipo),  
3 TP, 14 AJ 
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C) Servicio común de ejecución del procedimiento 
 
 
 

 
SERVICIO COMÚN 

DE EJECUCIÓN  
1 SJ DIRECTOR 

 

 
SECCIÓN 1 

EJECUCIÓN CIVIL, CA 
Y SOCIAL 

1 SJ Jefe de Sección 
2 GP, 9 TP 

 
SECCIÓN 2 

EJECUCIÓN PENAL 
1 SJ Jefe de Sección ((SJ 
UPAD MENORES Nº 1), 1 

GP, 4 TP 

 
EQUIPO COMÚN 

AUXILIARES 
1 SJ (SECCION 

SEGUNDA EJEC. 
PENAL), 4 AJ 
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3. CEUTA 
 
 
A) LA NUEVA OFICINA JUDICIAL EN LA CIUDAD DE CEUTA 
 
 
La Ciudad Autónoma de Ceuta ha sido una de las seleccionadas para participar 

en la primera fase del Plan del Ministerio de Justicia de Implantación de la 

Nueva Oficina Judicial. Los datos más importantes de está primera fase de 

implantación son los siguientes: 

 

• Tipo de experiencia de Oficina Judicial: Total. 

• Sede de la Oficina Judicial: Hay que distinguir las sedes que a 

continuación se relacionan: 

1) Edificio de los Juzgados (Calle Serrano Orive, 21), donde se 

ubica la sede de seis Juzgados de Primera Instancia e instrucción, 

de los dos Juzgados de lo Penal y del Juzgado de Menores. 

Cuenta con cuatro  salas de vistas. 

2) Edificio de la C/. Fernández, donde se encuentran los dos 

Juzgados de lo Contencioso- Administrativo. Cuenta con una sala 

de vistas. 

3) Edificio de la Plaza de la Maestranza, donde se ubica el 

Juzgado de lo Social, la Oficina de la Gerencia Territorial del MJU 

de Sevilla y el Archivo Territorial. Cuenta con una sala de vistas 

4) Edificio De la C/. Padilla, ubicada la Sección Sexta de la 

Audiencia Provincial  de Cádiz, Sección desplazada 

permanentemente en la Ciudad Autónoma de Ceuta. Cuenta con 

una sala de vistas y una sala polifuncional. 

5) Edificio de la C/. Agustina de Aragón, con las obras finalizadas. 

• Estado de las obras: finalizada la adaptación a la NOJ, salvo la cubierta 

de la sede de la C/. Padilla donde se están haciendo obras “menores” en 

las cubiertas (o tejados) y en otras dependencias. 

• Órganos incluidos en la NOJ: Audiencia Provincial (una Sección), dos 

Juzgados de lo Contencioso Administrativo, uno de lo Social, uno de 

Vigilancia Penitenciaria Seis Juzgados de 1ª Instancia e Instrucción, 3 
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Juzgados de lo Penal, 1 Juzgado de Menores y Oficina del Registro 

Civil. Se integra también la Secretaría de Gobierno, el SCNE y el 

personal de Decanato. 

• Órganos excluidos: Ninguno. 

• Total de funcionarios afectados: 140 

 

Secretario 

Judicial 

Gestor 

Procesal 

Tramitador 

Procesal 

Auxilio 

Judicial 

      Total 

14 40 59 27 140 
 

 

• Modelo de oficina judicial: en Ceuta, como en el resto de ciudades 

incluidas en la primera fase de implantación del modelo de Oficina 

Judicial diseñado por el Ministerio de Justicia la Oficina Judicial se 

estructurará de la siguiente manera: 

 

 1. Unidades Procesales de Apoyo Directo cuyas dotaciones 

respetarán lo establecido en la Orden del Ministerio de Justicia de 

18 de octubre de 2005, por la que se determina la dotación básica 

de las unidades procesales de apoyo directo (en adelante 

UPADS).  

 

 Todas las UPAD de los órganos incluidos en la primera fase se 

encontrarán en el edificio de los Juzgados. 

 

2. Servicios Comunes Procesales: los Servicios Comunes 

Procesales en Ceuta serán de tres tipos: 

 

- El Servicio Común General, que se encargará de realizar las labores 

de Registro y Reparto de los asuntos ingresados, actos de 

comunicación y auxilio judicial, y otras funciones accesorias de la 

labor judicial como gestión del depósito de piezas de convicción y del 

archivo de los procedimientos. 
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- El Servicio Común de Ordenación del Procedimiento, en el que se 

llevará a efecto la tramitación de los procedimientos en todos 

aquellos aspectos en que no resulte imprescindible la intervención 

del Juez. 

 

- El Servicio Común de Ejecución, en el que se recibirán las sentencias 

y demás actos a los que la ley reconoce carácter ejecutivo para 

asegurar su cumplimiento en los términos que establezcan. 
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B). TABLAS CEUTA 
 
-PARTIDO JUDICIAL:   CEUTA 
 
 
I.- SITUACION ACTUAL. PLANTA JUDICIAL Y PLANTILLA ORGANICA 

 
 

A.- ORGANOS INCLUIDOS EN EL PLAN DEL MINISTERIO DE JUSTICIA DE 
IMPLANTACIÓN DE LA NUEVA OFICINA JUDICIAL (PLAZAS DE LA PLANTILLA 
ANTES DEL ACOPLAMIENTO). 
 
 

 
PLANTA JUDICIAL    

 
Especialización/ 

Compatibilización SJ GP TP AJ Total 

AUD. PROVINCIAL  DE CADIZ 
(SECCION SEXTA EN CEUTA)  1 3 6 2 12 
SERV.COM.NOTIF.Y EMBARGOS 
CEUTA  0 3 1 8 12 
DECANATO JDO.1 INST.E INSTR.N. 
CEUTA  0 1 1 2 4 
OFICINA DE ASIST. VICTIMAS 
(JUZGADO DECANO CEUTA)  0 1 0 0 1 

JDO. INST.E INSTR.N. 1 CEUTA  1 3 4 1 9 

JDO. INST.E INSTR.N. 2 CEUTA  1 3 4 1 9 

JDO. INST.E INSTR.N. 3 CEUTA (registro civil) 1 4 10 2 17 

JDO. INST.E INSTR.N. 4 CEUTA  (violencia mujer) 1 4 4 1 10 

JDO. INST.E INSTR.N. 5 CEUTA  (mercantil) 1 3 4 2 10 
JDO. INST.E INSTR.N. 6 CEUTA 
(Antiguo Penal 3 de Ceuta)  1 3 4 1 9 

JDO.CONTENC. ADMVO  N.1 CEUTA  1 2 4 1 8 

JDO.CONTENC. ADMVO  N.2 CEUTA  1 2 4 1 8 

JDO.SOCIAL N.1 CEUTA  1 2 4 1 8 

JDO.PENAL N.1 CEUTA  1 2 3 1 7 

JDO.PENAL N.2 CEUTA  1 2 3 1 7 

JDO.MENORES N.CEUTA  1 1 2 1 5 
JDO. VIGILANCIA PENITENCIARIA 
CEUTA  1 1 1 1 4 

TOTALES  14 40 59 27 140 
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II.- NUEVA OFICINA JUDICIAL.  
 

 
II. A.-  UPADs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO 
 

 
PLANTA JUDICIAL    

 
Especialización/ 

Compatibilización SJ GP TP AJ 

AUD. PROVINCIAL  DE CADIZ 
(SECCION SEXTA EN CEUTA) (Civil-Penal) 1 1 1 0 

JDO. INST.E INSTR.N. 1 CEUTA  1 2 2 0 

JDO. INST.E INSTR.N. 2 CEUTA  1 2 2 0 

JDO. INST.E INSTR.N. 3 CEUTA (registro civil) 1 3 8 1 

JDO. INST.E INSTR.N. 4 CEUTA  (violencia mujer) 1 2 2 0 

JDO. INST.E INSTR.N. 5 CEUTA  (mercantil) 1 2 2 0 
JDO. INST.E INSTR.N. 6 CEUTA 
(Antiguo Penal 3 de Ceuta)  1 2 2 0 

JDO.CONTENC. ADMVO  N.1 CEUTA  1 1 0 

JDO.CONTENC. ADMVO  N.2 CEUTA  
1 

 1 1 0 

JDO.SOCIAL N.1 CEUTA  

 

1 
(compatibiliza 
funciones con 
SJ Sección1º 

SCEJEC) 

1 
 
 
 

1 
 
 
 

0 
 
 
 

JDO. VIGILANCIA PENITENCIARIA 
CEUTA  0 2 0 

JDO.MENORES N.CEUTA  
1 
 1 1 0 

JDO.PENAL N.1 CEUTA  1 1 0 

JDO.PENAL N.2 CEUTA  
1 
 1 1 0 

TOTALES 
 

10 + 1 SJ 
compatibliza 

funciones 20 27 1 

 
 
 

SJ GP TP AJ BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs) 3 20 32 26 
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II. B.-  SCPs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO 
 
 

 
SERVICIO COMUN 

PROCESAL - 1 
Registro y Reparto. 

Estadística. Actos de 
Comunicación y 
Auxilio Judicial. 

Depósito y archivo.   
 

PUESTOS SJ GP TP AJ 

Director 1 0 0 0 
SERVICIO COMUN 

PROCESAL 
GENERAL 

Unidad Apoyo funciones 
gubernativas (Juez Decano 
y/o Presidencia de órganos 

judiciales colegiados) 
0 1 1 0 

Equipo 1  
Recepción de escritos, 

registro y reparto. 
Estadística 

0 2 ( 1GP Jefe 
de Sección) 2 0  

Sección – 1 
Registro y Reparto. 

Estadística. 
  

Equipo 2 
Equipo de Auxiliares 

 

0 0 0 3 

 
Equipo 1 

Recepción, admisión y 
ordenación de las 

diligencias  y Auxilio 
Judicial. Traslado de Copias

 
 

0 1(Jefe de 
Sección) 4 0 Sección – 2 

Actos de 
Comunicación y 
Auxilio Judicial 

 Equipo 2 
Práctica de Actos  de 

comunicación 

 

0 1  0 13 

 
Equipo 1 

Depósito y archivo. 
Averiguaciones 

patrimoniales. Caja 

0 0 2 1 

Equipo 2 
Asistencia a profesionales y 

litigantes. Asistencia a 
víctimas 

0 2 3 0 

Sección – 3 
 

Otros servicios 
 

Equipo 3 
Apoyo a UPADs 0 2 (1 GP Jefe 

de Sección) 1 0 

T O T A L E S     SCP-1 1 9 13 17 
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SERVICIO COMUN 

PROCESAL - 2 
Ordenación del 
Procedimiento 

PUESTOS SJ GP TP AJ 

Director 1 0 0 0 

 
Sección – 1 

Civil, Familia, 
Mercantil, 

Jurisdicción 
Voluntaria, C.A y 

Social 

 
Ordenación del 

Procedimiento civil, 
familia, mercantil, 

jurisdicción 
voluntaria, C.A y 

Social 

1 2 5 0 

Sección – 2 
Penal 

Ordenación del 
Procedimiento 

penal 
SJD  1 3 0 

Equipo Común a Secciones: 
Atención a Vístas, Agenda de 

señalamientos y Auxilio Judicial 
0 1 (Jefe de 

Equipo) 0 7 

T O T A L E S      S C P - 2 2 4 8 7 

 
 
 

SERVICIO 
COMUN 

PROCESAL - 3 
Ejecución 

PUESTOS SJ GP TP AJ 

Director 1 0 0 0 

 
Sección – 1 

Civil, Familia, 
Mercantil, 

Jurisdicción 
Voluntaria, C.A y 

Social 

 
Ejecución civil, 

familia, mercantil, 
jurisdicción 

voluntaria, C.A y 
Social 

1 (SJ UPAD 
SOCIAL) 3 6 0 

Sección – 2 
Penal 

Ejecución penal SJD 3 4 0 

Equipo Común a Secciones de 
Auxiliares 0 0 0 1 

T O T A L E S      S C P - 3 1 + 1 SJ 
UPAD 6 10 1 

 
 
III.- RESUMEN GENERAL 
 
 

 
P L A N T I L L A    O R G A N I C A 

(dotación actual de plazas en 
órganos jurisdiccionales)  

 

SJ GP TP AJ 

 T  O T A  L     14 40 59 27 
 

U P A Ds  SJ GP TP AJ 
T O T A L E S 10 + 1 SJ 20 27 1 
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compatibiliza 
funciones 

 
SJ GP TP AJ BALANCE DE EFECTIVOS  

(tras dotar las UPADs) 3 20 32 26 
 
 

 
S C P s 

 
SJ GP TP AJ 

SCP - 1 1  9 13 17 
SCP - 2 2  4 8 7 
SCP - 3 1 + 1 SJ UPAD 6 10 1 

TOTAL SCps 
4 + 1 SJ 

compatibiliza 
funciones 

19 31 25 

Segundo BALANCE DE 
EFECTIVOS  

(tras dotar las UPADs y los SCPs)
-1 1 1 1 

 
 
 
IV. SECRETARÍA DE GOBIERNO 
 

 Dotación 
 SECRETARÍA 
DE GOBIERNO    

(Art. 464 LO 
19/2003) 

GP TP AJ 

x 1 1 1 
 
 

BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs, SCPs y SGob) -1 0 0 0 
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C.  RESUMEN RELACIONES DE PUESTOS DE TRABAJO DE CEUTA 
 
 
 
CENTRO GESTOR: SECRETARIA GENERAL DE MODERNIZACION Y DE RELACIONES CON LA 
ADMINISTRACIÓN DE JUSTICIA 
CIUDAD AUTONOMA: CEUTA 
            
            

  

            
CENTRO DE DESTINO: SECRETARIA DE GOBIERNO 
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
SECRETARIO DE 
GOBIERNO 1 SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 
GESTION PA 1 GENERICO Gestión P.A. Libre designación 

TRAMITADOR PA 1 GENERICO 
Tramitación 
P.A. Concurso Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 1 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 
            
LOCALIDAD: CEUTA 
CENTRO DE DESTINO: UPAD 
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO (UPAD AP) DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 

SECRET. J. UPAD  1 GENERICO 
Concurso 
Traslados Concurso Traslados 

GESTION PA 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 1 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

            
LOCALIDAD: CEUTA 
CENTRO DE DESTINO: UPAD 
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO (UPAD 
PENAL) DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
SECRET. J.UPAD  2 GENERICO Secretarios Concurso Traslados 

GESTOR PA PÈNAL 2 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
GESTOR PA 
MENORES 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACIÓN PA 
PENAL 2 GENERICO 

Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 
MENORES 1 GENERICO 

Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA VIG. 
PENINT 2 GENERICO 

Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

            
LOCALIDAD: CEUTA 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO (UPAD C.A.) DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
SECRET. J.UPAD 1 GENERICO Secretarios Concurso Traslados 

GESTION PA 2 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 2 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 
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LOCALIDAD: CEUTA 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO (UPAD 
SOCIAL) DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 

SECRET. J.UPAD 

1 (con 
funciones en 

SCEJ) SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico 

GESTOR PA 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 1 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

            
 
LOCALIDAD: CEUTA 
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMUN ORDENACION PROCEDIMIENTO 
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
DIRECTOR 1 SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 
JEF.SEC. CIVIL/ C.A./ 
SOCIAL 1 SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico 
JEFE EQUIPO COMÚN 
A SECCIONES 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. 

 
Concurso específico 

GESTION  .SEC. CIVIL/ 
C.A./ SOCIAL 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. 

 
Concurso específico 

GESTION  .SEC. PENAL 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. 
 
Concurso específico 

GESTION PA 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 8 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 7 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 
            
LOCALIDAD: CEUTA 
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMUN DE EJECUCIONES 
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
DIRECTOR 1 SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 
JEF. SECC. CIVIL/ C.A./ 
SOCIAL (compatibliza 
funciones con UPAD 
Social) 1 SINGULARIZADO Secretarios. Concurso específico 
GESTOR SECC. CIVIL/ 
C.A./ SOCIAL 1 

 
SINGULARIZADO 

 
Gestión P.A. 

 
Concurso específico 

GESTOR SECC. PENAL 1 
 
SINGULARIZADO 

 
Gestión P.A. 

 
Concurso específico 

GESTION PA 4 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACION PA 10 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 1 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 
            
LOCALIDAD: CEUTA 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO (UPAD 
MIXTOS) DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
SECRET. J.UPAD 6 GENERICO Secretarios Concurso Traslados 
GESTION PA 13 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 18 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 
(Registro Civil) 1 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 
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LOCALIDAD: CEUTA 
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMÚN GENERAL 
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
DIRECTOR 1  SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 
JEF.SEC. REG. 
REPART. Y 
ESTADISTICA 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
JEF.SEC. ACTOS 
COMUNICACIÓN 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
JEFE OTROS 
SERVICIOS 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
GESTOR PA 
ESTADISTICA 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
GESTOR PA APOYO 
DECANO / 
PRESIDENCIA AP 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Libre designación 
GESTION ACTOS 
COMUNICACIÓN 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
GESTION ASISTENCIA 
VICITMAS 2 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

GESTION APOYO UPAD 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACIÓN PA 
APOYO DECANO / 
PRESIDENCIA AP 1 GENERICO 

 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 
ATENCION CIUDADANO 3 GENERICO 

Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 
APOYO UPADS 1 GENERICO 

Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 8 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 17 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 
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D. IDENTIFICACIÓN DE PUESTOS SINGULARIZADOS EN CEUTA 
 
 

PUESTO CUERPO EFECTIVOS 
Director del Servicio Común 

General 
Secretario Judicial de 
UPAD SOCIAL Nº 1 1 

Gestor Procesal del Equipo 
de Estadística Gestor Procesal 1 

Jefe Sección Registro y 
Reparto. Estadística Gestor Procesal 1 

Jefe  Sección Actos de 
Comunicación y Auxilio 

Judicial 
Gestor Procesal 1 

Jefe  Sección Otros 
Servicios Gestor Procesal 1 

Gestor Procesal Apoyo 
Decano / Presidencia AP Gestor Procesal 1 

Director del Servicio SCOP Secretario Judicial 1 

Jefe de la Sección Civil/ 
C.A./ Social (SCOP) Secretario Judicial 1 

Jefe Equipo Común a 
Secciones (SCOP) Gestor Procesal 1 

Gestor SECC. Civil/ C.A./ 
Social (SCOP) Gestor Procesal 1 

Director del Servicio Común 
de Ejecución Secretario Judicial 1 

Jefe de Sección Civil/ C.A./ 
Social (compatibiliza 

funciones en UPAD Social) 
(SCEJ) 

Secretario Judicial  1 

Gestor Procesal de la 
Sección Civil/ C.A./ Social 

(SCEJ) 
Gestor Procesal 1 

Gestor Procesal de la 
Sección Penal (SCEJ) Gestor Procesal 1 
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E. ORGANIGRAMAS CEUTA. 
 
Servicio Común General 
 

 
SERVICIO 
COMÚN 

GENERAL 
1 SJ DIRECTOR 

 
SECCIÓN 1 

Registro y Reparto. 
1  GP Jefe de 

Sección 

SECCIÓN 2 
Actos de 

Comunicación y 
Auxilio Judicial 
1 GP Jefe de 

Sección

 
SECCIÓN 3 

Otros Servicios 
1 GP Jefe de Sección

EQUIPO 1 
Recepción de 

escritos, registro y 
reparto. Estadística 

2 GP (1 GP Jefe 
de Sección), 2 TP 

EQUIPO 2 
Equipo de Auxiliares 

3 AJ 
 

EQUIPO 1 
Recepción, 
admisión y 

ordenación de las 
diligencias y 

Auxilio Judicial. 
Traslado de 

Copias 
1 GP Jefe de 
Sección, 4 TP 

EQUIPO 2 
Práctica de Actos 
de comunicación

1 GP, 13 AJ 

EQUIPO 1 
Depósito y Archivo 

Averiguaciones 
Caja 

2 TP, 1 AJ 

EQUIPO 3 
Apoyo a UPADs 
2 GP (1 GP Jefe 

de Sección), 1 TP 

UNIDAD DE 
APOYO 

FUNCIONES 
GUBERNATIVAS 
(Presidencia AP y 

Juez Decano) 
1 GP, 1 TP 

EQUIPO 2 
Atención Profesionales 
y Litigantes, Asistencia 

Víctimas 
2 GP, 3 TP 
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Servicio Común de Ordenación del Procedimiento 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

SERVICIO COMÚN 
DE ORDENACIÓN 

DEL 
PROCEDIMIENTO
1 SJ DIRECTOR 

 
SECCIÓN 1 
Civil,  C.A.y 

Social 
1 SJ,  

2 GP, 5 TP 
 

 
SECCIÓN 2 

Penal 
1 SJ (SJD),  
1 GP, 3 TP 

 
EQUIPO COMÚN 
SEÑALAMIENTOS 
Atención a Vistas, 

Agenda y Auxiliares 
1 GP Jefe de Equipo, 

7 AJ 
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Servicio Común de Ejecución del Procedimiento 
 
 
 
 

 
SERVICIO COMÚN 

DE EJECUCIÓN 
  

1 SJ DIRECTOR 

SECCIÓN 1 
EJECUCIÓN CIVIL, CA 

Y SOCIAL 
1 SJ (SJ UPAD 

SOCIAL) 
3 GP, 6 TP 

 
SECCIÓN 2 

EJECUCIÓN PENAL 
1 SJ (SJD), 3 GP, 4 TP 

 
EQUIPO COMÚN 

AUXILIARES 
1 AJ 
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4. CIUDAD REAL 
 
 
A) LA NUEVA OFICINA JUDICIAL EN CIUDAD REAL 
 
 
Ciudad Real ha sido la ciudad de Castilla la Mancha seleccionada para 

participar en la primera fase del Plan del Ministerio de Justicia de Implantación 

de la Nueva Oficina Judicial. Los datos más importantes de está primera fase 

de implantación son los siguientes: 

 

• Tipo de experiencia de Oficina Judicial: parcial puesto que sólo 

participan, con la salvedad que luego se expondrá en el caso del 

Servicio Común General, los órganos unipersonales. 

• Sede de la Oficina Judicial: única, en C/ Eras del Cerrillo Edificio Nuevos 

Juzgados. 

• Estado de las obras: finalizas en 2007. Sobre un solar cedido por el 

Ayuntamiento de la localidad, de 8.464 m2 en la C/ Eras del Cerrillo, se 

ha construido un Nuevo Edificio de Juzgados. Acabada la obra en marzo 

de 2006, se trasladaron los juzgados y el edificio se puso en 

funcionamiento, pero surgieron problemas con la climatización que han 

obligado a hacer obras complementarias que finalizaron en marzo de 

2007.Se han realizado obras de adecuación al nuevo diseño de la 

Oficina Judicial, acondicionado para albergar los nuevos Servicios 

Comunes espacios que se habían dejado en reserva. 

• Órganos incluidos en la NOJ: Secretaria de Gobierno y de Coordinación 

Provincial, Decanato, SCNE, 6  Juzgados 1ª Instancia e Instrucción, 1 

Contencioso-administrativo, 3 Juzgados de lo Penal, 3 Juzgados de lo 

Social, 1 Vigilancia Penitenciaria, 1 Menores. 

• Órganos excluidos de la NOJ: Audiencia Provincial, 2 Secciones. Estos 

órganos tienen su sede en el Palacio de Justicia, C/ de los Caballeros 

9.El traslado de los órganos Unipersonales al nuevo edificio ha liberado 

espacio en este edificio que va a permitir su remodelación y mejora. Por 

ello, se ha redactado un proyecto de rehabilitación integral que, entre 

otras cosas, elimine las barreras arquitectónicas que ahora tiene esta 
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• Total de funcionarios afectados: 155 

 

 

 

Secretario 

Judicial 

Gestor 

Procesal 

Tramitador 

Procesal 

Auxilio 

Judicial 

      Total 

15 41 74 27 157 

 

 

• Modelo de oficina judicial: en Ciudad Real, como en el resto de ciudades 

incluidas en la primera fase de implantación del modelo de Oficina 

Judicial diseñado por el Ministerio de Justicia la Oficina Judicial se 

estructurará de la siguiente manera: 

 

 1. Unidades Procesales de Apoyo Directo cuyas dotaciones 

respetarán lo establecido en la Orden del Ministerio de Justicia de 18 de 

octubre de 2005, por la que se determina la dotación básica de las 

unidades procesales de apoyo directo (en adelante UPADS). Las 

UPADs únicamente afectarán a los órganos unipersonales 

 

 2. Servicios Comunes Procesales: los Servicios Comunes 

Procesales en Ciudad Real serán de tres tipos: 

- El Servicio Común General, que se encargará de realizar las labores 

de Registro y Reparto de los asuntos ingresados, actos de 

comunicación y auxilio judicial, y otras funciones accesorias de la 

labor judicial como gestión del depósito de piezas de convicción y del 

archivo de los procedimientos. 

- El Servicio Común de Ordenación del Procedimiento, en el que se 

llevará a efecto la tramitación de los procedimientos en todos 

 50



aquellos aspectos en que no resulte imprescindible la intervención 

del Juez. 

- El Servicio Común de Ejecución, en el que se recibirán las sentencias 

y demás actos a los que la ley reconoce carácter ejecutivo para 

asegurar su cumplimiento en los términos que establezcan. 

 

Cada Servicio Común Procesal prestará servicio, únicamente, a los 

órganos, unipersonales, incluidos en esta primera fase. 

  

No obstante, el Servicio Común General, a diferencia de lo previsto 

para el Servicio Común de Ordenación y el Servicio Común de 

Ejecución, también prestará servicio a la Audiencia Provincial. 
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B. TABLAS CIUDAD REAL 
 
-PARTIDO JUDICIAL:   CIUDAD REAL 
 
 
I.- SITUACION ACTUAL. PLANTA JUDICIAL Y PLANTILLA ORGANICA 
 
 
A.- ORGANOS INCLUIDOS EN EL PLAN DEL MINISTERIO DE JUSTICIA DE 
IMPLANTACIÓN DE LA NUEVA OFICINA JUDICIAL (PLAZAS DE LA PLANTILLA 
ANTES DEL ACOPLAMIENTO). 
 
 
 

 
PLANTA JUDICIAL   

 
Especialización/ 

Compatibilización SJ GP TP AJ Total 

DECANATO JDO 1 INS. E 
INSTR. CIUDAD REAL Penal, Civil y AP 0 1 2 2 5 
OFICINA DE ASISTENCIA A 
LAS VICTIMAS (JUZGADO 
DECANO (CIUDAD REAL) 

 
0 1 0 0 1 

SERVICIO COMUN 
NOTIFICACIONES Y 
EMBARGOS C.REAL 

 
0 4 2 8 14 

JUZGADO DE VIGILANCIA 
PENITENCIARIA CIUDAD 
REAL 

 
1 2 3 2 8 

JDO.1 INST.E INSTR.N. 1 
CIUDAD REAL  1 3 5 1 10 
JDO.1 INST.E INSTR.N. 2 
CIUDAD REAL  1 3 5 1 10 
JDO.1 INST.E INSTR.N. 3 
CIUDAD REAL (registro civil) 1 3 9 2 15 
JDO.1 INST.E INSTR.N. 4 
CIUDAD REAL (mercantil) 1 3 5 1 10 
JDO.1 INST.E INSTR.N. 5 
CIUDAD REAL 

(violencia sobre la 
mujer) 1 3 5 1 10 

JDO.1 INST.E INSTR.N. 6 
CIUDAD REAL  1 3 5 1 10 
JDO.PENAL N.1 CIUDAD 
REAL  1 2 4 1 8 
JDO.PENAL N.2 CIUDAD 
REAL  1 2 4 1 8 
JDO.PENAL N.3 CIUDAD 
REAL  1 2 4 1 8 
JDO.SOCIAL N. 1 CIUDAD 
REAL  1 2 5 1 9 
JDO.SOCIAL N. 2 CIUDAD 
REAL  1 2 5 1 9 
JDO.SOCIAL N. 3 CIUDAD 
REAL  1 2 5 1 9 
JDO. CONT.-ADMVO. N.1  
CIUDAD REAL  1 2 4 1 8 
JDO.MENORES N.1 CIUDAD 
REAL  1 1 2 1 5 

TOTALES  15 41 74 27 157 
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II.- NUEVA OFICINA JUDICIAL.  
 

 
II. A.-  UPADs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO 
 
 
 

 
PLANTA JUDICIAL   

 

Especializaci
ón/ 

Compatibiliza
ción 

SJ  
GP 

 
TP AJ 

JDO.1 INST.E INSTR.N. 1 CIUDAD REAL  1 2 2 0 
JDO.1 INST.E INSTR.N. 2 CIUDAD REAL  1 2 2 0 
JDO.1 INST.E INSTR.N. 3 CIUDAD REAL (registro civil) 1 2 6 1 
JDO.1 INST.E INSTR.N. 4 CIUDAD REAL (mercantil) 1 2 2 0 

JDO.1 INST.E INSTR.N. 5 CIUDAD REAL 
(violencia 
sobre la 
mujer) 

1 
 

2 
 

2 
 

0 
 

JDO.1 INST.E INSTR.N. 6 CIUDAD REAL  1 2 2 0 
JDO.PENAL N.1 CIUDAD REAL  1 1 0 
JDO.PENAL N.2 CIUDAD REAL  

1 
 1 1 0 

JDO.PENAL N.3 CIUDAD REAL  1 1 0 
JDO.MENORES N.1 CIUDAD REAL  

1 
 1 1 0 

JDO.SOCIAL N. 1 CIUDAD REAL  1 1 0 
JDO.SOCIAL N. 2 CIUDAD REAL  

1 
 1 1 0 

JDO.SOCIAL N. 3 CIUDAD REAL  

1 
(Compatibiliza 

funciones con las 
de SJ de Sección 

1º SCEJ) 

1 
 
 

1 
 
 

0 
 
 

JDO. CONT.-ADMVO. N.1  CIUDAD REAL  

1 (Compatibiliza 
Funciones con 

las de SJ 
Sección 1º 

SCOP) 

1 
 
 

1 
 
 

0 
 
 

JUZGADO DE VIGILANCIA PENITENCIARIA 
CIUDAD REAL  

1 (Compatibiliza 
funciones con las 
de SJ de Sección 

2º SCEJ) 

0 
 
 

2 
 
 

0 
 
 

TOTALES  
9 + 3 SJ 

compatibilizando 
funciones 20 26 1 

 
 

En este cálculo se ha prescindido de la plantilla de Decanato/SCNE por 

considerar que se integrará en el Servicio Común General. 
 

SJ GP TP AJ BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs) 3 21 48 26 
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II. B.-  SCPs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO 
 
 

 
SERVICIO COMUN 

PROCESAL - 1 
Registro y Reparto. 

Estadística. Actos de 
Comunicación y 
Auxilio Judicial. 

Depósito y archivo.   
 

PUESTOS SJ GP TP AJ 

Director 1  0 0 0 
SERVICIO COMUN 

PROCESAL 
GENERAL 

Unidad Apoyo funciones gubernativas 
(Juez Decano y/o Presidencia de 
órganos judiciales colegiados) 

0 1 0 0 

 
Equipo 1  

Recepción de escritos, registro y 
reparto. 

Estadística 

0 4 (1 GP Jefe 
de Sección) 5 0 

 
Sección – 1 

Registro y Reparto. 
Estadística. 

 Equipo 2 
Equipo de Auxiliares 

 
0 0 0 4 

 
Equipo 1 

Recepción, admisión y ordenación de 
las diligencias  y Auxilio Judicial. 

Traslado de Copias 

 
 

0 1 (Jefe de 
Sección) 3 0 Sección – 2 

Actos de 
Comunicación y 
Auxilio Judicial 

 Equipo 2 
Práctica de Actos  de comunicación 

 
0 1  0 6 

 
Equipo 1 

Depósito y archivo. Averiguaciones 
patrimoniales. Caja 

0 0 2 2 

Equipo 2 
Asistencia a profesionales y litigantes. 

Asistencia a víctimas 
0 2 3 0 

Sección – 3 
 

Otros servicios 
 

Equipo 3 
Apoyo a UPADs 0 4 (1 GP Jefe 

de Sección) 4 0 

T O T A L E S     SCP-1 1  13 17 12 
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SERVICIO 
COMUN 

PROCESAL - 2 
Ordenación del 
Procedimiento 

PUESTOS SJ GP TP AJ 

Director 1  0 0 0 

 
Sección – 1 

Civil, Familia, 
Mercantil, 

Jurisdicción 
Voluntaria, C.A 

y Social 

 
Ordenación del 

Procedimiento civil, 
familia, mercantil, 

jurisdicción voluntaria, 
C.A y Social 

1 SJ Jefe de 
Sección (SJ 

UPAD. C.A. Nº 
1.) 

2 6 0 

Sección – 2 
Penal 

Ordenación del 
Procedimiento penal SJD 1 6 0 

Equipo Común a Secciones: 
Atención a Vístas, Agenda de 

señalamientos y Auxilio Judicial 
0 1 Jefe de 

Equipo 4 11 

T O T A L E S      S C P - 2 1 + 1 SJ UPAD 4 16 11 

 
 
 

SERVICIO 
COMUN 

PROCESAL - 3 
Ejecución 

PUESTOS SJ GP TP AJ 

Director 1 0 0 0 

 
Sección – 1 

Civil, Familia, 
Mercantil, 

Jurisdicción 
Voluntaria, C.A 

y Social 

 
Ejecución civil, familia, 
mercantil, jurisdicción 

voluntaria, C.A y Social 

1 SJ Jefe de 
Sección (SJ 

UPAD. SOCIAL 
Nº 3) 

2 7 0 

Sección – 2 
Penal 

Ejecución penal 1 7 0 

Equipo Común a Secciones de Auxiliares 

1 SJ Jefe de 
Sección 2 (SJ 

UPAD VIG. 
PENINT.) 

0 0 2 

T O T A L E S      S C P - 2 1 + 2 SJ UPAD 3 14 2 

 
 
III.- RESUMEN GENERAL 
 
 

 
P L A N T I L L A    O R G A N I C A  

(dotación actual de plazas en órganos 
jurisdiccionales)  

 

SJ GP TP AJ 

 T  O T A  L     15 41 74 27 
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U P A Ds  SJ GP TP AJ 
T O T A L E S  12 20 26 1 

 
 
 

SJ GP TP AJ BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs) 3 21 48 26 

 
 
 
 

 
S C P s 

 
SJ GP TP AJ 

SCP - 1 1 13 17 12 

SCP - 2 
1 + 1 SJ 

UPAD UPAD. 
C.A. Nº1 

4 16 11 

SCP - 3 1 + 2 SJ 
UPAD. 3 14 2 

TOTAL SCps 3 + 3 
SJUPAD 20 47 25 

Segundo BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs y los SCPs) 0 1 1 1 

 
 
 
IV. SECRETARÍA DE COORDINACIÓN PROVINCIAL 
 
 

 Dotación 
 SECRETARÍA DE DE 

COORDINACIÓN 
PROVINCIAL 

GP TP AJ 

x 1 1 1 

 
 

BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs, SCPs y SGob) 0 0 0 0 
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4.  RESUMEN RELACIONES DE PUESTOS DE TRABAJO DE CIUDAD 
REAL 
 
 
 
 
CENTRO GESTOR: SECRETARÍA GENERAL DE MODERNIZACIÓN Y DE RELACIONES CON LA 
ADMINISTRACIÓN DE JUSTICIA 
COMUNIDAD AUTONOMA: CASTILLA-LA MANCHA 
            
            

  
            
CENTRO DE DESTINO: SECRETARIA DE GOBIERNO 
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
SECRETARIO 
COORDINADOR 1 SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 

GESTION PA 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. 
 
Libre designación 

TRAMITACIÓN PA 1 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. 

 
Concurso Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 1 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 
            
LOCALIDAD: CIUDAD REAL 
CENTRO DE DESTINO: UPAD 
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO (ÓRGANOS 
UNIPERSONALES 
PENAL) DOTACION 

TIPO DE 
PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 

SECRET. J.UPAD 2  GENERICO Secretarios Concurso Traslados 

SECRET. J.UPAD 
1 (con funciones 
en SCEJ Penal)  

SINGULARIZAD
O Secretarios Concurso Específico 

GESTOR PA PENAL 3 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACIÓN PA 
PENAL 3 GENERICO Tramitacion P.A. Concurso Traslados 
GESTOR PA 
MENORES 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACIÓN PA 
MENORES 1 GENERICO Tramitacion P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACION PA 
VIG. PENINT. 2 GENÉRICO Tramitacion P.A. Concurso Traslados 
     
LOCALIDAD: CIUDAD REAL 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO (ORGANOS 
UNIPERSONALES 
SOCIAL) DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 

SECRET. J.UPAD  

1 (con 
funciones en 

SCEJ Civil)  SINGULARIZADO Secretarios Concurso Específico 
SECRET. J. UPAD   1  GENERICO Secretarios Concurso Traslados 
GESTION PA 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
GESTION PA 2 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 3 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 
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LOCALIDAD: CIUDAD REAL 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO: ORG UNIP 
CONTENC.  
ADMINISTRATIVO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 

SECRET. J.UPAD 

1 (con 
funciones 

SCOP Civil)  SINGULARIZADO Secretarios Concurso Específico 

GESTION PA 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 1 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

            
LOCALIDAD: CIUDAD REAL 
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMUN ORDENACION PROCEDIMIENTO 
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
DIRECTOR 1  SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 
JEF. SEC. 
CIVIL/C.A./SOCIAL (con 
funciones compartidas en 
UPAD C.A.) 1 SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico 
JEF. SEC. PENAL 1 SINGULARIZADO Gestión. PA. Concurso específico 
JEFE EQUIPO COMÚN A 
SECCIONES 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso Específico 
GESTION PA SEC. 
CIVIL/C.A./SOC 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
GESTION PA 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 16 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 11 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 
            
LOCALIDAD: CIUDAD REAL 
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMUN DE EJECUCIONES 
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
DIRECTOR 1  SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 
JEF. SEC. 
CIVIL/C.A./SOCIAL (con 
funciones compartidas en 
UPAD SOCIAL) 1 SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico 
JEF. SEC. EJ. PENAL (con 
funciones compartidas en 
UPAD VIG. PENINT.) 1 SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico 
GESTION PA SEC PENAL 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
GESTION PA 
SEC.CIV/CA/SOC 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
GESTION PA 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 14 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 2 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 
            
LOCALIDAD: CIUDAD REAL 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO: ORGANOS 
UNIPERSONALES 
MIXTOS DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
SECRET. J.UPAD 6 GENERICO Secretarios Concurso Traslados 

 58



GESTION PA 12 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 16 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 
(Registro Civil) 1 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 
            
LOCALIDAD: CIUDAD REAL 
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMÚN GENERAL 
            
DENOMINADOR DE 
PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
DIRECTOR 1 SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 
JEF.SEC. REG. REPART. 
Y ESTADISTICA 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
JEF.SEC. ACTOS 
COMUNICACIÓN Y 
AUXILIO JUDICIAL 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
JEF.SEC. OTROS 
SERVICIOS 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
GESTOR PA APOYO 
DECANO 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
GESTOR PA 
ESTADISTICA 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
GESTION PA REGISTRO 
Y REPARTO 2 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
GESTION ACTOS 
COMUNICACIÓN 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
GESTION  ASISTENCIA 
VÍCTIMAS 2 GENÉRICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

GESTION APOYO UPAD 3 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACIÓN PA APOYO 
UPADS 4 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACIÓN PA  
ATENCIÓN 3 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 10 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

AUXILIO ACTOS 
COMUNICACIÓN 6 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 6 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 
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D). IDENTIFICACIÓN DE PUESTOS SINGULARIZADOS EN CIUDAD REAL 
 
 

PUESTO CUERPO EFECTIVOS 
Director del Servicio Común 

General Secretario Judicial 1 

Gestor Procesal del Equipo de 
Estadística Gestor Procesal 1 

Jefe Sección Registro y 
Reparto. Estadística Gestor Procesal 1 

Jefe  Sección Actos de 
Comunicación y Auxilio Judicial Gestor Procesal 1 

Jefe  Sección Otros Servicios Gestor Procesal 1 
Gestor Procesal Apoyo Decano  Gestor Procesal 1 

Gestor Procesa Sec Gob Gestor Procesal 1 
Director del Servicio SCOP Secretario Judicial 1 
Jefe de la Sección de Civil, 
Contencioso y Social (con 

funciones compartidas UPAD 
C.A) (SCOP) 

Secretario Judicial 1 

Jefe Sección Penal (SCOP)  Gestor Procesal 1 
Jefe Equipo Común a 

Secciones (SCOP) Gestor Procesal 1 

Gestor Procesal  de la Sección 
de Civil Contencioso y Social 

(SCOP) 
Gestor Procesal 1 

Director del Servicio Común de 
Ejecución Secretario Judicial 1 

Jefe de la Sección Civil CA y 
Social (con funciones 

compartidas en UPAD Social) 
(SCEJ) 

Secretario Judicial 1 

Jefe de la Sección Penal 
(SCEJ) (con funciones 

compartidas UPAD vigilancia) 
Secretario Judicial 1 

Gestor Procesal de la Sección 
Civil CA y Social, (SCEJ) Gestor Procesal 1 

Gestor Procesal de  la Sección 
Penal (SCEJ) Gestor  Procesal 1 
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E. ORGANIGRAMAS CIUDAD REAL. 
 
 
A) Servicio común general 
 

SERVICIO 
COMÚN 

GENERAL 
1 SJ DIRECTOR 

SECCIÓN 1 
Registro y Reparto. 

1  GP Jefe de 
Sección 

SECCIÓN 2 
Actos de 

Comunicación y 
Auxilio Judicial 
1 GP Jefe de 

Sección

SECCIÓN 3 
Otros Servicios 

1 GP Jefe de Sección

EQUIPO 1 
Recepción de 

escritos, registro y 
reparto. Estadística 

4 GP (1 GP Jefe 
de Sección), 5 TP 

EQUIPO 2 
Equipo de 
Auxiliares 

4 AJ 
 

EQUIPO 1 
Recepción, 
admisión y 

ordenación de las 
diligencias y 

Auxilio Judicial. 
Traslado de 

Copias 
1 GP Jefe de 
Sección, 3 TP 

EQUIPO 2 
Práctica de Actos 
de comunicación

1 GP, 6 AJ 

EQUIPO 1 
Depósito y Archivo 

Averiguaciones 
Caja 

2 TP, 2 AJ 

EQUIPO 3 
Apoyo a UPADs 
4 GP (1 GP Jefe 

de Sección), 4 TP 

UNIDAD DE 
APOYO 

FUNCIONES 
GUBERNATIVAS 
(Juez Decano de 

Ciudad Real) 
1 GP 

EQUIPO 2 
Atención Profesionales 
y Litigantes, Asistencia 

Víctimas 
2 GP, 3 TP 
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B) Servicio común de ordenación del procedimiento 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SERVICIO COMÚN DE 
ORDENACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO 
1 SJ DIRECTOR 

(SJ UPAD C.A. Nº 1) 

SECCIÓN 1 
Civil,  C.A.y 

Social 
1 SJ Jefe de 
Sección (SJ 
UPAD C.A.), 
2 GP, 6 TP 

 

 
SECCIÓN 2 

Penal 
1 SJ (SJD),  
1 GP, 6 TP 

 
EQUIPO COMÚN 

SEÑALAMIENTOS 
Atención a Vistas, 

Agenda y Auxiliares 
1 GP Jefe de Equipo, 

4 TP, 11 AJ 
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C) Servicio común de ejecución del procedimiento 
 
 
 

 
SERVICIO COMÚN 

DE EJECUCIÓN  
1 SJ DIRECTOR 

 

SECCIÓN 1 
EJECUCIÓN CIVIL, CA 

Y SOCIAL 
1 SJ (SJ UPAD 

SOCIAL) 
2 GP, 7 TP 

 
SECCIÓN 2 

EJECUCIÓN PENAL 
1 SJ (SJ UPAD VIG. 
PENINT), 1 GP, 7 TP 

 
EQUIPO COMÚN 

AUXILIARES 
1 SJ (SECCION 

SEGUNDA EJEC. 
PENAL), 2 AJ 
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5. LOGROÑO 
 
A) LA NUEVA OFICINA JUDICIAL EN LA CIUDAD DE 
LOGROÑO 
 
Logroño ha sido la ciudad de La Rioja seleccionada para participar en la 

primera fase del Plan del Ministerio de Justicia de Implantación de la Nueva 

Oficina Judicial. Los datos más importantes de está primera fase de 

implantación son los siguientes: 

 

• Tipo de experiencia de Oficina Judicial: Pese a que los Juzgados de lo 

Social y la Sala de lo Contencioso- Administrativo del Tribunal Superior 

de Justicia se encuentran en una sede física distinta del resto de los 

órganos judiciales, se van a considerar las posibilidades de lograr una 

implantación integral. 

• Sede de la Oficina Judicial: dos sedes comunicadas en Palacio de 

Justicia (c/Víctor Pradera 2) y Edificio de los Juzgados (c/Bretón de los 

Herreros 7,9). Los Juzgados de lo Social se encuentran en la Calle 

Manzanera 4-10, y la Sala de lo Contencioso-Administrativo del TSJ en 

la Calle Lardero, 11. 

• Estado de las obras: finalizadas en la sede principal. 

• Órganos incluidos en la NOJ: Tribunal Superior (Civil, Penal, Social y C-

A), Audiencia Provincial, 2 Juzgados de lo Penal, 2 Juzgado de lo 

Contencioso-Administrativo, 1 Juzgado de 1ª Instancia nº 6 (Mercantil), 

Juzgado de Violencia sobre la Mujer, Notificaciones y Embargos, 

Decanato, 5 Juzgados de 1ª Instancia, 3 Juzgados de Instrucción, 1 

Juzgado de Menores. Se valora la inclusión de los tres Juzgados de lo 

Social. 
 

• Total de funcionarios afectados: 203 

 

Secretario 

Judicial 

Gestor 

Procesal 

Tramitador 

Procesal 

Auxilio 

Judicial 

      Total 

23 (Excluido 
S Gob.) 53 108 46 

230 
(Excluido S 

Gob.) 
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• Modelo de oficina judicial: en Logroño, como en el resto de ciudades 

incluidas en la primera fase de implantación del modelo de Oficina 

Judicial diseñado por el Ministerio de Justicia la Oficina Judicial se 

estructurará de la siguiente manera: 

 

 1. Unidades Procesales de Apoyo Directo cuyas dotaciones 

respetarán lo establecido en la Orden del Ministerio de Justicia de 18 de 

octubre de 2005, por la que se determina la dotación básica de las 

unidades procesales de apoyo directo (en adelante UPADS).  

 

 2. Servicios Comunes Procesales: los Servicios Comunes 

Procesales en Logroño  serán de tres tipos: 

- El Servicio Común General, que se encargará de realizar las labores 

de Registro y Reparto de los asuntos ingresados, actos de 

comunicación y auxilio judicial, y otras funciones accesorias de la 

labor judicial como gestión del depósito de piezas de convicción y del 

archivo de los procedimientos. 

- El Servicio Común de Ordenación del Procedimiento, en el que se 

llevará a efecto la tramitación de los procedimientos en todos 

aquellos aspectos en que no resulte imprescindible la intervención 

del Juez. 

- El Servicio Común de Ejecución, en el que se recibirán las sentencias 

y demás actos a los que la ley reconoce carácter ejecutivo para 

asegurar su cumplimiento en los términos que establezcan. 
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B) TABLAS LOGROÑO 
 
-PARTIDO JUDICIAL:   LOGROÑO 
 
 
I.- SITUACION ACTUAL. PLANTA JUDICIAL Y PLANTILLA ORGÁNICA 

 
 

A.- ORGANOS INCLUIDOS EN EL PLAN DEL MINISTERIO DE JUSTICIA DE 
IMPLANTACIÓN DE LA NUEVA OFICINA JUDICIAL (PLAZAS DE LA 
PLANTILLA ANTES DEL ACOPLAMIENTO). 
 
 

 
PLANTA JUDICIAL  

 

Especialización/
Compatibilizació

n 
SJ GP TP AJ Total 

TSJ. SECRETARÍA 
GOBIERNO LOGROÑO  1 (S 

Gob.) 1 2 1 

4 
(Excluid
o SG) 

TSJ. SALA CIVIL Y PENAL 
LOGROÑO  1 0 1 1 3 
TSJ. SALA SOCIAL 
LOGROÑO  1 1 3 2 7 
TSJ SALA C- ADMIN  1 2 5 2 10 
SECRETARÍA AP LOGROÑO  0 0 1 1 2 
AP SECCION N.1 LOGROÑO Civil/ Penal/VSM 1 3 5 2 11 
DECANATO JDO.1 INST.E 
INSTR.N. LOGROÑO  0 2 3 2 7 
SERV. COMÚN NOT. Y 
EMBARGOS LOGROÑO  1 5 4 8 18 
JDO.1 INST. N. 1 LOGROÑO Familia 1 2 5 1 9 
JDO.1 INST. N. 2 LOGROÑO  1 2 5 1 9 
JDO.1 INST. N. 3 LOGROÑO  1 2 5 1 9 
JDO.1 INST. N. 4 LOGROÑO Registro Civil 1 3 10 2 16 
JDO.1 INST. N. 5 LOGROÑO  1 2 5 1 9 
JDO.1 INST. N. 6 LOGROÑO Mercantil 1 2 5 2 10 
JDO.1 INSTR.N. 1 LOGROÑO  1 2 5 1 9 
JDO.1 INSTR.N. 2 LOGROÑO  1 2 5 1 9 

JDO.1 INSTR.N. 3 LOGROÑO Vigilancia 
Penitenciaria 1 4 5 2 12 

JDO.PENAL N.1 LOGROÑO  1 2 4 2 9 
JDO.PENAL N.2 LOGROÑO  1 2 4 2 9 
JDO. SOCIAL N. 1 LOGROÑO  1 2 4 2 9 
JDO. SOCIAL N. 1 LOGROÑO  1 2 4 2 9 
JDO. SOCIAL N. 1 LOGROÑO  1 2 4 2 9 
JDO.CONTENC-ADMVO. N.1 
LOGROÑO  1 2 4 1 8 
JDO.CONTENC-ADMVO. N.2 
LOGROÑO  1 2 4 1 8 
JDO. VIOLENCIA SOBRE LA 
MUJER Nº 1 LOGROÑO  1 3 4 2 10 
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JDO. MENORES LOGROÑO  1 1 2 1 5 

TOTALES  
23(Excl
uido S 
Gob.) 63 108 46 

203(Exc
luido S 
Gob.) 

 
 
 Se han excluido las plantillas del la Fiscalía de la CCAA de La Rioja, y del Instituto de 

Medicina Legal de La Rioja. 

 
 
 
 

UPADs. DOTACIÓN BASICA DE PUESTOS DE TRABAJO 
 
 

 
PLANTA JUDICIAL  

 
Especialización/ 

Compatibilización SJ GP TP AJ 

TSJ. SALA CIVIL Y PENAL 
LOGROÑO  

1 1 1 0 
TSJ. SALA SOCIAL LOGROÑO  1 1 1 0 
TSJ SALA C-ADMIN  1 1 1 0 
AP SECCION N.1 LOGROÑO Civil/ Penal/VSM 1 1 1 0 
JDO.1 INST. N. 1 LOGROÑO Familia 1 1 0 
JDO.1 INST. N. 2 LOGROÑO  

1 
 1 1 0 

JDO.1 INST. N. 3 LOGROÑO  1 (SJ 
SCP-3) 1 1 0 

JDO.1 INST. N. 4 LOGROÑO Registro Civil 1 2 6 1 
JDO.1 INST. N. 5 LOGROÑO  1 1 0 
JDO.1 INST. N. 6 LOGROÑO Mercantil 

1 
 1 1 0 

JDO.1 INSTR.N. 1 LOGROÑO  1 2 2 0 
JDO.1 INSTR.N. 2 LOGROÑO  1 2 2 0 

JDO.1 INSTR.N. 3 LOGROÑO Vigilancia 
Penitenciaria 1 2 2 0 

JDO.PENAL N.1 LOGROÑO  1 1 0 
JDO.PENAL N.2 LOGROÑO  

1 
 1 1 0 

JDO. SOCIAL N. 1 LOGROÑO  1 1 0 
JDO. SOCIAL N. 2 LOGROÑO  1 1 1 0 

JDO. SOCIAL N. 3 LOGROÑO  1 (SJ- 
SCP 2) 1 1 0 

JDO.CONTENC-ADMVO. N.1 
LOGROÑO  1 1 0 
JDO.CONTENC-ADMVO. N.2 
LOGROÑO  

1 
 
 1 1 0 

JDO. VIOLENCIA SOBRE LA 
MUJER Nº 1 LOGROÑO  1 2 2 0 

JDO. MENORES LOGROÑO  1  (SJ 
SCP-3) 1 1 0 

TOTALES  
17 (3 SJ 
compatib
les SC) 27 31 1 

 
 
 
 

 67



 
SJ GP TP AJ BALANCE DE EFECTIVOS  

(tras dotar las UPADs) 6 26 77 45 
 
 
 
II. B.-  SCPs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO 
 
 
 
 

 
SERVICIO COMUN PROCESAL - 1
Registro y Reparto. Estadística. 

Actos de Comunicación y Auxilio 
Judicial. Depósito y archivo.   

 

PUESTOS SJ GP TP AJ 

SERVICIO COMUN GENERAL Director 1 0 0 0 

APOYO FUNCIONES GUBERNATIVAS 0 1 1 0 
 

Equipo 1  
Recepción de escritos, registro y 

reparto. 
Estadística. 

0 1 (Jefe de 
sección) 8  0  

Sección – 1 
Registro y 
Reparto. 

Estadística. 
 

Equipo 2 
Equipo de Auxiliares 

 
0 0 0 

 
6  

 

 
Equipo 1 

Recepción, admisión y 
ordenación de las 

diligencias  y Auxilio 
Judicial. Traslado de 

Copias 

 
 

0 1 (Jefe de 
Sección) 6 0 

Sección – 2 
Actos de Comunicación y 

Auxilio Judicial 
 

Equipo 2 
Práctica de Actos  de 

comunicación 

 

0 1  0 18  

 
Equipo 1 

Depósito y Archivo. 
Averiguaciones y Caja.

 

0 1  2 2 

Equipo 2 
Atención Profesionales 
y litigantes. Asistencia 

víctimas 
0 4 5 0 

Sección – 3 
 

Otros servicios 
 

Equipo 3 
Apoyo 0 4 (Jefe de 

Sección) 5 0 

T O T A L E S     SCP-1 1 13 27 26 
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SERVICIO COMUN 
PROCESAL – 2 
Ordenación del 
Procedimiento 

PUESTOS SJ GP TP AJ 

 
Director 

 
 1 0 0 0 

 
Sección – 1 

Civil, C-A y Social 
 
 

 
Ordenación del 

Procedimiento civil, 
social y C-A. 

 
 
 
 
 

 

 
2 (1 Jefe de 
sección – SJ 
UPAD Social 

3) 
 
 

3 
 

12 
 

0 
 

Sección – 2 
Penal 

Ordenación del 
Procedimiento 

penal 

 

 1(Jefe de 
sección) 2  8 0 

Equipo común de señalamientos 
Atención a vistas, agenda y auxiliares 0 1 Jefe de 

Equipo 0 14 

 
T O T A L E S      S C P – 2 

3 (+ 1 SJ 
compatible 

UPAD) 
6 20 14 

 
 
 
 
 
 

 
S C P – 3 

(Ejecución)   
 

PUESTOS SJ GP TP AJ 
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SERVICIO COMUN PROCESAL- 

EJECUCIÓN 
 

Director 1 0 0 0 

 
 

Sección – 1 
Civil, Contencioso Administrativo 

Y Social  
  
 

2 ( Jefe de 
Sección -SJ 

UPAD 
Instancia 3)

3 18 0 

Sección – 2 

Penal  
  
 

1 Jefe de 
Sección 

SJ UPAD 
Menores 

3 10 0 

Equipo Común de Auxiliares  0 0 0 4 
Totales SCP – 3 

 
2 (+ 2 SJ 

compatibles 
UPAD) 

6 28 4 

 
 
 
III.- RESUMEN GENERAL 

 
P L A N T I L L A    O R G A N I C A  

(dotación actual de plazas en órganos 
jurisdiccionales)  

 

SJ GP TP AJ 

 T  O T A  L     23 53 108 46 
 
  

U P A Ds  SJ GP TP AJ 

T O T A L E S  
17 (3 

compatible
s SC) 24 28 1 

 
 

SJ GP TP AJ BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs) 6 26 77 39 

 
 

 
S C P s 

 
SJ GP TP AJ 

SCP – 1 1 13 27 23 

SCP – 2 
3 (+ 1 SJ 

compatible 
UPAD) 

6 20 12 

SCP – 3 
2 (+ 2 

compatible
s UPAD) 

6 28 3 

TOTAL SCPs 6 25 75 38 
Segundo BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs y los SCPs) 0 1 2 1 
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IV. SECRETARÍA DE GOBIERNO 
 
 

 Dotación 
 SECRETARÍA DE 

GOBIERNO        
(Art. 464 LO 

19/2003) 

GP TP AJ 

 1 2 1 
 
 

BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs, SCPs y SGob) 0 0 0 0 
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C) RESUMEN RELACIONES DE PUESTOS DE 
TRABAJO DE LOGROÑO 

 
 
 
CENTRO GESTOR: SECRETARÍA GENERAL DE MODERNIZACIÓN Y RELACIONES CON 
LA ADMINISTRACIÓN DE JUSTICIA 
COMUNIDAD AUTONOMA: LOGROÑO 
            
            
  
            
CENTRO DE DESTINO: SECRETARIA DE GOBIERNO 
           
DENOMINADOR 
DE PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

SECRETARIO DE 
GOBIERNO 1 SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 

GESTION PA 1 SINGULARIZADO 
Gestión 
P.A. Libre designación 

TRAMITACIÓN PA 2 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 1 GENÉRICO 
Auxilio 
Judicial Concurso Traslados 

           
     
LOCALIDAD: LOGROÑO 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
            
DENOMINADOR 
DE PUESTO- 
UPAD TSJ DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

SECRET. J.UPAD 3 GENERICO Secretarios Concurso Traslados

GESTION PA 3 GENERICO 
Gestión 
P.A. Concurso Traslados

TRAMITACIÓN PA 3 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados

            
LOCALIDAD: LOGROÑO 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
            
DENOMINADOR 
DE PUESTO – 
UPAD AUDIENCIA 
PROVINCIAL DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

SECRET. J.UPAD 1 GENERICO Secretarios Concurso Traslados

GESTION PA 1 GENERICO 
Gestión 
P.A. Concurso Traslados

TRAMITACIÓN PA 1 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados
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LOCALIDAD: LOGROÑO 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
            
DENOMINADOR 
DE PUESTO- 
UPAD PENAL DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

SECRET. J.UPAD 5 GENERICO Secretarios Concurso Traslados 

SECRET. J.UPAD 

1 
(Compatible 

Secc 1 SCP-
2) SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico 

GESTOR PA 
PENAL 11 GENERICO 

Gestión 
P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 
PENAL 11 GENERICO 

Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

            
     
LOCALIDAD: LOGROÑO 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
            
DENOMINADOR 
DE PUESTO- 
UPAD C-A DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

SECRET. J.UPAD 1 GENERICO Secretarios Concurso Traslados

GESTION PA 2 GENERICO 
Gestión 
P.A. Concurso Traslados

TRAMITACIÓN PA 2 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados

            
LOCALIDAD: LOGROÑO 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
            
DENOMINADOR 
DE PUESTO- 
UPAD 1ª 
INSTANCIA DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

SECRET. J.UPAD 3 GENERICO Secretarios Concurso Traslados

SECRET. J.UPAD 

1 
(Compatible 

Secc 1 SCP-
3) SINGULARIZADO Secretarios 

Concurso 
específico 

GESTION PA 7 GENERICO 
Gestión 
P.A. Concurso Traslados

TRAMITACIÓN PA 11 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados

            
LOCALIDAD: LOGROÑO 
CENTRO DE DESTINO: UPAD 
 
DENOMINADOR 
DE PUESTO- 
UPAD SOCIAL DOTACIÓN 

TIPO DE 
PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISIÓN 

SECRET. 
J.UPAD 

2 (1 compatible 
UPAD Sección 1 

SCP 2) GENERICO Secretarios 
Concurso 
Traslados 

GESTION PA 2 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 
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TRAMITACIÓN 
PA 2 GENERICO Tramitacion P.A. 

Concurso 
Traslados 

    
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMÚN GENERAL 
            
DENOMINADOR 
DE PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

DIRECTOR 1 SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 
JEFE SECCIÓN 
REGISTRO, 
REPARTO Y 
ESTADÍSTICA 1 SINGULARIZADO 

Gestión 
P.A. Concurso específico

JEFE SECCIÓN 
ACTOS DE 
COMUNICACIÓN Y 
AUXILIO 1 SINGULARIZADO 

Gestión 
P.A. Concurso específico

JEFE SECCIÓN 
OTROS 
SERVICIOS 1 SINGULARIZADO 

Gestión 
P.A. Concurso específico

GESTION PA 
APOYO 
FUNCIONES 
GUBERNTATIVAS 1 GENERICO 

Gestión 
P.A. Libre designación 

GESTION PA 
ACTOS COM 1 GENERICO 

Gestión 
P.A. Concurso Traslados

GESTION PA 
ATENCIÓN 4 GENERICO 

Gestión 
P.A. Concurso Traslados

GESTION PA 
ATENCIÓN 4 GENERICO 

Gestión 
P.A. Concurso Traslados

GESTION PA  2 GENERICO 
Gestión 
P.A. Concurso Traslados

TRAMITACIÓN PA 17 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados

TRAMITACIÓN PA 
APOYO UPADS 5 GENERICO 

Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados

TRAMITACIÓN PA 
ATENCIÓN 5 GENERICO 

Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados

AUXILIO JUDICIAL 
ACTOS COM 18 GENERICO 

Auxilio 
Judicial Concurso Traslados

AUXILIO JUDICIAL 8 GENERICO 
Auxilio 
Judicial Concurso Traslados

 
LOCALIDAD: LOGROÑO 
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMUN ORDENACION PROCEDIMIENTO 
            
DENOMINADOR 
DE PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

DIRECTOR 1 SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 
JEFE.SECCIÓN 
CIVIL, 
CONTENCIOSO Y 
SOCIAL 

1 ( 
compatible 

UPAD 
Sección 3) SINGULARIZADO Secretarios 

Concurso 
específico 

SECRETARIO 
JUDICIAL 
SECCIÓN CIVIL, 
CONTENCIOSO Y 
SOCIAL 1 SINGULARIZADO Secretarios 

Concurso 
específico 

GESTOR 1 SINGULARIZADO Gestión Concurso 
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PROCESAL 
SECCIÓN CIVIL, 
CONTENCIOSO Y 
SOCIAL 

P.A. específico 

JEFE.SECCIÓN 
PENAL 1 SINGULARIZADO Secretarios 

Concurso 
específico 

GESTOR 
PROCESAL 
SECCIÓN PENAL 1 SINGULARIZADO 

Gestión 
P.A. 

Concurso 
específico 

JEFE EQUIPO 
COMÚN 
SEÑALAMIENTOS 1 SINGULARIZADO 

Gestión 
P.A. 

Concurso 
específico 

GESTION PA 3 GENERICO 
Gestión 
P.A. Concurso Traslados

TRAMITACIÓN PA 20 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados

AUXILIO JUDICIAL 14 GENERICO 
Auxilio 
Judicial Concurso Traslados

 
LOCALIDAD: LOGROÑO 
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMUN DE EJECUCIONES 
            
DENOMINADOR 
DE PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

DIRECTOR 1 SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 

JEF.SEC.EJ.CIV.C.
A.,SOCIAL 

1 
(Compatible 

UPAD 
Instancia) SINGULARIZADO Secretarios 

Concurso 
específico 

SECRETARIO 
JUDICIAL 
SECCIÓN CIVIL, C-
A, SOCIAL 1 SINGULARIZADO Secretarios 

Concurso 
específico 

GESTOR 
PROCESAL 
SECCIÓN CIVIL, C-
A, SOCIAL 1 SINGULARIZADO 

Gestión 
P.A. 

Concurso 
específico 

JEF.SEC.EJ.PENA
L 

1 
(Compatible 

UPAD  
Menores) SINGULARIZADO Secretarios 

Concurso 
específico 

GESTOR 
PROCESAL 
SECCIÓN PENAL 1 SINGULARIZADO 

Gestión 
P.A. 

Concurso 
específico 

GESTIÓN PA 4 GENERICO 
Gestión 
P.A. Concurso Traslados

TRAMITACIÓN PA 28 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados

AUXILIO JUDICIAL 4 GENERICO 
Auxilio 
Judicial Concurso Traslados
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5. IDENTIFICACIÓN DE PUESTOS SINGULARIZADOS EN LOGROÑO 
 

PUESTO CUERPO EFECTIVOS 
Director del Servicio 

Común General Secretario Judicial 1 

Jefe Sección Registro y 
Reparto. Estadística Gestor Procesal 1 

Jefe  Sección Actos de 
Comunicación y Auxilio 

Judicial 
Gestor Procesal 1 

Jefe Sección Otros 
Servicios Gestor Procesal 1 

Director del Servicio 
SCOP Secretario Judicial 1 

Jefe de la Sección de 
Civil, Contencioso y 

Social 

Secretario Judicial 
(UPAD Social 3) 1 

Secretario Judicial de la 
Sección de Civil, 

Contencioso y Social 
Secretario Judicial 1 

Gestor Sección Civil, 
Contencioso y Social Gestor Procesal 1 

Jefe de la Sección Penal 
(SCOP) Secretario Judicial 1 

Gestor Sección Penal Gestor Procesal 1 
Jefe Equipo Común 

Señalamientos  Gestor Procesal 1 

Director del Servicio 
Común de Ejecución Secretario Judicial 1 

Jefe de la Sección Civil, 
C. A. y Social(SCEJ) 

Secretario Judicial 
(UPAD Instancia 3) 1 

Gestor de la Sección 
Civil, C-A y Social Gestor Procesal 1 

Jefe de la Sección Penal, 
(SCEJ) 

Secretario Judicial 
(UPAD Menores) 1 

Gestor Procesal Sección 
Penal Gestor Procesal 1 

Gestor Secretaría 
Gobierno Gestor Procesal 1 

Gestor Apoyo Funciones 
Gubernativas Gestor Procesal 1 
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6. ORGANIGRAMAS LOGROÑO. 
 
 
A) Servicio común general 
 

SERVICIO 
COMÚN 

GENERAL 
1 SJ DIRECTOR 

 

SECCIÓN 1 
Registro y Reparto. 

1  GP Jefe de 
Sección 

SECCIÓN 2 
Actos de 

Comunicación y 
Auxilio Judicial 
1 GP Jefe de 

Sección

SECCIÓN 3 
Otros Servicios 

1 GP Jefe de Sección

EQUIPO 1 
Recepción de 

escritos, registro y 
reparto. Estadística 

1 GP (1 GP Jefe 
de Sección), 8 TP 

EQUIPO 2 
Equipo de 
Auxiliares 

6 AJ 
 

EQUIPO 1 
Recepción, 
admisión y 

ordenación de las 
diligencias y 

Auxilio Judicial. 
Traslado de 

Copias 
1 GP, 6 TP 

EQUIPO 2 
Práctica de Actos 
de comunicación

1 GP (Jefe de 
Sección), 18 AJ

EQUIPO 1 
Depósito y Archivo 

Averiguaciones 
Caja 

1 GP (Jefe de 
Sección), 2 TP, 2 

AJ

EQUIPO 3 
Apoyo a UPADs 

4 GP, 5 TP 

UNIDAD DE 
APOYO 

FUNCIONES 
GUBERNATIVAS 

1 GP, 1 TP 

EQUIPO 2 
Atención Profesionales 
y Litigantes, Asistencia 

Víctimas 
4 GP, 5 TP 
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B) Servicio común de ordenación del procedimiento 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SERVICIO COMÚN 
DE ORDENACIÓN 

DEL 
PROCEDIMIENTO
1 SJ DIRECTOR 

 

 
SECCIÓN 1 
Civil,  C.A.y 

Social 
2 SJ (1 Jefe de 
Sección, UPAD 

Social 3),  
2 GP, 10 TP

 
SECCIÓN 2 

Penal 
1 SJ Jefe de 

Sección,  
2 GP, 8 TP 

 
EQUIPO COMÚN 
SEÑALAMIENTOS 
Atención a Vistas, 

Agenda y Auxiliares 
1 GP Jefe de Equipo, 

14 AJ 
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C) Servicio común de ejecución del procedimiento 
 
 
 

 
SERVICIO COMÚN 

DE EJECUCIÓN  
1 SJ DIRECTOR 

 

 
SECCIÓN 1 

EJECUCIÓN CIVIL, CA 
Y SOCIAL 

2 SJ (1 Jefe de 
Sección -UPAD 

Instancia 3-) 
3 GP, 18 TP 

 
SECCIÓN 2 

EJECUCIÓN PENAL 
1 SJ Jefe de Sección 

(UPAD Menores), 3 GP, 10 
TP 

 
EQUIPO COMÚN 

AUXILIARES 
3 AJ 
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6. MELILLA 
 
A) LA NUEVA OFICINA JUDICIAL EN LA CIUDAD DE MELILLA 
 
 
PROYECTO DE OFICINA JUDICIAL EN MELILLA 
 

La Ciudad Autónoma de Melilla ha sido una de las seleccionadas para 

participar en la primera fase del Plan del Ministerio de Justicia de Implantación 

de la Nueva Oficina Judicial. Los datos más importantes de está primera fase 

de implantación son los siguientes: 

 

• Tipo de experiencia de Oficina Judicial: Integral. 

• Sede de la Oficina Judicial: Edificio de los juzgados V Centenario. 

• Estado de las obras: finalizada la adaptación a la NOJ. 

• Órganos incluidos en la NOJ: Audiencia Provincial (una sección), 5 

Juzgados de 1ª Instancia e Instrucción, 2 Juzgados de lo Penal, 2 

Juzgados de lo Social, 3 Juzgados de lo Contencioso-Administrativo, y 

personal del Juzgado Decano. 

• Total de funcionarios afectados: 146 

Secretario 

Judicial 

Gestor 

Procesal 

Tramitador 

Procesal 

Auxilio 

Judicial 

      Total 

13 37 71 25 146 
 

• Modelo de oficina judicial: en Melilla, como en el resto de ciudades 

incluidas en la primera fase de implantación del modelo de Oficina 

Judicial diseñado por el Ministerio de Justicia la Oficina Judicial se 

estructurará de la siguiente manera: 

 

 1. Unidades Procesales de Apoyo Directo cuyas dotaciones 

respetarán lo establecido en la Orden del Ministerio de Justicia de 

18 de octubre de 2005, por la que se determina la dotación básica 

de las unidades procesales de apoyo directo (en adelante 

UPADS).  
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 Todas las UPAD de los órganos incluidos en la primera fase se 

encontrarán en el edificio de los Juzgados. Cabe la posibilidad de 

sacar del edificio el Juzgado de Menores, aunque a un local 

cercano que permitiría incluirlo en la experiencia. 

 

2. Servicios Comunes Procesales: los Servicios Comunes 

Procesales en Ceuta serán de tres tipos: 

 

- El Servicio Común General, que se encargará de realizar las labores 

de Registro y Reparto de los asuntos ingresados, actos de 

comunicación y auxilio judicial, y otras funciones accesorias de la 

labor judicial como gestión del depósito de piezas de convicción y del 

archivo de los procedimientos. 

 

Este Servicio Común podrá prestar también servicio a los Juzgados 

cuya sede física se encuentre separada (menores). 

 

- El Servicio Común de Ordenación del Procedimiento, en el que se 

llevará a efecto la tramitación de los procedimientos en todos 

aquellos aspectos en que no resulte imprescindible la intervención 

del Juez. 

 

- El Servicio Común de Ejecución, en el que se recibirán las sentencias 

y demás actos a los que la ley reconoce carácter ejecutivo para 

asegurar su cumplimiento en los términos que establezcan. 
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B) TABLAS MELILLA 
 
PARTIDO JUDICIAL:   MELILLA 
 
 
I.- SITUACION ACTUAL. PLANTA JUDICIAL Y PLANTILLA ORGANICA 

 
 

A.- ORGANOS INCLUIDOS EN EL PLAN DEL MINISTERIO DE JUSTICIA DE 
IMPLANTACIÓN DE LA NUEVA OFICINA JUDICIAL (PLAZAS DE LA PLANTILLA 
ANTES DEL ACOPLAMIENTO). 
 
 
 

 
PLANTA JUDICIAL  

 
Especialización/ 

Compatibilización SJ GP TP AJ Total 

AP SECCION N.7 Málaga (Sede 
desplazada en Melilla)  Civil/ Penal 1 3 6 2 12 
DECANATO MELILLA  0 3 2 2 7 
JDO.1 INST.E INSTR.N. 1 MELILLA  1 3 6 2 12 
JDO.1 INST.E INSTR.N. 2 MELILLA  1 3 6 2 12 
JDO.1 INST.E INSTR.N. 3 MELILLA Registro civil 1 5 12 2 20 
JDO.1 INST.E INSTR.N. 4 MELILLA VSM 1 3 6 2 12 
JDO.1 INST.E INSTR.N. 5 MELILLA Mercantil 1 3 6 2 12 
JDO.PENAL N.1 MELILLA  1 2 4 2 9 
JDO.PENAL N.2 MELILLA  1 2 4 2 9 
JDO.SOCIAL N. 1 MELILLA  1 2 4 2 9 
JDO.MENORES N.1 MELILLA  1 1 1 1 4 

JDO. VIGILANCIA PENITEN.  

0 
(Comisión 

De 
servicios 
del SJ del 
Juzgado 
Decano) 

1 
 
 
 

1 
 
 
 

1 
 
 
 

3 
 
 
 

JDO. CONT.-ADMVO. N.1  MELILLA  1 2 5 1 9 
JDO. CONT.-ADMVO. N.2  MELILLA  1 2 4 1 8 
JDO. CONT.-ADMVO. N.3  MELILLA  1 2 4 1 8 

TOTALES  13 37 71 25 146 
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 Respecto de la situación de las sedes a fecha de enero 2009, existen 
dos sedes disponibles. La primera agrupa a todos los órganos salvo dos 
Juzgados, en un edificio ya adaptado a NOJ. El segundo se encuentra en 
régimen de alquiler y alberga dos Juzgados de lo Contencioso-Administrativo. 

 
 
 
 

UPADs. DOTACIÓN BASICA DE PUESTOS DE TRABAJO 
 
 
 

U P A D  
Especializaci

ón/ 
Compatibiliza

ción 

SJ GP TP AJ 

AP SECCION N.7 Málaga (Sede 
desplazada en Melilla)  Civil/ Penal 1 1 1 0 
JDO.1 INST.E INSTR.N. 1 MELILLA  1 2 2 0 
JDO.1 INST.E INSTR.N. 2 MELILLA  1 2 2 0 
JDO.1 INST.E INSTR.N. 3 MELILLA Registro civil 1 4 8 1 
JDO.1 INST.E INSTR.N. 4 MELILLA VSM 1 2 2 0 
JDO.1 INST.E INSTR.N. 5 MELILLA Mercantil 1 2 2 0 
JDO.PENAL N.1 MELILLA  1 1 0 
JDO.PENAL N.2 MELILLA  

1 
1 1 0 

JDO.SOCIAL N. 1 MELILLA  
1* (SJ 

Sección 1 
SCP 3) 1 1 0 

JDO.MENORES N.1 MELILLA  
1*  (SJ 

Sección 3 
SCP 2) 1 1 0 

JDO. CONT.-ADMVO. N.1  MELILLA  1 1 0 
JDO. CONT.-ADMVO. N.2  MELILLA  

1 
1 1 0 

JDO. CONT.-ADMVO. N.3  MELILLA  
1* (SJ 

Sección 2 
SCP 2) 1 1 0 

T O T A L E S  
11 (3 SJ 

compatibles 
SC) 

20 24 1 

 
 

SJ GP TP AJ BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs) 2 17 47 24 

 
 
 
II. B.-  SCPs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO 
 
 

 
SERVICIO COMÚN PROCESAL- 1 
Registro y Reparto. Estadística. Actos 
de Comunicación y Auxilio judicial. 
Depósito y Archivo   
 

PUESTOS SJ GP TP AJ 

SERVICIO COMUN GENERAL Director 1 0 0 0 

Apoyo funciones gubernativas  0 1 1 0 
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Equipo 1.  Recepción de escritos,  
registro y reparto. Estadística. 0 1  (Jefe 

sección) 6  0 

Sección-1 
Registro y 
Reparto 
Estadística 
 

 
Equipo 2.  de Auxiliares judiciales 
 

0 0 0 4 

 
Equipo 1.  Recepción, Admisión y 
Ordenación de las diligencias y Auxilio 
Judicial. Traslado de copias. 
 

0 1(Jefe 
Sección) 3  0 

Sección-2  
Actos de 
Comunicación y 
Auxilio judicial 

 
Equipo 2.  Práctica de Actos de 
Comunicación  
 

0 2   0 12  

Equipo 1 
Depósito y Archivo, averiguaciones y 
caja. 

0 1 1 1 

Equipo 2 
Atención Profesionales y Litigantes. 
Asistencia Víctimas. 

0 1  2 0 
 
Sección – 3 
Otros servicios 

Equipo 3 
Apoyo 0 1(Jefe 

Sección) 3 0 

TOTALES  S C P  1 1 8 16 17 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
SERVICIO COMÚN 
PROCESAL - 2 
Ordenación del 
Procedimiento 

PUESTOS SJ GP TP AJ 

Director 1 0 0 0 

Sección – 1 
Civil, Social y C-A 

Ordenación del 
Procedimiento civil, 
social y C-A 

1 (SJ UPAD 
Contencioso) 2 11 0 

Sección – 2 
Jurisdicción Penal 

Ordenación del 
Procedimiento penal 

1 Jefe de 
Sección 

SJ Director 
2  5 0 

Equipo Común señalamientos 
 0 1 0 3 

T O T A L E S      S C P - 2 
1 (+1 SJ 

compatibles 
UPAD) 

5 16 3 
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SERVIVIO  
COMÚN PROCESAL - 3 
Ejecución y Caja judicial  
 

PUESTOS SJ GP TP AJ 

SERVICIO COMUN PROCESAL Director 1 0 0 0 

Sección – 1 
  Ejecución Civil, 
C-A y Social. 
Averiguación 
patrimonial , de 
domicilio y Caja 

Ejecución civil, social y contencioso 
administrativa. Averiguación 
patrimonial y Caja 

 
 
1 (SJ UPAD 
Social)  

2  7 0 

Sección-2 
Ejecución Penal 

Ejecución Instrucción, Penal, 
Menores y  
Vigilancia Penitenciaria. 

1 (SJ UPAD 
Menores) 
 

1   7  0 

Sección- 3 
Auxiliares Judiciales  0 0 0 3  

TOTALES SCP-3 
1 (+ 2 
compatible 
UPAD) 

3 14 3 

 
III.- RESUMEN GENERAL 
 
 

 
P L A N T I L L A    O R G A N I C A  
(dotación actual de plazas en órganos jurisdiccionales)  
 

SJ GP TP AJ 

 T  O T A  L     13 37 71 25 

 
 

U P A Ds SJ GP TP AJ 

T O T A L E S  (13 UPADs)  
11 (3 

compatibles 
SC) 

20 24 1 

 
 

SJ GP TP AJ BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs) 2 17 47 24 

 
 
 

 
S C P s 
 

SJ GP TP AJ 

 
SCP – 1 
 

1 8 16 17 

 
SCP – 2 
 

1 (+1 
compatible 

UPAD) 
5 16 3 

 
SCP – 3 
 

1 (+2 
compatibles 

UPAD) 
3 14 3 

TOTAL SCPs 
3 (+ 3 

compatibles 
UPAD) 16 46 23 

Segundo BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs y los SCPs) -1 1 1 1 
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IV.- SECRETARÍA DE GOBIERNO 
 
 

Dotación 
 SECRETARÍA DE 
GOBIERNO         
(Art. 464 LO 19/2003) 

GP TP AJ 

 1 1 1 

 
 

BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs, SCPs y SGob) -1 0 0 0 

 
Debe crearse una plaza adicional de Secretario Judicial. 
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C) RESUMEN RELACIONES DE PUESTOS DE 
TRABAJO DE MELILLA 
 
CENTRO GESTOR: SECRETARÍA GENERAL DE MODERNIZACIÓN Y RELACIONES CON LA ADMINISTRACIÓN 
DE JUSTICIA 
 
COMUNIDAD AUTÓNOMA: MELILLA 
 
CENTRO DE DESTINO: SECRETARIA DE GOBIERNO 

            
DENOMINADOR DE 
PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
SECRETARIO DE 
GOBIERNO 1 SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 
GESTION PA 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Libre designación 

TRAMITACIÓN PA 1 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 1 GENÉRICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 
            
 
            

LOCALIDAD: MELILLA 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  

            
DENOMINADOR DE 
PUESTO- UPAD 
COLEGIADOS DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
SECRET. J.UPAD 1 GENERICO Secretarios Concurso Traslados 
GESTION PA 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 1 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

            
LOCALIDAD: MELILLA 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  

            
DENOMINADOR DE 
PUESTO- UPAD 
PENAL DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 

SECRET. J.UPAD 

2 (1 
Compatible 
SJ Secc 2 

SCP- 3) GENERICO Secretarios Concurso Traslados 
GESTOR PA PENAL 2 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACIÓN PA 
PENAL 2 GENERICO 

Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

            
     

LOCALIDAD: MELILLA 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
     
DENOMINADOR DE 
PUESTO- UPAD 
SOCIAL DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 

SECRET. J.UPAD 

1 
(Compatible 

SJ Secc 
1SCP- 3)  SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico 

GESTOR PA MENORES 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACIÓN PA 
MENORES 1 GENERICO 

Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados  
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LOCALIDAD: MELILLA 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  

            
DENOMINADOR DE 
PUESTO- UPAD C-A DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
SECRET. J.UPAD 1 GENERICO Secretarios Concurso Traslados 

SECRET. J. UPAD 

1 
(Compatible 

Sección 1 
SCP-2) SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico 

GESTION PA 3 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 3 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

            
LOCALIDAD: MELILLA 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  

            
DENOMINADOR DE 
PUESTO- UPAD 
PRIMERA INSTANCIA E 
INSTRUCCIÓN DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
SECRET. J.UPAD 5 GENERICO Secretarios Concurso Traslados 
GESTION PA 12 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 16 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 
REGISTRO CIVIL 1 GENÉRICOA Auxilio Judicial Concurso Traslados 
            
LOCALIDAD: MELILLA 
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMÚN GENERAL 

 
DENOMINADOR DE 
PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
DIRECTOR 1 SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 
JEFE SECCIÓN 
REGISTRO, REPARTO 
Y ESTADÍSTICA 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
JEFE SECCIÓN ACTOS 
DE COMUNICACIÓN Y 
AUXILIO 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
JEFE SECCIÓN OTROS 
SERVICIOS 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
GESTION PA  APOYO 
DECANO 1 GENERICO Gestión P.A. Libre designación 
GESTION PA  2 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
GESTION PA ACTOS 
COM 2 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
GESTION PA 
ATENCIÓN 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACIÓN PA 
APOYO UPADS 3 GENERICO 

Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 
ATENCIÓN 2 GENERICO 

Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 11 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 
ACTOS COM 12 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 
AUXILIO JUDICIAL 5 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 
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LOCALIDAD: MELILLA 
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMUN ORDENACION PROCEDIMIENTO 

            
DENOMINADOR DE 
PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
DIRECTOR/ 
JEFE.SECCIÓN PENAL 1 SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 

JEFE.SECCIÓN CIVIL, 
CONTENCIOSO Y 
SOCIAL 

1 
(Compatible 

UPAD C-A 
3) SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico 

GESTOR PROCESAL 
SECCIÓN CIVIL, 
CONTENCIOSO Y 
SOCIAL 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
GESTOR PROCESAL 
SECCIÓN PENAL 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
JEFE EQUIPO COMÚN 
SEÑALAMIENTOS 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
GESTION PA 2 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 16 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 3 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 

 
LOCALIDAD: MELILLA 
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMUN DE EJECUCIONES 

            
DENOMINADOR DE 
PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 
DIRECTOR 1 SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 

JEF.SEC.EJ.CIV.C.A.,S
OCIAL 

1 
(Compatible 

UPAD 
Social) SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico 

GESTOR PROCESAL 
SECCIÓN CIVIL, C-A, 
SOCIAL 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 

JEF.SEC.EJ.PENAL 

1 
(Compatible 

UPAD  
Menores) SINGULARIZADO Secretarios Concurso específico 

GESTOR PROCESAL 
SECCIÓN PENAL 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso específico 
GESTIÓN PA 1 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 

TRAMITACIÓN PA 14 GENERICO 
Tramitacion 
P.A. Concurso Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 3 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 
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D) IDENTIFICACIÓN DE PUESTOS SINGULARIZADOS 
EN MELILLA 
 
 
 

PUESTO CUERPO EFECTIVOS 
Director del Servicio Común 

General  Secretario Judicial 1 

Jefe Sección Registro y 
Reparto. Estadística. Gestor Procesal 1 

Jefe Sección Actos de 
comunicación  Gestor Procesal 1 

Jefe Sección Otros 
Servicios Gestor Procesal 1 

Director del Servicio SCOP/ 
Director Sección Penal 

SCOP 
Secretario Judicial 1 

Jefe De Sección de 
Ordenación del 

Procedimiento civil, social y 
C-A 

Secretario Judicial (UPAD 
C-A) 1 

Gestor de la Sección Civil, 
C-A y Social (SCOP) Gestor Procesal 1 

Gestor Procesal Sección 
Penal (SCOP) Gestor Procesal 1 

Jefe Equipo Señalamientos Gestor Procesal 1 
Director del Servicio Común 

de Ejecución Secretario Judicial 1 

Jefe de la Sección Civil, C. 
A. y Social(SCEJ) 

Secretario Judicial (UPAD 
Social) 1 

Gestor de la Sección Civil, 
C-A y Social Gestor Procesal 1 

Jefe de la Sección Penal, 
(SCEJ) 

Secretario Judicial (UPAD 
Menores) 1 

Gestor Procesal Sección 
Penal Gestor Procesal 1 

Gestor Secretaría Gobierno Gestor Procesal 1 
Gestor Apoyo Funciones 

Guberntativas Gestor Procesal 1 
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E) ORGANIGRAMAS MELILLA 
 
 
A) Servicio común general 
 

SERVICIO 
COMÚN 

GENERAL 
1 SJ DIRECTOR 

 

SECCIÓN 1 
Registro y Reparto. 

1  GP Jefe de 
Sección 

SECCIÓN 2 
Actos de 

Comunicación y 
Auxilio Judicial 
1 GP Jefe de 

Sección 

SECCIÓN 3 
Otros Servicios 

1 GP Jefe de Sección

EQUIPO 1 
Recepción de 

escritos, registro y 
reparto. Estadística 

1 GP (Jefe de 
Sección), 6 TP 

EQUIPO 2 
Equipo de 
Auxiliares 

4 AJ 
 

EQUIPO 1 
Recepción, 
admisión y 

ordenación de las 
diligencias y 

Auxilio Judicial. 
Traslado de 

Copias 
1 GP, 3 TP 

EQUIPO 2 
Práctica de Actos 
de comunicación
2 GP (1 Jefe de 
Sección), 12 AJ

EQUIPO 1 
Depósito y Archivo 

Averiguaciones 
Caja 

1 GP (Jefe de 
Sección), 1 TP, 1 

AJ

EQUIPO 3 
Apoyo a UPADs 

1 GP, 3 TP 

UNIDAD DE 
APOYO 

FUNCIONES 
GUBERNATIVAS 

1 GP, 1 TP 

EQUIPO 2 
Atención Profesionales 
y Litigantes, Asistencia 

Víctimas 
1 GP, 2 TP 
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B) Servicio común de ordenación del procedimiento 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SERVICIO COMÚN 
DE ORDENACIÓN 

DEL 
PROCEDIMIENTO
1 SJ DIRECTOR 

 

 
SECCIÓN 1 
Civil,  C.A.y 

Social 
1 SJ Jefe de 

Sección (UPAD 
C-A 3),  

2 GP, 11 TP 
 

 
SECCIÓN 2 

Penal 
1 SJ Jefe de 

Sección 
(Director),  
2 GP, 5 TP 

 
EQUIPO COMÚN 
SEÑALAMIENTOS 
Atención a Vistas, 

Agenda y Auxiliares 
1 GP Jefe de Equipo, 

3 AJ 
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C) Servicio común de ejecución del procedimiento 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
SERVICIO COMÚN 

DE EJECUCIÓN  
1 SJ DIRECTOR 

 

 
SECCIÓN 1 

EJECUCIÓN CIVIL, CA 
Y SOCIAL 

1 SJ Jefe de Sección 
(UPADSocial) 

2 GP, 7 TP 
 

 
SECCIÓN 2 

EJECUCIÓN PENAL 
1 SJ Jefe de Sección 

(UPAD Menores), 1 GP, 7 
TP 

 
EQUIPO COMÚN 

AUXILIARES 
3 AJ 
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7. MURCIA 
 
A) LA NUEVA OFICINA JUDICIAL EN LA CIUDAD DE MURCIA 

 
Murcia  ha sido la ciudad de la Región de Murcia seleccionada para participar 

en la primera fase del Plan del Ministerio de Justicia de Implantación de la 

Nueva Oficina Judicial. Los datos más importantes de está primera fase de 

implantación son los siguientes: 

 

• Tipo de experiencia de Oficina Judicial: parcial puesto que sólo 

participan, con la salvedad que luego se expondrá en el caso del 

Servicio Común General, los órganos unipersonales y colegiados de 

Contencioso-Administrativo y Social y los Juzgados de lo Penal. 

• Sede de la Oficina Judicial: Nuevo edificio de Juzgados (Primera fase de 

la Ciudad de la Justicia) 

• Estado de las obras: Se acometió esta actuación cuando se disponía del 

primer solar del conjunto de los que integran la parcela de la Ciudad de 

la Justicia. El criterio seguido para elaborar el programa del edificio fue 

trasladar, a esta 1ª fase, los Juzgados cuya situación, en locales en 

arrendamiento, era la más desfavorable. 
 
Superficie del solar: 8.050,00 m2 
 
Superficie construida: 16.349,00 m2 
 
Acoge los Juzgados de lo Contencioso-Administrativo nº 1-8 (más 4 de 
reserva), 7 Juzgados Sociales nº 1-7 (más 3 de reserva), Decanato, 
Fiscalía y todos los Servicios Comunes definidos en la Nueva Oficina 
Judicial. 
 
El edificio fue inaugurado el 6 de marzo de 2006. 
 

• Órganos incluidos en la NOJ: Secretaría de Gobierno y de Coordinación 

Provincial, la Sala de lo Social del Tribunal Superior de Justicia y la Sala 

de lo Contencioso Administrativo del Tribunal Superior de Justicia, 

Decanato (prorrateo), SCNE, Oficina de Registro y Reparto, 8 

Contencioso-administrativo y 7Juzgados de lo Social y 6 Juzgados de lo 

Penal. Igualmente se incluyen, únicamente para actos de comunicación, 
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los seis Juzgados de Primera Instancia e Instrucción de Molina de 

Segura. 

 

• Órganos excluidos de la NOJ: TSJ (Sala de Civil y Penal), Audiencia 

Provincial (4 secciones), 13  Juzgados 1ª Instancia, 9 Juzgados de 

Instrucción, 1 Vigilancia Penitenciaria, 2 Juzgados de Menores, 1 

Juzgado de Violencia sobre la mujer y 1 Juzgado Mercantil. En 

septiembre de 2007 se adjudicó el Concurso para la redacción del 

Proyecto de Ejecución y Dirección de Obra y se han adjudicado las 

obras de construcción en diciembre de 2008. 
 
El edificio de la 2ª fase comprenderá 45 Juzgados, de los que 16 serán 
de reserva: 
 
  - 17 Juzgados de 1ª Instancia  
  - 11 Juzgados de Instrucción   
  - 8 Juzgados de lo Penal  
  - 3 Juzgados de Menores  
  - 2 Juzgados de Violencia sobre la Mujer  
  - 2 Juzgados de lo Mercantil 
  - 2 Juzgados de Vigilancia Penitenciaria  
  - Registro Civil exclusivo 
  - Juzgado de Guardia 
       - Fiscalía 
  - Todos los Servicios Comunes de la NOJ 
El plazo previsto de ejecución de las obras es de 28 meses. 

 

• Total de funcionarios afectados: 176 

 

Secretario 

Judicial 

Gestor 

Procesal 

Tramitador 

Procesal 

Auxilio 

Judicial 

      Total 

25 61 113 65 264 

 

 

• Modelo de oficina judicial: en Murcia, como en el resto de ciudades 

incluidas en la primera fase de implantación del modelo de Oficina 

Judicial diseñado por el Ministerio de Justicia la Oficina Judicial se 

estructurará de la siguiente manera: 
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 1. Unidades Procesales de Apoyo Directo cuyas dotaciones 

respetarán lo establecido en la Orden del Ministerio de Justicia de 18 de 

octubre de 2005, por la que se determina la dotación básica de las 

unidades procesales de apoyo directo (en adelante UPADS). Las 

UPADs únicamente afectarán a los órganos de lo CA y Social, a los 

Juzgados de lo Penal y a las Salas de lo Social y de lo Contencioso 

Administrativo del Tribunal Superior de Justicia. 

 

 2. Servicios Comunes Procesales: los Servicios Comunes 

Procesales en Murcia serán de tres tipos: 

- El Servicio Común General, que se encargará de realizar las labores 

de Registro y Reparto de los asuntos ingresados, actos de 

comunicación y auxilio judicial, y otras funciones accesorias de la 

labor judicial como gestión del depósito de piezas de convicción y del 

archivo de los procedimientos, averiguaciones patrimoniales, Caja, 

atención a litigantes y profesionales y asistencia a víctimas. 

- El Servicio Común de Ordenación del Procedimiento, en el que se 

llevará a efecto la tramitación de los procedimientos en todos 

aquellos aspectos en que no resulte imprescindible la intervención 

del Juez. 

- El Servicio Común de Ejecución, en el que se recibirán las sentencias 

y demás actos a los que la ley reconoce carácter ejecutivo para 

asegurar su cumplimiento en los términos que establezcan. Dentro 

del mismo, la sección de subastas electrónicas extiende sus efectos 

a toda la provincia de Murcia. 

 

Cada Servicio Común Procesal prestará servicio, únicamente, a los 

órganos incluidos en esta primera fase, a excepción del servicio 

común general que dará asistencia en el área de registro y reparto y 

actos de comunicación y auxilio judicial a la totalidad de los órganos 

e instancias del partido judicial de Murcia y en el área de actos de 

comunicación al Partido Judicial de Molina de Segura. 

  

No obstante, en el partido judicial de Murcia únicamente entrarán en 
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la experiencia piloto siete Juzgados de lo Social y ocho Juzgados de 

lo Contencioso-Administrativo, seis Juzgados de lo Penal, la Sala de 

lo Social del Tribunal Superior de Justicia, la Sala de lo Contencioso 

Administrativo del Tribunal Superior de Justicia y, parcialmente 

únicamente para actos de comunicación, seis juzgados de primera 

instancia e instrucción de Molina de Segura. No obstante esta 

experiencia parcial, es intención del Ministerio de Justicia que el 

Servicio Común Procesal General preste servicio a todos los órganos 

judiciales de la ciudad. El Servicio Común General, con funciones de 

registro y reparto, estadística, actos de comunicación y auxilio 

judicial, archivo y depósito, averiguaciones patrimoniales, Caja, 

atención a litigantes y profesionales y asistencia a víctimas,  estará 

dividido en tres secciones. Dos de ellas, las de Registro y Reparto y 

la de Actos de Comunicación y Auxilio judicial, darán servicio a todos 

los órganos judiciales de la ciudad y también, parcialmente a seis 

Juzgados de Primera Instancia e Instrucción de Molina de Segura 

para actos de comunicación. No así la de Archivo y Depósito y la de 

Apoyo a funciones gubernativas y asistencia a víctimas pues se trata 

del archivo de gestión, y parece conveniente que los autos queden 

en las diversas sedes judiciales existentes en la ciudad, así como las 

funciones de depósito y de asistencia a víctimas, que quedarán en la 

sede de los Juzgados de Instrucción que no entran en la experiencia 

piloto.  

 
También se pretende que parte de las funciones  de la Sección 3 del 

Servicio Común General se presten a todos los órganos judiciales. 

Esta Sección es la de averiguación patrimonial, averiguación de 

domicilio y caja, pero en este caso sólo las consultas relativas a las 

averiguaciones se prestarán a todos los órganos judiciales; no así el 

servicio de Caja, que únicamente atenderá a las Unidades 

Procesales de Apoyo Directo  y Servicios Comunes Procesales sitos 

en el nuevo Palacio de Justicia. 
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B) TABLAS MURCIA 
 
-PARTIDO JUDICIAL:   MURCIA 
 
 
I.- SITUACION ACTUAL. PLANTA JUDICIAL Y PLANTILLA ORGANICA 

 
 

A.- ORGANOS INCLUIDOS EN EL PLAN DEL MINISTERIO DE JUSTICIA DE 
IMPLANTACIÓN DE LA NUEVA OFICINA JUDICIAL (PLAZAS DE LA PLANTILLA 
ANTES DEL ACOPLAMIENTO). 
 
 
 

 
PLANTA JUDICIAL    

 
Especialización/ 

Compatibilización SJ GP TP AJ Total 

JDO.CONT.-ADMVO.N. 1 MURCIA  1 2 4 1 8 
JDO.CONT.-ADMVO.N. 2 MURCIA  1 2 4 1 8 
JDO.CONT.-ADMVO.N. 3 MURCIA  1 2 4 1 8 
JDO.CONT.-ADMVO.N. 4 MURCIA  1 2 3 1 7 
JDO.CONT.-ADMVO.N. 5 MURCIA   1 2 3 1 7 
JDO.CONT.-ADMVO.N. 6 MURCIA   1 2 3 1 7 
JDO.CONT.-ADMVO.N. 7 MURCIA  1 2 3 1 7 
JDO.CONT.-ADMVO.N. 8MURCIA  1 2 3 1 7 
JDO.SOCIAL N. 1 MURCIA  1 2 5 2 10 
JDO.SOCIAL N. 2 MURCIA  1 2 5 2 10 
JDO.SOCIAL N. 3 MURCIA  1 2 5 2 10 
JDO.SOCIAL N.4 MURCIA  1 2 5 2 10 
JDO.SOCIAL N.5 MURCIA  1 2 5 2 10 
JDO.SOCIAL N.6 MURCIA  1 2 5 2 10 
JDO.SOCIAL N.7 MURCIA  1 2 5 2 10 
SERV.COM.NOTIF.Y EMBARGOS   1 6 6 12 25 
T.S.J. SECRETARIA DE GOBIERNO   3 3 2 8 
SECRETARÍA COORD. PROVINCIAL   0 0 0 0 
T.S.J. OFICINA DE REGISTRO Y REPARTO   2 2 2 6 
DECANATO (prorrateo)   1 2 3 6 
Sala de lo Social TSJ  1 2 4 2 9 
Sala Contencioso Administrativo  2 5 10 4 21 
Juzgado Mixto 1 de Molina de Segura9

     1 1 
Juzgado Mixto 2 de Molina de Segura     1 1 
Juzgado Mixto 3 de Molina de Segura     1 1 
Juzgado Mixto 4 de Molina de Segura     1 1 
Juzgado Mixto 5 de Molina de Segura     1 1 
Juzgado Mixto 6 de Molina de Segura     1 1 
Juzgado de lo Penal nº 1              1 2 4 2 9 
Juzgado de lo Penal nº 2  1 2 4 2 9 

                                                 
9 Respecto a los seis juzgados de Molina de Segura, solamente se reseñan en esta tabla los 
funcionarios que son objeto de cesión para su acoplamiento en el SCP General con sede en 
Murcia. 
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Juzgado de lo Penal nº 3  1 2 4 2 9 
Juzgado de lo Penal nº 4  1 2 4 2 9 
Juzgado de lo Penal nº 5  1 2 4 2 9 
Juzgado de lo Penal nº 6  1 2 4 2 9 

TOTALES  25 61 113 65    264 
 
1) Respecto a los seis juzgados de Molina de Segura, solamente se reseñan en esta tabla los funcionarios que son objeto de cesión 
para su acoplamiento en el SCP General con sede en Murcia. 
 
II.- NUEVA OFICINA JUDICIAL.  
 

 
II. A.-  UPADs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO 
 
 
 

U P A D  Especialización/ 
Compatibilización SJ GP TP AJ 

JDO.CONT.-ADMVO.N. 1 MURCIA  1 1 0 
JDO.CONT.-ADMVO.N. 2 MURCIA  

1 
 1 1 0 

JDO.CONT.-ADMVO.N. 3 MURCIA  1 1 0 
JDO.CONT.-ADMVO.N. 4 MURCIA  

1 
 1 1 0 

JDO.CONT.-ADMVO.N. 5 MURCIA   1 1 0 
JDO.CONT.-ADMVO.N. 6 MURCIA   

1 
 1 1 0 

JDO.CONT.-ADMVO.N. 7 MURCIA  1 1 0 
JDO.CONT.-ADMVO.N. 8MURCIA  

1 
1 1 0 

JDO.SOCIAL N. 1 MURCIA  1 1 0 
JDO.SOCIAL N. 2 MURCIA  

1 
1 1 0 

JDO.SOCIAL N. 3 MURCIA  1 1 0 
JDO.SOCIAL N.4 MURCIA  

1 
1 1 0 

JDO.SOCIAL N.5 MURCIA  1 1 0 
JDO.SOCIAL N.6 MURCIA  

1 
1 1 0 

JDO.SOCIAL N.7 MURCIA  1* 1 1 0 
Sala de lo Social TSJ   1 1 1 0 
Sala de lo Contencioso A. Secc. 1  1 1 0 
Sala de lo Contencioso A. Secc. 2  

1 
1 1 0 

JDO  DE LO PENAL Nº 1  1 1 0 
JDO DE LO PENAL Nº 2  

1 
1 1 0 

JDO DE LO PENAL Nº 3  1 1 0 
JDO DE LO PENAL Nº 4  

1 
1 1 0 

JDO DE LO PENAL Nº 5  1 1 0 
JDO DE LO PENAL Nº 6  

1 
1 1 0 

TOTALES  13 24 24 0 
 
 
 
 
 
* SJ con funciones compartidas en servicios comunes. 
 
 
 

SJ GP TP AJ BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs) 12 37 89 65 
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II. B.-  SCPs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO 
 
 

 
SERVICIO COMUN PROCESAL - 1 
Registro y Reparto. Estadística. 

Actos de Comunicación y Auxilio 
Judicial. Depósito y archivo.   

 

PUESTOS SJ GP TP AJ 

Director 1 0 0 0 

SERVICIO COMUN PROCESAL 
GENERAL 

 

Unidad Apoyo 
funciones 

gubernativas (Juez 
Decano y/o 

Presidencia de 
órganos judiciales 

colegiados) 

0 1 1 0 

 
Equipo 1  

Recepción de escritos, registro y reparto.
Estadística 

1 Jefe de 
sección (1) 

4 (1 Jefe de 
Equipo) 12 0  

Sección – 1 
Registro y 
Reparto. 

Estadística. (2) 
 Equipo 2 

Equipo de Auxiliares 
 

0 0 0 9  

 
Equipo 1 

Recepción, admisión y 
ordenación de las 

diligencias  y Auxilio 
Judicial. Traslado de Copias 

 
 

0 2 (1 Jefe de 
Sección) 10 0 

Sección – 2 
Actos de Comunicación y 

Auxilio Judicial (2) 
 

Equipo 2 
Práctica de Actos  de 

comunicación 

 

0 5  0 33 

 
Equipo 1 

Depósito y archivo. 
Averiguaciones 

patrimoniales. Caja 

0 1 2 1 

Equipo 2 
Atención a profesionales y 

litigantes. Asistencia a 
víctimas 

0 1 2 1 

Sección – 3 
 

Otros servicios 
 

Equipo 3 
Apoyo  0 4 (1 Jefe de 

Sección) 2 0 

T O T A L E S     SCP-1 2 18 29 44 

 
(1) SJ con funciones compartidas en UPAD 
(2) Registro y Reparto y Actos de Comunicación y Auxilio judicial darán servicio a todos los órganos judiciales de la ciudad y 
también, parcialmente a seis Juzgados de Primera Instancia e Instrucción de Molina de Segura para actos de comunicación. 
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SERVICIO 
COMUN 

PROCESAL - 
2 

Ordenación 
del 

Procedimiento 

PUESTOS SJ GP TP AJ 

Director 1 0 0 0 
Sección – 1 

Órganos 
Unipersonales 
Jurisdicción 
Contencioso 

Administrativa 
 y Social 

Ordenación del 
Procedimiento 
C.A y Social 

 

4 (1 Jefe de 
Sección) 4  14 0 

Sección – 2 
Órganos 

Colegiados 
Jurisdicción 
Contencioso 

Administrativa 
y Social 

Ordenación del 
Procedimiento 
 C.A y Social 

1 Jefe de 
Sección 3  8 0 

Sección – 3 
Penal 

Ordenación del 
Procedimiento 

penal 

 

1 Jefe de 
Sección 1 5 0 

Equipo Común a Secciones: 
Atención a Vistas, Agenda de 

señalamientos y Auxilio Judicial 
0 1 Jefe de 

Equipo 2 15 

T O T A L E S      S C P - 2 7 9 29 15 

 
 
 
SERVICIO 
COMUN 

PROCESAL 
- 3 

Ejecución 

PUESTOS SJ GP TP AJ 

SERVICIO 
COMUN 

PROCESAL 
Director 1 0 0 0 

 
Sección – 1 

Ejecución Contencioso 
Administrativa 

 y Social 
 

 

0 2 (1 Jefe de 
Sección) 10 0 
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Sección – 2 
Subastas Electrónicas 

                      (provinciales) 
1 Jefe de 
Sección 2 2 1 

Sección – 3 
Ejecución Juzgados de lo 

Penal 
 

2 SJ (1 Jefe de 
Sección) 3 13 0 

Equipo Común a Secciones de 
Auxiliares 0 0 0 2 

T O T A L E S      S C P - 2 4 7 25 3 

 
 
 
 
III.- RESUMEN GENERAL 

 
P L A N T I L L A    O R G A N I C A  

(dotación actual de plazas en órganos 
jurisdiccionales)  

 

SJ GP TP AJ 

 T  O T A  L     25 61 113 65 
 

U P A Ds  SJ GP TP AJ 
T O T A L E S  13 24 24 0 

 
SJ GP TP AJ BALANCE DE EFECTIVOS  

(tras dotar las UPADs) 12 37 89 65 
 
 

 
S C P s 

 
SJ GP TP AJ 

SCP - 1 1 18 29 44 
SCP - 2 7 9 29 15 
SCP - 3 4 7 25 3 

TOTAL SCPs 12 34 83 62 
Segundo BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs y los SCPs) 0 3  6           3 

 
 
IV. SECRETARÍA DE GOBIERNO 
 

 Dotación 
 SECRETARÍA DE 

GOBIERNO         
(Art. 464 LO 19/2003) 

GP TP AJ 

Secretaría  3 5 2 
Coordinación 

Provincial  1 1 

 
 

BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs, SCPs y SGob) 0 0 0 0 
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C).  RESUMEN RELACIONES DE PUESTOS DE TRABAJO DE MURCIA 
 
 
CENTRO GESTOR: SECRETARÍA GENERAL DE MODERNIZACIÓN Y RELACIONES CON LA 
ADMINISTRACIÓN DE JUSTICIA 
 
COMUNIDAD AUTÓNOMA: REGIÓN DE MURCIA  
CENTRO DE DESTINO: SECRETARIA DE GOBIERNO 
    

DENOMINADOR DE PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 
FORMA DE 
PROVISION 

SECRETARIO DE GOBIERNO 1 SINGULARIZADO Secretarios 
Libre 
designación 

SECRETARIO COORDINADOR 1 SINGULARIZADO Secretarios 
Libre 
designación 

GESTION PA 2 SINGULARIZADO Gestión P.A. 
Libre 
designación 

GESTION PA 1 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

TRAMITACIÓN PA 6 GENERICO Auxilio Judicial 
Concurso 
Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 3 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados 

    

 
 
   

LOCALIDAD: MURCIA 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
    
DENOMINADOR DE PUESTO: ORGANOS 
UNIPERSONALES (Social) DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

SECRET. J. UPAD 4 GENERICO Secretarios 
Concurso 
Traslados 

GESTION PA 7 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

TRAMITACIÓN PA 7 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados 

    
    

LOCALIDAD: MURCIA 
CENTRO DE DESTINO: UPAD 
    
DENOMINADOR DE PUESTO: ORGANOS 
UNIPERSONALES (C.A.) DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

SECRET. J. UPAD 4 GENERICO Secretarios 
Concurso 
Traslados 

GESTION PA 8 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

TRAMITACIÓN PA 8 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados 

 
    
LOCALIDAD: MURCIA 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
    
DENOMINADOR DE PUESTO: ORGANOS 
COLEGIADOS C.A. Y SOCIAL DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

SECRET. J.UPAD 2 GENERICO Secretarios 
Concurso 
Traslados 

GESTION PA 3 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

TRAMITACIÓN PA 3 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados 
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LOCALIDAD: MURCIA      
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
 
DENOMINADOR DE PUESTO: JUZGADOS 
PENAL DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION  

SECRET. J.UPAD 3 GENERICO Secretarios 
Concurso 
Traslados  

GESTION PA 6 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados  

TRAMITACIÓN PA 6 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados  

 
LOCALIDAD: MURCIA 
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMÚN GENERAL 
     

DENOMINADOR DE PUESTO DOTACION 
TIPO DE 
PUESTO CUERPO FORMA DE PROVISION 

DIRECTOR 1 SINGULARIZADO Secretarios Libre designación 
JEFE SECCIÓN REGISTRO REPARTO 
Y ESTADÍSTICA. 1 SINGULARIZADO Secretarios Concurso Específico 
JEFE SECCION  ACTOS 
COMUNICACIÓN Y AUX. JUD. 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso Específico 
JEFE SECCION OTROS 
SERV.:DEPOSITO, ARCHIVO, 
AVERIG.PATRIM.,CAJA, ATENCION 
PROF. Y LITIG., ASISTENCIA 
VÍCTIMAS. 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso Específico 
JEF. EQUIPO RECEPCIÓN 
ESCRITOS. REGISTRO Y REPARTO 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso Específico 
GESTOR PA ESTADISTICA 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso Específico 
GESTION  ASISTENCIA VÍCTIMAS 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso Específico 
GESTION PA 13 GENERICO Gestión P.A. Concurso Traslados 
TRAMITACIÓN PA 29 GENERICO Tramitación P.A. Concurso Traslados 
AUXILIO JUDICIAL 44 GENERICO Auxilio Judicial Concurso Traslados 

 
 
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMUN ORDENAC. PROCEDIMIENTO 
    

DENOMINADOR DE PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 
FORMA DE 
PROVISION 

DIRECTOR 1 SINGULARIZADO Secretarios 
Libre 
designación 

JEF. SECCIÓN ÓRGANOS 
UNIPERSONALES JUSRICCIÓN CA Y SOC. 1 SINGULARIZADO Secretarios 

Concurso 
específico 

SECRETARIO ÓRGANOS 
UNIPERSONALES JUSRICCIÓN CA Y SOC. 3 SINGULARIZADO Secretarios 

Concurso 
específico 

JEF. SECCIÓN ÓRGANOS COLEGIADOS 
JUSRICCIÓN CA Y SOC. 1 SINGULARIZADO Secretarios 

Concurso 
específico 

JEF. SECCIÓN PENAL 1 SINGULARIZADO Secretarios 
Concurso 
específico 

JEFE EQUIPO COMUN ASISTENCIA 
VISTAS, SEÑALAMIENTOS, AUX.JUD. 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. 

Concurso 
específico 

GESTION PA ÓRGANOS UNIPERSONALES 
JUSRICCIÓN CA Y SOC. 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. 

Concurso 
Específico 

GESTION PA ÓRGANOS COLEGIADOS 
JUSRICCIÓN CA Y SOC 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. 

Concurso 
Específico 

GESTION PA 6 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

TRAMITACIÓN PA 29 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 15 GENERICO Auxilio Judicial 
Concurso 
Traslados 
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LOCALIDAD: MURCIA 
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMUN DE EJECUCIONES 
    

DENOMINADOR DE PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 
FORMA DE 
PROVISION 

DIRECTOR 1 SINGULARIZADO Secretarios 
Libre 
designación 

JEFE SECCIÓN SUBASTAS 
ELECTRÓNICAS 1 SINGULARIZADO Secretarios 

Concurso 
específico 

JEFE SECCIÓN EJECUCION PENAL 1 SINGULARIZADO Secretarios 
Concurso 
específico 

SECRETARIO EJECUCION PENAL 1 SINGULARIZADO Secretarios 
Concurso 
específico 

JEFE SECCION EJECUCION CA Y SOC 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. 
Concurso 
específico 

GESTION PA EJECUCION PENAL 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. 
Concurso 
Específico 

GESTION PA 5 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

TRAMITACIÓN PA  25 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 3 GENERICO Auxilio Judicial 
Concurso 
Traslados 
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D). IDENTIFICACIÓN DE PUESTOS SINGULARIZADOS EN MURCIA 
 

PUESTO CUERPO EFECTIVOS 
Gestor Procesal Secretaría 

de Gobierno Gestor Procesal 2 

Director del Servicio Común 
General Secretario Judicial 1 

Jefe Sección Registro y 
Reparto. Estadística. Secretario Judicial 1 

Jefe Equipo Recepción 
Escritos, Registro y 

Reparto. Estadística. 
Gestor Procesal 1 

Gestor Procesal del Equipo 
de Estadística  Gestor Procesal 1 

Jefe Sección Actos de 
comunicación y auxilio 

judicial 
Gestor Procesal 1 

Gestor Procesal Asistencia 
a Víctimas Gestor Procesal 1 

Jefe de Sección Otros 
Servicios: Depósito, 

Archivo. Averig. Patrim. 
Caja. Atenc. Prof y litig. 

Asistenc. Víctimas. 

Gestor Procesal 1 

Director del Servicio SCOP Secretario Judicial 1 
Jefe Sección Órganos 

Unipersonales Jurisdicción 
Contenciosa, Administrativa 

y Social 

Secretario Judicial 1 

Jefe Sección Órganos 
Colegiados Jurisdicción 

Contenciosa Administrativa 
y Social 

Secretario Judicial 1 

Jefe Sección Penal Secretario Judicial 1 
Secretario Judicial 

Ordenac. Procedim. 
CA/SOC Órganos 

Unipersonales 

Secretario Judicial 3  

Jefe Equipo  Común a 
Secciones: Atenc. Vistas, 
Agenda Señalam. y Aux. 

Jud. 

Gestor Procesal 1 

Gestor PA SCOP Órganos 
Unipersonales Jurisdicción 
Contenciosa Administrativa 

y Social 

Gestor Procesal 1 

Gestor PA SCOP Órganos 
Colegiados Jurisdicción 

Contenciosa, Administrativa 
y Social 

Gestor Procesal 1 

Director SCEJ Secretario Judicial 1 
Jefe Sección Ejecución Gestor Procesal 1 
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Contencioso- Administrativa 
y Social 

Jefe Sección Subastas 
Electrónicas (provinciales) 

 
Secretario Judicial 1 

Jefe de Sección Ejecución 
Penal Secretario Judicial 1 

Secretario Judicial 
Ejecución Penal Secretario Judicial 1 

Gestor Procesal Ejecución 
Penal Gestor Procesal 1 

 
 
 
 
 
 



E) ORGANIGRAMAS MURCIA. 
 
Servicio Común General 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SERVICIO COMÚN 
GENERAL 

1 SJ DIRECTOR 

SECCIÓN 1 
Registro, Reparto, Estadística 

 
1 SJ, Jefe de Sección 

SECCIÓN 2 
Actos de Comunicación y 

Auxilio Judicial 
1 GP Jefe de Sección 

SECCIÓN 3 
Depósito, Archivo, Caja y 

otros servicios 
1 GP Jefe de Sección 

EQUIPO 1 
Recepción, Admisión y 

Ordenación de diligencias y 
Auxilio Judicial. Traslado de 

copias 
  1 GP, 10 TP 

EQUIPO 2 
Práctica de Actos de 

Comunicación 
5 GP, 33 AJ 

 

EQUIPO 1 
Depósito, Archivo, 

Averiguación Patrimonial, 
Caja. 

1 GP, 2 TP, 1 AJ 
 

EQUIPO 2 
Atención Profesional y lig. Y 

Asistencia a Víctimas 
1 GP, 2 TP, 1 AJ 

 

EQUIPO 3 
Apoyo  

3 GP, 2 TP,  

EQUIPO 1 
Recepción de escritos, 

Registro y Reparto. 
Estadística 

1 GP. Jefe de Equipo, 3 
GP, 12 TP 

EQUIPO 2 
Equipos Auxiliares 

 9 AJ 

APOYO FUNCIONES 
GUBERNATIVAS 

1 GP, 1 TP 



Servicio Común de Ordenación del Procedimiento 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SERVICIO COMÚN DE 
ORDENACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO  
1 SJ DIRECTOR 

SECCIÓN 1 
Órganos Unipersonales 

Jurisdicción Contencioso-
Administrativa y Social 
1 SJ Jefe de Sección 

3 SJ , 4 GP, 14 TP 
 

SECCIÓN 3 
PENAL 

1 SJ Jefe de Sección, 1 GP, 
5 TP 

SECCIÓN 2 
Órganos colegiados  

Jurisdicción Contencioso-
Administrativa y Social 
1 SJ Jefe de Sección 

 3 GP, 8 TP 
 

EQUIPO COMÚN 
DE SEÑALAMIENTOS 

1 GP Jefe de Equipo, 2 TP, 15 AJ 
 

 
 
 
 
 
 
 
Servicio Común de Ejecución. 

SERVICIO COMÚN DE 
EJECUCIÓN  

1 SJ DIRECTOR 

SECCIÓN 1 
Ejecución Contencioso-
Administrativa y Social 
1 GP Jefe de Sección 

1 GP, 10 TP 
 

SECCIÓN 3 
Ejecución Juzgados de los 

Penal 
1 SJ Jefe de Sección, 1 SJ, 3 

GP, 13 TP 

SECCIÓN 2 
Subastas electrónicas provinciales

1 SJ Jefe de Sección 
2 GP, 2 TP, 1 AJ 

 

EQUIPO COMÚN 
AUXILIARES 

2 AJ
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8. PALMA DE MALLORCA 
 
A) LA NUEVA OFICINA JUDICIAL EN PALMA DE MALLORCA 
 
Palma de Mallorca ha sido la ciudad de las Islas Baleares seleccionada para 

participar en la primera fase del Plan del Ministerio de Justicia de Implantación 

de la Nueva Oficina Judicial. Los datos más importantes de está primera fase 

de implantación son los siguientes: 

 

• Tipo de experiencia de Oficina Judicial: integral, puesto participaran 

todos los órganos judiciales de la ciudad. Es una de las pocas ciudades 

incluidas en la primera fase de implantación que reúne esta 

característica  

• Sede de la Oficina Judicial: tres sedes10: 

1. Palacio de Justicia 

2. Sede judicial de Vía Alemania 

3. Sede judicial de Sa Gerrería.     

• Estado de las obras: finalizas en 2006. Las tres sedes están adaptadas 

al nuevo modelo de Oficina Judicial que albergará todos los órganos 

judiciales de Palma de Mallorca y los Servicios Comunes Procesales 

que presten su apoyo a esos órganos. 

• Órganos incluidos en la NOJ: Secretaria de Gobierno y de Coordinación 

Provincial, Decanato, SCNE, Tribunal Superior de Justicia (3 Salas), 

Audiencia Provincial (5 Secciones), 23  Juzgados 1ª Instancia, 12 

Juzgados de Instrucción, 3 Contencioso-administrativo, 8 Juzgados de lo 

Penal, 4 Juzgados de lo Social, 1 Vigilancia Penitenciaria, 2 Menores, 2 

Mercantiles y 2 Juzgados de Violencia sobre la mujer. 

• Total de funcionarios afectados: 713 

 

 

 

                                                 
10 Existe además una sede arrendada en Plaza de Corts que actualmente alberga los Juzgados 
de lo Contencioso-Administrativo. 
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Secretario 
Judicial 

Gestor 
Procesal 

Tramitador 
Procesal 

Auxilio 
Judicial 

      Total 

69 201 320 123 713 

 

 

• Modelo de oficina judicial: en Palma de Mallorca, como en el resto de 

ciudades incluidas en la primera fase de implantación del modelo de 

Oficina Judicial diseñado por el Ministerio de Justicia la Oficina Judicial 

se estructurará de la siguiente manera: 

 

 1. Unidades Procesales de Apoyo Directo cuyas dotaciones respetarán 

lo establecido en la Orden del Ministerio de Justicia de 18 de octubre de 2005, 

por la que se determina la dotación básica de las unidades procesales de 

apoyo directo (en adelante UPADS). Tendrán la siguiente distribución por 

sedes: 

 

• Palacio de Justicia: UPADs de los Órganos Colegiados 

• Sede Sa Gerreria: UPADs de Primera Instancia, Mercantil, Social, 

Menores y Registro Civil. 

• Sede Vía Alemania: UPADS de Instrucción, Penal, Violencia sobre la 

Mujer  y Vigilancia Penitenciaria. 

• Sede Plaza de Corts: UPADS de Contencioso-Administrativo. 

 

 

2. Servicios Comunes Procesales: los Servicios Comunes Procesales en Palma 

de Mallorca serán de tres tipos: 

- El Servicio Común General, que se encargará de realizar las labores 

de Registro y Reparto de los asuntos ingresados, actos de 

comunicación y auxilio judicial, y otras funciones accesorias de la 

labor judicial como gestión del depósito de piezas de convicción y del 

archivo de los procedimientos. 

- El Servicio Común de Ordenación del Procedimiento, en el que se 

llevará a efecto la tramitación de los procedimientos en todos 
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aquellos aspectos en que no resulte imprescindible la intervención 

del Juez. 

- El Servicio Común de Ejecución, en el que se recibirán las sentencias 

y demás actos a los que la ley reconoce carácter ejecutivo para 

asegurar su cumplimiento en los términos que establezcan. 

 

No obstante las características de Palma de Mallorca, división por sedes, 

obligarán a crear Secciones específicas en cada una de las Sedes. De esta 

manera, en el caso del Servicio Común General existirá una Sección de 

Registro y Reparto, en cada sede, una Sección de Actos de Comunicación 

compartida y una única Sección de Archivo y Depósito. 

 

En el caso del Servicio Común de Ordenación del Procedimiento (SCOP) y del 

Servicio Común de Ejecución (SECJ) existirán secciones específicas en cada 

sede en función de las UPADS a la que presten servicio. Así, por ejemplo en la 

Sede de Vía Alemania (penal) se ubicarán las Secciones del SCOP de 

Instrucción y de Procedimiento Abreviado competencia de los Juzgados de lo 

Penal.  
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B) TABLAS PALMA DE MALLORCA 
 
-PARTIDO JUDICIAL:   PALMA DE MALLORCA 
 
 
I.- SITUACION ACTUAL. PLANTA JUDICIAL Y PLANTILLA ORGÁNICA 

 
 

A.- ORGANOS INCLUIDOS EN EL PLAN DEL MINISTERIO DE JUSTICIA DE 
IMPLANTACIÓN DE LA NUEVA OFICINA JUDICIAL (PLAZAS DE LA PLANTILLA 
ANTES DEL ACOPLAMIENTO). 
 
 
 

 
PLANTA JUDICIAL     

 
Especialización/ 

Compatibilización SJ GP TP AJ Total 

TSJ SECRETARÍA DE GOBIERNO   0 1 4 2 7 
OFICINA REGISTRO Y REPARTO   0 1 2 0 3 
TSJ SALA CIVIL Y PENAL   1 1 2 1 5 
TSJ SALA C-A   1 4 7 2 14 
TSJ SALA SOCIAL   1 1 4 2 8 
AUD. PROV. SECRETARIA PALMA   0 1 2 1 4 
AP SECCIÓN 1 Penal 1 3 6 2 12 
AP SECCIÓN 2 Penal-VIGE 1 3 6 2 12 
AP SECCIÓN 3 Civil 1 2 4 2 9 
AP SECCIÓN 4 Civil 1 2 4 2 9 
AP SECCIÓN 5  Civil 1 2 4 2 9 
DECANATO/SCNE   2 17 20 17 56 
PRIMERA INSTANCIA Nº 1   1 3 4 1 9 
PRIMERA INSTANCIA Nº 2   1 3 4 1 9 
PRIMERA INSTANCIA Nº 3 Familia 1 3 5 1 10 
PRIMERA INSTANCIA Nº 4   1 3 4 1 9 
PRIMERA INSTANCIA Nº 5   1 3 4 1 9 
PRIMERA INSTANCIA Nº 6   1 3 4 1 9 
PRIMERA INSTANCIA Nº 7 Ejecutorias 1 4 9 1 15 
PRIMERA INSTANCIA Nº 8   1 3 4 1 9 
PRIMERA INSTANCIA Nº 9   1 3 4 1 9 
PRIMERA INSTANCIA Nº 10   1 3 4 1 9 
PRIMERA INSTANCIA Nº 11   1 3 4 1 9 
PRIMERA INSTANCIA Nº 12 Familia 1 3 5 1 10 
PRIMERA INSTANCIA Nº 13   1 3 4 1 9 
PRIMERA INSTANCIA Nº 14   1 3 4 1 9 
PRIMERA INSTANCIA Nº 15   1 3 5 1 10 
PRIMERA INSTANCIA Nº 16 Familia 1 2 3 1 7 
PRIMERA INSTANCIA Nº 17   1 2 3 1 7 
PRIMERA INSTANCIA Nº 18   1 2 3 1 7 
PRIMERA INSTANCIA Nº 19   1 2 3 1 7 
PRIMERA INSTANCIA Nº 20 Familia 1 2 3 1 7 
PRIMERA INSTANCIA Nº 21   1 2 3 1 7 
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PRIMERA INSTANCIA Nº 22   1 2 3 1 7 
PRIMERA INSTANCIA Nº 23   1 2 3 1 7 
INSTRUCCIÓN Nº 1   1 4 5 2 12 
INSTRUCCIÓN Nº 2   1 4 5 2 12 
INSTRUCCIÓN Nº 3   1 4 5 2 12 
INSTRUCCIÓN Nº 4   1 4 5 2 12 
INSTRUCCIÓN Nº 5   1 4 5 2 12 
INSTRUCCIÓN Nº 6   1 4 5 2 12 
INSTRUCCIÓN Nº 7   1 4 5 2 12 
INSTRUCCIÓN Nº 8   1 4 5 2 12 
INSTRUCCIÓN Nº 9   1 4 5 2 12 
INSTRUCCIÓN Nº 10   1 4 5 2 12 
INSTRUCCIÓN Nº 11   1 4 5 2 12 
INSTRUCCIÓN Nº 12   1 4 5 2 12 
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO Nº 1   1 2 4 1 8 
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO Nº 2   1 2 4 1 8 
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO Nº 3   1 2 4 1 8 
PENAL Nº 1   1 1 2 2 6 
PENAL Nº 2   1 1 2 2 6 
PENAL Nº 3   1 1 2 2 6 
PENAL Nº 4   1 1 2 2 6 
PENAL Nº 5   1 1 2 2 6 
PENAL Nº 6   1 1 2 2 6 
PENAL Nº 7   1 1 2 2 6 
PENAL Nº 8  Ejecutorias 1 9 18 2 30 
SOCIAL Nº 1   1 2 5 2 10 
SOCIAL Nº 2   1 2 5 2 10 
SOCIAL Nº 3   1 2 5 2 10 
SOCIAL Nº 4   1 2 4 2 9 
VIG. PENITENCIARIA    1 3 5 2 11 
MENORES Nº 1   1 1 3 1 6 
MENORES Nº 2   1 1 3 1 6 
MERCANTIL Nº 1   1 3 4 1 9 
MERCANTIL Nº 2   1 3 4 1 9 
VIOLENCIA SOBRE LA MUJER Nº 1   1 3 5 2 11 
VIOLENCIA SOBRE LA MUJER Nº 2   1 3 5 2 11 

TOTALES   67 195 309 119 690 

 
 
 
 
 
 
 
II.- NUEVA OFICINA JUDICIAL.  
 

 
II. A.-  UPADs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO 
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U P A D  Especialización/ 
Compatibilización SJ GP TP AJ 

TSJ SALA CIVIL Y PENAL   1 1 1 0 

TSJ SALA C-A   1 1 1 0 

TSJ SALA SOCIAL   1 1 1 0 

AP SECCIÓN 1 Penal 1 1 1 0 

AP SECCIÓN 2 Penal-VIGE 1 1 1 0 

AP SECCIÓN 3 Civil 1 1 0 

AP SECCIÓN 4 Civil 
1 

1 1 0 

AP SECCIÓN 5  Civil 
1 (SJ SECC 

1 SCP 3) 1 1 0 

PRIMERA INSTANCIA Nº 1   1 1 0 

PRIMERA INSTANCIA Nº 2   
1 

1 1 0 

PRIMERA INSTANCIA Nº 3 Familia 1 1 0 

PRIMERA INSTANCIA Nº 4   
1 

1 1 0 

PRIMERA INSTANCIA Nº 5   1 1 0 

PRIMERA INSTANCIA Nº 6   
1 

1 1 0 

PRIMERA INSTANCIA Nº 7 Ejecutorias 1 1 0 

PRIMERA INSTANCIA Nº 8   
1 

1 1 0 

PRIMERA INSTANCIA Nº 9   1 1 0 

PRIMERA INSTANCIA Nº 10   
1 

1 1 0 

PRIMERA INSTANCIA Nº 11   1 1 0 

PRIMERA INSTANCIA Nº 12 Familia 
1 

1 1 0 

PRIMERA INSTANCIA Nº 13   1 1 0 

PRIMERA INSTANCIA Nº 14   
1 

1 1 0 

PRIMERA INSTANCIA Nº 15   1 1 0 

PRIMERA INSTANCIA Nº 16 Familia 
1 

1 1 0 

PRIMERA INSTANCIA Nº 17   1 1 0 

PRIMERA INSTANCIA Nº 18   
1 

1 1 0 

PRIMERA INSTANCIA Nº 19   1 1 0 

PRIMERA INSTANCIA Nº 20 Familia 
1 

1 1 0 

PRIMERA INSTANCIA Nº 21   1 1 0 

PRIMERA INSTANCIA Nº 22   
1 

1 1 0 

PRIMERA INSTANCIA Nº 23   
1 (SJ SECC 

2 SCP-3) 1 1 0 

INSTRUCCIÓN Nº 1   1 2 2 0 

INSTRUCCIÓN Nº 2   1 2 2 0 

INSTRUCCIÓN Nº 3   1 2 2 0 

INSTRUCCIÓN Nº 4   1 2 2 0 

INSTRUCCIÓN Nº 5   1 2 2 0 

INSTRUCCIÓN Nº 6   1 2 2 0 

INSTRUCCIÓN Nº 7   1 2 2 0 

INSTRUCCIÓN Nº 8   1 2 2 0 

INSTRUCCIÓN Nº 9   1 2 2 0 

INSTRUCCIÓN Nº 10   1 2 2 0 

INSTRUCCIÓN Nº 11   1 2 2 0 

INSTRUCCIÓN Nº 12   1 2 2 0 
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO 
Nº 1   1 1 0 
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO 
Nº 2   

1 

1 1 0 
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CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO 
Nº 3   

1 (SJ SECC 
3 SCP 3) 1 1 0 

PENAL Nº 1   1 1 0 

PENAL Nº 2   
1 

1 1 0 

PENAL Nº 3   1 1 0 

PENAL Nº 4   
1 

1 1 0 

PENAL Nº 5   1 1 0 

PENAL Nº 6   
1 

1 1 0 

PENAL Nº 7   1 1 0 

PENAL Nº 8  Ejecutorias 
1 

1 1 0 

SOCIAL Nº 1   1 1 0 

SOCIAL Nº 2   
1 

1 1 0 

SOCIAL Nº 3   1 1 0 

SOCIAL Nº 4   
1 

1 1 0 

VIG. PENITENCIARIA    
1 (SJ SECC 

7 SCP-3) 0 2 0 

MENORES Nº 1   1 1 0 

MENORES Nº 2   
1 

1 1 0 

MERCANTIL Nº 1   1 1 0 

MERCANTIL Nº 2   
1 

1 1 0 

VIOLENCIA SOBRE LA MUJER Nº 1   1 2 2 0 

VIOLENCIA SOBRE LA MUJER Nº 2   1 2 2 0 

TOTALES  

44 (4 
compatibles 

SC) 78 80 0 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SJ GP TP AJ BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs) 23 117 229 119 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
II. B.-  SCPs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO 
 
 

 
SERVICIO COMUN PROCESAL - 1 
Registro, Reparto y Estadística.  

 
PUESTOS SJ GP TP AJ 

 116



SERVICIO COMUN GENERAL Director 1 0 0 0 

APOYO FUNCIONES GUBERNATIVAS 0 2 4 0 

 
Equipo 1  

Recepción escritos, registro y reparto. 
Estadística. 

 

0 3 (1 Jefe de 
Sección) 12 0 

 
Sección – 1 
Registro y 

Reparto Civil, 
Mercantil, 

Contencioso y 
Social (órganos 
unipersonales). 

 

Equipo 2 
Auxiliares Judiciales 

 
0 0 0 6 

 

 
Equipo 1 

Recepción escritos, 
registro y reparto. 

Estadística 

 
 

0 2 (1 Jefe de 
Sección) 9 0 

Sección – 2 
Registro y Reparto Penal 
(órganos unipersonales). 
 

Equipo 2 
Auxiliares Judiciales 

 
0 0 0 4 

Sección -3 
Registro y Reparto de órganos 

colegiados 

Equipo 1 
Recepción escritos, 
registro y reparto. 

Estadística. 

0 2  2   1 

Equipo 1 
Recepción, admisión y 

ordenación de las 
diligencias. Traslado de 

copias, salón de 
notificaciones. Auxilio 

Judicial. 

0 2 (1 Jefe de 
Sección) 11 0 Sección – 4 

Actos de comunicación y 
Auxilio judicial 

Equipo 2 
Práctica de los actos de 

comunicación 
0 10   0 32 

Equipo 1 
 Depósito y Archivo. 

Averiguaciones. Caja. 
0 2 10 5 

Equipo 2 
Atención Profesionales y 

litigantes. Asistencia 
víctimas. 

0 1 

5 (2 Sa 
Gerrería; 2 

Vía 
Alemania; 1 
Palacio de 
Justicia)  

0 

Sección -5 
Otros servicios. 

Equipo 3 
Apoyo 0 14 (1 Jefe de 

Sección) 15 0 

T O T A L E S     SCP-1 1 38 68 48 
 
 
 
 
 
 
 
 

SERVICIO 
COMUN PUESTOS SJ GP TP AJ 
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PROCESAL - 2 
Ordenación del 
Procedimiento 

Director 1 0 0 0 
 

Sección-1  
Civil (unipersonales) 

 

5 (1 Jefe de 
Sección) 23 

 
36 
  

0 

Sección-2 Contencioso y social 
(unipersonales) 

2 (1 Jefe de 
Sección) 5 13 0 

Sección- 3 
Penal (unipersonales) 

 
4 (1 Jefe de 

Sección) 13 17 0 

Sección- 4 
Civil, penal, contencioso y social de 

órganos colegiados 

2 (1 Jefe de 
Sección) 6 14 0 

Equipo 1  
Sa Gerrería 0 1 1 32 

Equipo 2  
Vía Alemania 0 0 1 22 

Sección- 5 
Equipos comunes 
de señalamientos 

Equipo 3 
Palacio de Justicia 0 0 1 5 

TOTALES SCP - 2 14 48 83 59 
 
 
 
 
 
 

 
 SERVICIO COMUN PROCESAL-3 

Ejecución   
 

PUESTOS SJ GP TP AJ 

SERVICIO COMUN PROCESAL Director 1 0 0 0 

 
Sección – 1 

Ejecución civil  
 

6 (1 Jefe de 
Sección)  

1 SJ UPAD 
SECC 5º AP 

1 SJ UPAD 1ª 
INST 23 

15 40 0 

Sección – 2 
Ejecución , Contencioso y Social 

 

1  
SJ UPAD C-A 

3 
2  4 0 

Sección -3 
Ejecución Juzgados de lo Penal 

3 (1 Jefe de 
Sección) 

SJ UPAD V-P 
10 26 1 

Seccion- 4 
Ejecución órganos colegiados 

1 (Jefe de 
Sección) 2  2 0 

Sede Sa Gerrería 0 0 0 4 Sección-5 
Equipos comunes de 

auxiliares Sede Vía alemania 0 0 0 4  

T O T A L E S     SCP- 3 8 (+ 4 SJ 
UPAD) 29 72 9 
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III.- RESUMEN GENERAL 
 

P L A N T I L L A    O R G A N I C A  

(dotación actual de plazas en órganos 
jurisdiccionales)  

 

SJ GP TP AJ 

 T  O T A  L     67 195 309 119 
 

U P A Ds  SJ GP TP AJ 
T O T A L E S  44 78 80 0 

 
SJ GP TP AJ BALANCE DE EFECTIVOS  

(tras dotar las UPADs) 23 117 229 119 
 
 

 
S C P s 

 
SJ GP TP AJ 

SCP - 1 1 38 68 48 
SCP - 2 14 48 83 59 

SCP - 3 8  (+ 4 SJ 
UPAD) 29 72 9 

TOTAL SCPs 23  (+ 4 SJ 
UPAD) 115 223 116 

Segundo BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs y los SCPs) 0 2 6 3 

 
 
IV. SECRETARÍA DE GOBIERNO 
 

 Dotación 
 SECRETARÍA DE 

GOBIERNO         
(Art. 464 LO 19/2003) 

GP TP AJ 

 2 6 3 

 
 

BALANCE DE EFECTIVOS  
(tras dotar las UPADs, SCPs y SGob) 0 0 0 0 
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C) RESUMEN RELACIONES DE PUESTOS DE 
TRABAJO DE PALMA DE MALLORCA 
 
 
CENTRO GESTOR: SECRETARÍA GENERAL DE MODERNIZACIÓN Y RELACIONES CON LA 
ADMINISTRACIÓN DE JUSTICIA 
 
COMUNIDAD AUTÓNOMA: ISLAS BALEARES  
CENTRO DE DESTINO: SECRETARIA DE GOBIERNO 
    

DENOMINADOR DE PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 
FORMA DE 
PROVISION 

SECRETARIO DE GOBIERNO 1 SINGULARIZADO Secretarios 
Libre 
designación 

SECRETARIO COORDINADOR 1 SINGULARIZADO Secretarios 
Libre 
designación 

GESTIÓN PA 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. 
Libre 
designación 

GESTION PA 1 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

TRAMITACIÓN PA 6 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 3 GENERICO Auxilio Judicial 
Concurso 
Traslados 

   
 
 

LOCALIDAD: PALMA DE MALLORCA 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
    
DENOMINADOR DE PUESTO- UPAD 
UNIPERSONALES UPAD TSJ DOTACION 

TIPO DE 
PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

SECRET. J.UPAD 3 GENERICO Secretarios 
Concurso 
Traslados 

GESTION PA 3 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

TRAMITACIÓN PA 3 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados  

LOCALIDAD: PALMA DE MALLORCA 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
    
DENOMINADOR DE PUESTO- UPAD 
UNIPERSONALES AP DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

SECRET. J.UPAD 2 GENERICO Secretarios 
Concurso 
Traslados 

SECRET. J.UPAD COMPATIBLE SECCIÓN 
1 SCP-3 1 SINGULARIZADO Secretarios 

Concurso 
Específico 

GESTION PA 5 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

TRAMITACIÓN PA 5 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados 

    
LOCALIDAD: PALMA DE MALLORCA 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
    
DENOMINADOR DE PUESTO- UPAD 
UNIPERSONALES PENAL DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

SECRET. J.UPAD 19 GENERICO Secretarios 
Concurso 
Traslados 

SECRET. J.UPAD COMPATIBLE SECCIÓN 
3 SCP-3 (VP) 1 SINGULARIZADO Secretarios 

Concurso 
Específico 

GESTOR PA INSTRUCCIÓN 24 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

GESTOR PA MENORES 2 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

GESTOR PA VSM 4 GENERICO Gestión PA 
Concurso 
Traslado 
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GESTOR PA PENAL 8 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

TRAMITACIÓN PA INSTRUCCIÓN 24 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados 

TRAMITACIÓN PA PENAL 8 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados 

TRAMITACIÓN PA MENORES 2 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados 

TRAMITACION PA V.P. 2 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados 

TRAMITACIÓN PA VSM 4 GENERICO Tramitación PA 
Concurso 
Traslado 

 

 
 
 
 
   

LOCALIDAD: PALMA DE MALLORCA 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
    
DENOMINADOR DE PUESTO- UPAD 
UNIPERSONALES SOCIAL DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

SECRET. J.UPAD 2 GENERICO Secretarios 
Concurso 
Traslados 

GESTION PA 1 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

GESTION PA 2 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

TRAMITACIÓN PA 3 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados 

    
LOCALIDAD: PALMA DE MALLORCA 
CENTRO DE DESTINO: UPAD  
    
DENOMINADOR DE PUESTO- UPAD 
UNIPERSONALES C-A DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

SECRET. J.UPAD 1 GENERICO Secretarios 
Concurso 
Traslados 

SECRET. J.UPAD COMPATIBLE SECCIÓN 
2 SCP-3  1 SINGULARIZADO Secretarios 

Concurso 
Específico 

GESTION PA 4 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

TRAMITACIÓN PA 4 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados 

    
LOCALIDAD: PALMA DE MALLORCA 
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMÚN GENERAL 
     

DENOMINADOR DE PUESTO DOTACION 
TIPO DE 
PUESTO CUERPO 

FORMA DE 
PROVISION 

DIRECTOR 1 SINGULARIZADO Secretarios 
Libre 
designación 

JEFE SECCIÓN REGISTRO Y 
REPARTO UNIPERSONALES 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. 

Concurso 
específico 

JEFE SECCIÓN REGISTRO Y 
REPARTO COLEGIADOS 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. 

Concurso 
específico 

JEFE SECCIÓN ACTOS DE 
COMUNICACIÓN Y AUXILIO 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. 

Concurso 
específico 

APOYO FUNCIONES 
GUBERNATIVAS 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. 

Libre 
designación 

GESTIÓN P.A. ACTOS 
COMUNICACIÓN 11 GENÉRICO Gestión P.A. 

Concurso 
Traslados 

GESTIÓN APOYO UPAD 13 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

GESTION PA 10 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

TRAMITACIÓN P.A. ACTOS 
COMUNICACIÓN 11 GENÉRICO Tramitación P.A 

Concurso 
Traslados 
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TRAMITACIÓN APOYO UPAD 15 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados 

TRAMITACIÓN PA 42 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados 

AUXILIO JUDICIAL ACTOS 
COMUNICACIÓN 32 GENÉRICO Auxilio Judicial 

Concurso 
Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 16 GENERICO Auxilio Judicial 
Concurso 
Traslados 

     
 
 
 
LOCALIDAD: PALMA DE MALLORCA 
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMUN ORDENAC. PROCEDIMIENTO 
    

DENOMINADOR DE PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 
FORMA DE 
PROVISION 

DIRECTOR 1 SINGULARIZADO Secretarios 
Libre 
designación 

JEFE SECCIÓN CIVIL UNIPERSONALES 1 SINGULARIZADO Secretarios 
Concurso 
específico 

SECRETARIO JUDICIAL SECCIÓN CIVIL 
UNIPERSONALES 4 SINGULARIZADO Secretarios 

Concurso 
específico 

GESTOR SECCIÓN CIVIL 
UNIPERSONALES 11 SINGULARIZADO Gestión P.A. 

Concurso 
específico 

JEFE SECCIÓN C-A/ SOCIAL 
UNIPERSONALES 1 SINGULARIZADO Secretarios 

Concurso 
específico 

SECRETARIO JUDICIAL SECCIÓN C-
A/SOCIAL UNIPERSONALES 1 SINGULARIZADO Secretarios 

Concurso 
específico 

GESTOR SECCIÓN C-A/ SOCIAL 
UNIPERSONALES 2 SINGULARIZADO Gestión P.A. 

Concurso 
específico 

JEFE SECCIÓN PENAL UNIPERSONALES 1 SINGULARIZADO Secretarios 
Concurso 
específico 

SECRETARIO JUDICIAL SECCIÓN PENAL 
UNIPERSONALES  3 SINGULARIZADO Secretarios 

Concurso 
específico 

GESTOR SECCIÓN PENAL 
UNIPERSONALES 6 SINGULARIZADO Gestión P.A. 

Concurso 
específico 

JEFE SECCIÓN COLEGIADOS 1 SINGULARIZADO Secretarios 
Concurso 
específico 

SECRETARIO JUDICIAL SECCIÓN 
COLEGIADOS  1 SINGULARIZADO Secretarios 

Concurso 
específico 

GESTOR SECCIÓN COLEGIADOS 3 SINGULARIZADO Gestión P.A. 
Concurso 
específico 

GESTION PA 26 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

TRAMITACIÓN PA 83 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 59 GENERICO Auxilio Judicial 
Concurso 
Traslados 

    
LOCALIDAD: PALMA DE MALLORCA 
CENTRO DE DESTINO: SERVICIO COMUN DE EJECUCIONES 
    

DENOMINADOR DE PUESTO DOTACION TIPO DE PUESTO CUERPO 
FORMA DE 
PROVISION 

DIRECTOR 1 SINGULARIZADO Secretarios 
Libre 
designación 

JEFE SECCIÓN CIVIL  1 SINGULARIZADO Secretarios 
Concurso 
específico 

SECRETARIO SECCIÓN CIVIL 
COMPATIBLE UPAD 2 SINGULARIZADO Secretarios 

Concurso 
específico 

SECRETARIO SECCIÓN CIVIL 2 SINGULARIZADO Secretarios 
Concurso 
específico 

GESTOR SECCIÓN CIVIL 7 SINGULARIZADO Gestión P.A. 
Concurso 
específico 

JEFE SECCIÓN C-A/SOCIAL 1 SINGULARIZADO Secretarios 
Concurso 
específico 

SECRETARIO SECCIÓN C-A/SOCIAL 
COMPATIBLE UPAD 1 SINGULARIZADO Secretarios 

Concurso 
específico 

GESTOR SECCIÓN C-A/SOCIAL 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. Concurso 
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específico 

JEFE SECCIÓN PENAL  1 SINGULARIZADO Secretarios 
Concurso 
específico 

SECRETARIO SECCIÓN PENAL 
COMPATIBLE UPAD 1 SINGULARIZADO Secretarios 

Concurso 
específico 

SECRETARIO SECCIÓN PENAL 1 SINGULARIZADO Secretarios 
Concurso 
específico 

GESTOR SECCIÓN PENAL 5 SINGULARIZADO Gestión P.A. 
Concurso 
específico 

JEFE SECCIÓN COLEGIADOS 1 SINGULARIZADO Secretarios 
Concurso 
específico 

GESTOR SECCIÓN COLEGIADOS 1 SINGULARIZADO Gestión P.A. 
Concurso 
específico 

GESTION PA 15 GENERICO Gestión P.A. 
Concurso 
Traslados 

TRAMITACIÓN PA  72 GENERICO Tramitación P.A. 
Concurso 
Traslados 

AUXILIO JUDICIAL 9 GENERICO Auxilio Judicial 
Concurso 
Traslados 
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D) IDENTIFICACIÓN DE PUESTOS SINGULARIZADOS 
EN PALMA DE MALLORCA 
 
 
 
 

PUESTO CUERPO EFECTIVOS 
Director del Servicio Común 

General Secretario Judicial 1 

Apoyo funciones 
gubernativas  Gestor Procesal 1 

Jefe Sección Registro y 
Reparto Unipersonales 

SCG 
Secretario Judicial 1 

Jefe Sección Registro y 
Reparto Colegiados SCG Secretario Judicial 1 

Jefe Sección Actos de 
Comunicación y Auxilio 

Judicial SCG 
Secretario Judicial 1 

Director del Servicio SCOP Secretario Judicial 1 
Jefe Sección Civil 

unipersonales SCOP Secretario Judicial 1 

Secretario Judicial Sección 
Civil Unipersonales SCOP Secretario Judicial 4 

Gestor Procesal Sección 
Civil Unipersonales SCOP Gestión P.A. 11 

Jefe Sección C-A/ 
Social unipersonales SCOP Secretario Judicial 1 

Secretario Judicial Sección 
C-A/ 

Social Unipersonales 
SCOP 

Secretario Judicial 1 

Gestor Procesal Sección 
 C-A/ 

Social Unipersonales 
SCOP 

Gestión P.A. 2 

Jefe Sección Penal 
unipersonales SCOP Secretario Judicial 1 

Secretario Judicial Sección 
Penal Unipersonales SCOP Secretario Judicial 3 

Gestor Procesal Sección 
Penal Unipersonales SCOP Gestión P.A. 6 

Jefe Sección Colegiados 
SCOP Secretario Judicial 1 

Secretario Judicial Sección 
Colegiados SCOP Secretario Judicial 1 

Gestor Procesal Sección 
Colegiados SCOP Gestión P.A. 3 

Director SCEJ Secretario Judicial 1 
Jefe Sección Civil SCEJ Secretario Judicial 1 
Secretario Sección Civil 
Compatible UPAD SCEJ Secretario Judicial 2 

Secretario Sección Civil Secretario Judicial 2 
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SCEJ 
Gestor Sección Civil SCEJ Gestión P.A. 7 
Jefe Sección C-A/ Social 

SCEJ Secretario Judicial 1 

Secretario Sección C-A/ 
Social Compatible UPAD 

SCEJ 
Secretario Judicial 1 

Secretario Sección C-A/ 
Social SCEJ Secretario Judicial 1 

Gestor Sección C-A/ Social 
SCEJ Gestión P.A. 1 

Jefe Sección Penal SCEJ Secretario Judicial 1 
Secretario Sección Penal 
Compatible UPAD SCEJ Secretario Judicial 1 

Secretario Sección Penal 
SCEJ Secretario Judicial 1 

Gestor Sección Penal 
SCEJ Gestión P.A. 5 

Jefe Sección Colegiados 
SCEJ Secretario Judicial 1 

Gestor Sección Colegiados 
SCEJ Gestión P.A. 1 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
E) ORGANIGRAMAS PALMA MALLORCA 

Servicio Común General 
 

 

SERVICIO COMÚN GENERAL 
1 SJ DIRECTOR 

SECCIÓN 1 
Registro y Reparto Civil, 
Mercantil, C.A y Social 

(Órganos unipersonales)  
1  GP Jefe de Sección 

SECCIÓN 2 
Registro y Reparto Penal 
 1 GP Jefe de Sección 

 
SECCIÓN 3 

Registro y Reparto de 
órganos colegiados 

 

EQUIPO 1 
Recepción de escritos, registro y 

reparto. Estadística 
3 GP (1 GP Jefe de Sección), 

12 TP 

EQUIPO 2 
Equipo de Auxiliares 

6 AJ 
 

EQUIPO 1 
Recepción de escritos, registro 

y reparto. Estadística 
2 GP (1 Jefe de Sección), 9 

TP 

EQUIPO 2 
Auxiliares Judiciales 

4 AJ 

UNIDAD DE APOYO FUNCIONES 
GUBERNATIVAS 

(Presidencia AP y Juez Decano) 
2 GP, 4 TP 

EQUIPO 1 
Recepción escritos, 
registro y reparto. 

Estadística 
2 GP, 2TP, 1 AJ 

SECCIÓN 4 
Actos de Comunicación y Auxilio 

judicial 
1 GP Jefe de Sección 

EQUIPO 1 
Práctica de actos de 

comunicación. 
10 GP, 32 AJ 

EQUIPO 1 
Recepción, admisión y 

ordenación de diligencias. 
Traslado de copias., salon de 

notificaciones. Auxilio 
Judicial 

2 GP (1 Jefe de Sección), 
11 TP 

SECCIÓN 5 
Otros servicios 

1 GP Jefe de Sección 

EQUIPO 1 
Deposito y Archivo. 

Averiguaciones. Caja 
2 GP, 10 TP, 5 AJ 

EQUIPO 2 
Asistencia a Profesionales y 

litigantes. Asistencia víctimas. 
1 GP, 5 TP (2 Sa Gerrería, 2 
Via Alemania, 1 Palacio de 

Justicia) 

EQUIPO 3 
Apoyo a UPADs 
14 GP (1 Jefe de 
Sección), 15 TP 



Servicio Común de Ordenación del Procedimiento 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

SERVICIO COMÚN DE ORDENACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO 
1 SJ DIRECTOR 

 
SECCIÓN 1 

Civil (Unipersonales) 
5 SJ (1 Jefe de Sección),  

23 GP, 36 TP 

 
SECCIÓN 3 

Penal (Unipersonales) 
4 SJ (1 Jefe de Sección),  

13 GP, 17 TP 

EQUIPO Común 
señalamientos 

Atención a Vistas, Agenda 
y Auxiliares 

SECCIÓN 2 
C.A. y Social (Unipersonales) 

2 SJ (1 Jefe de Sección),  
5 GP, 13 TP 

SECCIÓN 4 
Civil, Penal, C.A. y Social (Colegiados) 

2 SJ (1 Jefe de Sección),  
6 GP, 14 TP 

Equipo 1 Sa Gerrería 
1GP, 1TP, 32 AJ 

Equipo 1 Palacio de 
Justicia 

1 TP, 5 AJ 

Equipo 1 Via Alemania 
1 TP, 22 AJ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Servicio Común de Ejecución del Procedimiento 
 
 
 

 
 

SERVICIO COMÚN DE EJECUCIÓN 
1 SJ DIRECTOR 

SECCIÓN 1 
Ejecución Civil 

6 SJ (1 Jefe de Sección – 1 SJ UPAD 
SECC 5º AP y SJ UPAD 1º INST. 23), 

15 GP, 40 TP 

 
SECCIÓN 3 

Ejecución Penal  
3 SJ (1 Jefe de Sección – SJ UPAD 

VIG. PENINT.),  
10 GP, 26 TP, 1 AJ 

EQUIPOS Comunes de 
Auxiliares 

SECCIÓN 2 
Ejecución C.A. y Social 

1 SJ (SJ UPAD C.A. Nº 3),  
2 GP, 4 TP 

SECCIÓN 4 
Ejecución órganos colegiados 

1 SJ, 2 GP, 2 TP 
 

Equipo 1 Sa Gerrería 
4 AJ 

Equipo 1 Vía Alemania
4 AJ 

 

  
 


	I.- SITUACION ACTUAL. PLANTA JUDICIAL Y PLANTILLA ORGANICA
	A.- ORGANOS INCLUIDOS EN EL PLAN DEL MINISTERIO DE JUSTICIA DE IMPLANTACIÓN DE LA NUEVA OFICINA JUDICIAL (PLAZAS DE LA PLANTILLA ANTES DEL ACOPLAMIENTO).
	SJ
	AJ
	Total
	II.- NUEVA OFICINA JUDICIAL. 
	II. A.-  UPADs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO
	U P A D 
	II. B.-  SCPs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO



	SERVICIO COMUN PROCESAL - 1
	Registro y Reparto. Estadística. Actos de Comunicación y Auxilio Judicial. Depósito y archivo.  
	SERVICIO COMUN GENERAL

	Sección – 1
	Sección – 2
	Equipo 1
	0
	Equipo 2
	0
	Sección – 3
	Equipo 1
	0
	Equipo 2
	0
	Equipo 3
	0
	Sección – 1
	Civil, C-A y Social
	T O T A L E S      S C P – 2
	PUESTOS
	SERVICIO COMUN PROCESAL- EJECUCIÓN
	Penal 


	Totales SCP – 3
	III.- RESUMEN GENERAL
	P L A N T I L L A    O R G A N I C A 


	SJ
	GP


	U P A Ds 
	GP
	SCP - 1

	SCP - 2
	IV. SECRETARÍA DE GOBIERNO
	I.- SITUACION ACTUAL. PLANTA JUDICIAL Y PLANTILLA ORGANICA


	A.- ORGANOS INCLUIDOS EN EL PLAN DEL MINISTERIO DE JUSTICIA DE IMPLANTACIÓN DE LA NUEVA OFICINA JUDICIAL (PLAZAS DE LA PLANTILLA ANTES DEL ACOPLAMIENTO).
	SJ
	AJ
	Total
	UPADs. DOTACIÓN BASICA DE PUESTOS DE TRABAJO
	U P A D 
	II. B.-  SCPs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO



	SERVICIO COMUN PROCESAL

	Sección – 1
	Sección – 2
	Equipo 1
	0
	Equipo 2
	0
	Sección – 3
	Equipo 1
	0
	Equipo 2
	0
	Equipo 3
	0
	Sección – 1
	Mercantil,
	Jurisdicción
	Voluntaria, C.A y Social
	Atención a Vístas, Agenda de señalamientos y Auxilio Judicial
	T O T A L E S      S C P - 2
	Sección – 1
	Mercantil,
	Jurisdicción
	Voluntaria, C.A y Social
	Equipo Común a Secciones de Auxiliares
	T O T A L E S      S C P - 2
	III.- RESUMEN GENERAL
	P L A N T I L L A    O R G A N I C A 


	SJ
	GP


	U P A Ds 
	GP
	SCP - 1

	SCP - 2
	IV. SECRETARÍA DE GOBIERNO
	I.- SITUACION ACTUAL. PLANTA JUDICIAL Y PLANTILLA ORGANICA


	A.- ORGANOS INCLUIDOS EN EL PLAN DEL MINISTERIO DE JUSTICIA DE IMPLANTACIÓN DE LA NUEVA OFICINA JUDICIAL (PLAZAS DE LA PLANTILLA ANTES DEL ACOPLAMIENTO).
	SJ
	AJ
	Total
	II.- NUEVA OFICINA JUDICIAL. 
	II. A.-  UPADs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO


	SJ
	AJ
	II. B.-  SCPs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO

	SERVICIO COMUN PROCESAL

	Sección – 1
	Sección – 2
	Equipo 1
	0
	Equipo 2
	0
	Sección – 3
	Equipo 1
	0
	Equipo 2
	0
	Equipo 3
	0
	Sección – 1
	Mercantil,
	Jurisdicción
	Voluntaria, C.A y Social
	Atención a Vístas, Agenda de señalamientos y Auxilio Judicial
	T O T A L E S      S C P - 2
	Sección – 1
	Mercantil,
	Jurisdicción
	Voluntaria, C.A y Social
	Equipo Común a Secciones de Auxiliares
	T O T A L E S      S C P - 3
	III.- RESUMEN GENERAL
	P L A N T I L L A    O R G A N I C A 


	SJ
	GP


	U P A Ds 
	GP
	SCP - 1

	SCP - 2
	IV. SECRETARÍA DE GOBIERNO
	I.- SITUACION ACTUAL. PLANTA JUDICIAL Y PLANTILLA ORGANICA


	A.- ORGANOS INCLUIDOS EN EL PLAN DEL MINISTERIO DE JUSTICIA DE IMPLANTACIÓN DE LA NUEVA OFICINA JUDICIAL (PLAZAS DE LA PLANTILLA ANTES DEL ACOPLAMIENTO).
	SJ
	AJ
	Total
	II.- NUEVA OFICINA JUDICIAL. 
	II. A.-  UPADs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO


	SJ
	AJ
	II. B.-  SCPs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO

	SERVICIO COMUN PROCESAL

	Sección – 1
	Sección – 2
	Equipo 1
	0
	Equipo 2
	0
	Sección – 3
	Equipo 1
	0
	Equipo 2
	0
	Equipo 3
	0
	Sección – 1
	Mercantil,
	Jurisdicción
	Voluntaria, C.A y Social
	Atención a Vístas, Agenda de señalamientos y Auxilio Judicial
	T O T A L E S      S C P - 2
	Sección – 1
	Mercantil,
	Jurisdicción
	Voluntaria, C.A y Social
	Equipo Común a Secciones de Auxiliares
	T O T A L E S      S C P - 2
	III.- RESUMEN GENERAL
	P L A N T I L L A    O R G A N I C A 


	SJ
	GP


	U P A Ds 
	GP
	SCP - 1

	SCP - 2
	IV. SECRETARÍA DE COORDINACIÓN PROVINCIAL
	I.- SITUACION ACTUAL. PLANTA JUDICIAL Y PLANTILLA ORGÁNICA


	A.- ORGANOS INCLUIDOS EN EL PLAN DEL MINISTERIO DE JUSTICIA DE IMPLANTACIÓN DE LA NUEVA OFICINA JUDICIAL (PLAZAS DE LA PLANTILLA ANTES DEL ACOPLAMIENTO).
	SJ
	AJ
	Total
	UPADs. DOTACIÓN BASICA DE PUESTOS DE TRABAJO


	SJ
	AJ
	II. B.-  SCPs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO

	SERVICIO COMUN GENERAL

	Sección – 1
	Sección – 2
	Equipo 1
	0
	Equipo 2
	0
	Sección – 3
	Equipo 1
	0
	Equipo 2
	0
	Equipo 3
	0
	Sección – 1
	Civil, C-A y Social
	T O T A L E S      S C P – 2
	PUESTOS
	SERVICIO COMUN PROCESAL- EJECUCIÓN
	Penal 


	Totales SCP – 3
	III.- RESUMEN GENERAL
	P L A N T I L L A    O R G A N I C A 


	SJ
	GP


	U P A Ds 
	GP
	SCP – 1

	SCP – 2
	IV. SECRETARÍA DE GOBIERNO
	I.- SITUACION ACTUAL. PLANTA JUDICIAL Y PLANTILLA ORGANICA


	A.- ORGANOS INCLUIDOS EN EL PLAN DEL MINISTERIO DE JUSTICIA DE IMPLANTACIÓN DE LA NUEVA OFICINA JUDICIAL (PLAZAS DE LA PLANTILLA ANTES DEL ACOPLAMIENTO).
	SJ
	AJ
	Total
	 Respecto de la situación de las sedes a fecha de enero 2009, existen dos sedes disponibles. La primera agrupa a todos los órganos salvo dos Juzgados, en un edificio ya adaptado a NOJ. El segundo se encuentra en régimen de alquiler y alberga dos Juzgados de lo Contencioso-Administrativo.
	UPADs. DOTACIÓN BASICA DE PUESTOS DE TRABAJO
	U P A D 
	II. B.-  SCPs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO
	III.- RESUMEN GENERAL
	I.- SITUACION ACTUAL. PLANTA JUDICIAL Y PLANTILLA ORGANICA






	A.- ORGANOS INCLUIDOS EN EL PLAN DEL MINISTERIO DE JUSTICIA DE IMPLANTACIÓN DE LA NUEVA OFICINA JUDICIAL (PLAZAS DE LA PLANTILLA ANTES DEL ACOPLAMIENTO).
	SJ
	AJ
	Total
	1) Respecto a los seis juzgados de Molina de Segura, solamente se reseñan en esta tabla los funcionarios que son objeto de cesión para su acoplamiento en el SCP General con sede en Murcia.
	II.- NUEVA OFICINA JUDICIAL. 
	II. A.-  UPADs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO
	U P A D 
	II. B.-  SCPs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO



	SERVICIO COMUN PROCESAL GENERAL

	Sección – 1
	Sección – 2
	Equipo 1
	0
	Equipo 2
	0
	Sección – 3
	Equipo 1
	0
	Equipo 2
	0
	Equipo 3
	0
	Sección – 1
	Órganos Unipersonales Jurisdicción
	Contencioso Administrativa
	 y Social
	Sección – 2
	Órganos Colegiados
	Jurisdicción
	Contencioso Administrativa
	Atención a Vistas, Agenda de señalamientos y Auxilio Judicial
	T O T A L E S      S C P - 2
	Sección – 1
	Ejecución Contencioso Administrativa
	 y Social
	Sección – 2
	Subastas Electrónicas
	Sección – 3
	Ejecución Juzgados de lo Penal
	T O T A L E S      S C P - 2
	III.- RESUMEN GENERAL
	P L A N T I L L A    O R G A N I C A 


	SJ
	GP


	U P A Ds 
	GP
	SCP - 1

	SCP - 2
	IV. SECRETARÍA DE GOBIERNO
	I.- SITUACION ACTUAL. PLANTA JUDICIAL Y PLANTILLA ORGÁNICA


	A.- ORGANOS INCLUIDOS EN EL PLAN DEL MINISTERIO DE JUSTICIA DE IMPLANTACIÓN DE LA NUEVA OFICINA JUDICIAL (PLAZAS DE LA PLANTILLA ANTES DEL ACOPLAMIENTO).
	SJ
	AJ
	Total
	II.- NUEVA OFICINA JUDICIAL. 
	II. A.-  UPADs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO
	U P A D 
	II. B.-  SCPs. DOTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO



	SERVICIO COMUN GENERAL

	Sección – 1
	Sección – 2
	Equipo 1
	0
	Equipo 2
	0
	Sección -3
	Equipo 1
	0
	Sección – 4
	Equipo 1
	0
	Equipo 2
	0
	Sección -5
	Equipo 1
	 Depósito y Archivo. Averiguaciones. Caja.
	0
	Equipo 2
	0
	Equipo 3
	0
	Ejecución  
	PUESTOS
	SERVICIO COMUN PROCESAL

	Sección – 1
	Ejecución civil 
	Sección – 2
	Ejecución , Contencioso y Social
	Sección -3
	III.- RESUMEN GENERAL
	P L A N T I L L A    O R G A N I C A 


	SJ
	GP


	U P A Ds 
	GP
	SCP - 1

	SCP - 2
	IV. SECRETARÍA DE GOBIERNO



